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ACUERDO No. 011 DE 2015 o

' ’ o . Octubie 01 de 2015 =~ . - '
: “POR EL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE
K SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P: 'ADECUADO A LA NORMATIVADA |
VIGENTE Y LAS NUEVAS NECESIDADES DE' LA EMPRESA” S =

LS Co

/ LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EIVIPRESA DE SERVIClOS F’UBLICOS DE SANTANDER S.A E S P.,
. EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y ESTATUTARIAS _ .

CONSIDERANDO

1. - Que la EMPRESA DE SERVICEOS PUBLICOS DE SANTANDER S A ESP, de conformldad
con lo establecido en el articulo primero de los Estatutos es una sociedad Anomma por acciones
de caracter mixto cuyo objeto sccial consiste en la prestacion de servicios puklicos, sometida al
régimen general de las Empresas. de Servicios Publicos Domiciliarios de caracter mixto y a las
normas espemaies contenidas en Ia Ley 142 y 143 de 1994

2. Que el articulo 31 de la Ley 142 de 1994 mod:flcado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001

' contiene el régimen juridico aplicable a la contratacién de las entidades estatales que presten
servicios publicos domiciliarios, los cuales no estaran sujetos a las disposiciones- del Estatuto
General de Contratamon de Ia Administracién Puablica.

3. Que con base en el articulo 3 de la Ley 689 mtada las Com|5|ones de Regulacion podran en
cierfos tipos de contratos de cualquier empresa de’ servicios publicos domiciliarios, hacer
obligatoria la inclusién de clausulas exorbitantes y pueden facultar, previa consulta expresa por
_parte de las empresas de servicios publicos domiciliarios, que se incluyan en |0° demés

4. Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, dispuso gque: ‘las entidades estatales que por
d.rspos:cron legal cuenten con un régimen contractual excepcrona! al del Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica; aplicaran en ‘desarrollo de su. actividad contractual,

- acorde con su régimen legal especial, los principios de. fa funcién administrativa ¥ de la gestion
fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de fa Constitucion Polftica, respectivamente segin
sea el caso y esfardn somefidas al régimen de mhab.rhdades e mcompatfbmdades previsto
fegalmente para fa contratacion estatal”. :

5. Que en desarrollo de su ohjeto soc:al Ia Empresa debe ejecutar todos los actos o contratos que - -
fuesen necesarios para el cabal cumplimiento del. mismo y 1a eficiente prestacion de los
: Serwcnos . :

- 6. Que con el fin de ilustrar de manera éptima al ordenador del gasto se hace indispensable
- . sefialar y ordenar el procedimiento general, asi como definir sus principios, el reg:men aplicable,
las competenmas los proced1m|entos administrativos y legales.

7. Que el 26 de mayo de 2015, el Departamento Nacional de Planeacion, expidic el decreto 1082
- de 2015, por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector admmlstratwo
de pfaneamon nauonal en el.cual se comp|lan Ias normas aphcables a la contratacion estatal.

8. __Que por lo anterlor LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A E S.P,

requiere adoptar nueve manual de contratacion, que se adecue a las normas vigentes y Ias

i necesidades actuales de la entldad |
\

9. Que de conformidad en o establecudo en gl numeral 4 del ‘articulo 61 de los Estatutos de la

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P, es funcion de la Junta
Directiva aprobar los reglamentos y manuales internos de'la Empresa.

10. Que de conformidad a las consideraciqnes expuesta%



' JACUERDAN
. TITULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. NATURALEZA JURIDICA: De conformidad con lo establecido en ei articulo primero
de los Estatutos la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A, E.S.P., los cuales
se encuentran contenidos en la escritura publica No. 2041 de 2013 de Ia Notaria Primera del Circulo .
Notarial de Bucaramanga; es una sociedad Anonima por acciones de caracter mixto cuyo opjeto

- social consiste en la prestacién de servicios publicos domiciliarios, someétida al régimen general de las

Empresas de Servicios Publicos Domiciliarios de caracter mixio y a las normas especnales contenidas
en la Ley142y 143 de1994 ~

PARAGRAFO. El presente Manual ha sido elaborado, bajo los principios de la Funcion Administrativa
previstos en el Articulo 209 de la Constitucion Politica y Articulo 3 de la ley 489 de 1998, el control
fiscal mencionado en e] Articulo 267 de la Constitucion Politica Y las normas del Derecho Civil y
Comerc:lal de la Reptiblica de Colombia. .

~ ARTICULO 2. OBJETO Y FIN DE LA CONTRATACION: La EMPRESA DE‘SERVICIOS PUBLICOS
' DE SANTANDER S.A. E.S.P., establece y adopta el presente Reg!amento Interno de Contratacion,. 4

con la finafidad de implantar los procedimientos y principios gue deben regir esta materia y conseguir
el cumplimiento de los fines de ta Empresa, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos -
y la efectividad de los derechos & lntereses de ios usuarios. o

Los funcionarios que intervienen en los proced|m|entos de contratacmn no podran incurrir en

" desviacion o abuso de poder.

Los procedlmlentos tamblen deben permitir la- seleccidon de contratistas iddneos -y con los

- ofrecimientos mas convenientes para los intereses y objetivos de EMPRESA DE SERV1CIOS'

PUBLICOS DE SANTANDER S AESP

En todo caso-y para los efectos de este manual, se entiende pof oferta mas favorable aquella que,

‘teniendo en cuenta los factores objetivos tecnlcos y econémicos de escogencia y fa penderacion
"precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equwalentes

resulte ser objetwamente la mas ventajosa para la Empresa

ARTICULO 3. SUJETOS DE LA CONTRATACION Seran sujetos de Contratacion los descr:tos a
Contmuauon

‘ EMPRESA DE SERV!CIOS PUBLICOS DE SANTANDER' S A E. S P. encargada de suscribir todos
. aquellos actos o contratos necesarios para. la prestacion del ser\ncm ‘publico domicmanos

encaminados a satisfacer en forma general permanente y continia este servicio y asegurar el

cumplimiento de sus fines.

CONTRATISTA al suscribir un contrato b-hegbciojuridico con la Empresa, ademas de la obtencién de _
una utilidad, colabora en el cumplimiento de la funcidn social de la Empresa y adquiere igualmente
responsabilidad frente a las obligaciones que contqa@-
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'_'ARTICULO 4. NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS Los contratos que celebre la

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS 'DE. 'SANTANDER S.A. E.S.P., se regiran por las

* disposiciones de derecho prwado de conformidad. con lo previsto en el Titulo II Capitulo 1 de la Ley -

142 de- 1994, articulo 76, paragrafo del artlculo 8 de 1a Ley 143 de 1994,"Ley 689 de 2.001, las

normas que las modlflquen 0 reformen y demas reglas vngentes sobre: contratacmn que le sean;‘ S

apllcables

i

En consecuencia, la Empresa podra SLISCFIbIr todos aquellos actos o contratos prewstos en &l derecho-.
pnvado en las disposiciones civiles, comerciales, en dlSpOSICIOﬂES especiales, 0 aquellos derivados |
del ejercicio de Ia autonomia de la voluntad encammados al cumpl|m|ento de sus fmes sociales..

Asi mismo, dentro de los- contratos se podran incluir Ias modahdades COI’!dlCIOI’]eS Y, _en general las
clausulas o estlpulamones gue las partes consideren necesarias y convementes siempre que no sean
contrarias a Ia Constitucién Politica, la ley o al orden pubhco

-PARAGRAFO 1. En los procesos de contrataolon que adelante la EMPRESA DE SERVICIOS

PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.8.P. no se aplicara la Ley 80 de 1993; sin‘embargo, de acuerdo

. con lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, ias Comisiones de Regulacién podran, en
ciertos tipos de contratos de cualquier empresa de servicios pUblicos domiciliarios, hacer obligatoria la

inclusion de clausulas excepcionales. al derecho comun vy pueden facultar, previa consulta expresa
por parte de las empresas de servicios plblicos domiciliarios, que se incluyan en los demas. Cuando

su inclusion sea forzosa, todo lo relativo a estas clausulas se su;etara al Estatuto General de
Contratacion de la Admlnlstracmn Pablica. - '

.PARAGRAFO 2. De conform|dad alo estab!emdo en el articuio 15 del Decrefo 2246 de 2012 los

procesos de contratacion que adelanten con cargo a los recursos aportados por los participantes en
el marco del PAP-PDA, realizados por la EMPRESA DE. SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER
S.A E.S.P., deberan cumplir fas disposiciones establecidas en el decreto y/o convenio y/o confrato
gue se suscnba para ello, entre el Departamento ¥ ESANT SAESP. | -

PARAGRAFO 3 De conformidad a lo establecida en el manual operatwo del PAP-PDA Santander en
los eventos en que el gestor del PAP-PDA sea el operador de servicios publicos del municipio en el.

que se van a invertir los recursos del PAP- PDA estos deberan ser invertidos de conformldad asu
manual de contrataclon '

PARAGRAFO 4. Los contratos o convenios- financiados en su totalidad o en sumas |guales 0
superiores al cincuenta por ciento (50%) con fondos de los organismos de cooperacion, asistencia o

" ayudas internacionales, podran someterse a los reglamentos de tales Empresa. Los recursos de

contrapartida vinculados a estas operaciohes. podran tener el mnsmo tratamlento

ARTICULO 5. PR!NCIP!OS RECTORES Con su1ecnon alo establemdo en los articulos 209 y 267 dé
la Constitucion Constitucién Politica, en la gestion contractual que se adelante en la EMPRESA DE -

SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A. E.S.P., se dara aplicacion a los siguientes principios:

1. Autononiia de la Voluntad: Se entlende que las personas capaces de confratar con la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., se obligan aceptando las
normas y principios contenidos en el presente Manual de Contratacton y en el texto particulary . -
concreto de cada Confrato. En virtud de este principio, en los. contratos, podran incluirse

. modalidades, condiciones y, en general, |as clausulas o estipulaciones que la Empresa considere

. Necesarios y convenientes siempre que no sean contrarias a la Constitucion Politica, a la Ley, al .
Orden Pablico y a los Principios.y Finalidades de esta Acuerdo, y de la buena administracion, las’
cuales aceptadas por el contratlsta son Ley para las partes

_2." GCeleridad: Corresponde a la empresa el deber de |mpulsar en forma oficiosa las actuacmnes

contractuales sin d|lac1ones ni tramites mnecesan@
>
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.7+ 3. 'Costos Ambleptales En los contratos que celebre Ia empresa se lncarporara la obllgacmn de ‘
Lo cumpllr conla Ley ¥ reglamentos en matena amblental Y durante su ejecumon se verlftcara sU-

: cumpllmlento . !

L - B o '..' ' Lo T ; . t

4. Economla ‘En los’ procesos de contratacnon loé mecanismos de seleccuon estaran orlentados a
- | obtener la propuesta mas favorable para la empresa en igualdad de condlcmnes para lo cual se |

tomaran-como criterios el. precio de meicado o el- de un snstema que permlta reflejar costos
'eﬂmentes la calldad yla oportunldad S

:‘J '/
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5. _Eflcac:a Los contratos contendran Ios mecanismos necesanos para Que se obtengan Ios

© resultados propuestos en.su motwamon T

- B, EfICIEHCIa La empresa velaré porque “los bienes y serwc:os gue .contrata satlsfagan

necesndades de tal manera que la prestacron recibida corresponda a Ios recursos utlllzados

7. Equidad: Por regla general las relaciones contractuales seran. conmutatlvas conforme a criterios

econdmicos sin conmderacmnes subjetivas o personales

8. -Igualdad Todos los proponentes en procesos de contratacmn se someteran a los mismos -

criterios de seleccmn que seran fijados a traves de reglas pre\nas claras y objetlvas

9. Imparclalldad Las demsmnes que toma la empresa ‘en el proceso de celebracnon y ejecucion

_‘del contrato se fundamentaran en criterios claros y objetivos y tendra en cuenta que toda
" decision debe ser proporcmnal a los fines que se perS|guen con'la misma.

10. Moralldad Los contratos que celebre ]a empresa son motivados por las: neceéldades det sector

-y las razones de los: mismos deben ser expresas y fundadas en el cumpllmlento de su:ohjeto
somal

. . ) . . iy
11. Publicidad: Todos los procesos de contratacién son de conocimiento plblico, en su. fase de

ejecucion y terminacién, para la etapa precontractual se utilizara el procedimiento previsto en
este reglamento. No obstante Ia documentamon reservada tendra -esa condncnon de acuerdo con:

la Ley. !
12. Responsabilidad Empresarial: Los procedimientos de negociacion y contratacion de bienes y
- servicios de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A E.SP., se realizan
con ac’tltud de reconocnmlento de la sostenibilidad ambiental, econémica y soc1al

' ARTICULO 6. REPRESENTACION PARA CELEBRAR CONTRATO CONVENIOS Y REALIZAR

ACTOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS: La Contratacién de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.SP., serd suscrita por el Gerente de la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., quienes el representante Iegal ordenador del
gasto y responsable de la gestidén del proceso contractual o quien haga sus veces; la celebracién de

Contratos' estan a cargo del Gerente cuando la.cuantia del contrato no supere el valor de diez mil

(10.000) Salarios Minimos Legales” Mensuales Vigentes, segtin lo sefalado en el certificado de
Existencia y Representacion legal expedido por la Camara de Comercio. Para-la contratacion-por un
valor mayor al mencionado anteriormente, se debera solicitar autorizacion a la Junta Directiva o la

Asamblea General de Accionistas de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER
.S.A E SP segun corresponda de acuerdo a Ios Estatutos Somales '

En aplicacién del principio de planeamon y de acue,rdo con la reglamentacidn interna, sera

responsabilidad de cada Director segin el area de su competencia, la elaboracion de los estudics -

previbs debidamente soportados con sus fundamentos técnicos, financieros, juridicos.

" ARTiCULO 7. INHAB!LIDADES E INCOMPATIBILIDADES No podran celebrar contratos con la -
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA E.S.P., las personas que @J/

~
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eneuentren mcursas en "las. causales: inhabilidades, mcompatlblladédes y'en general ‘en las’

, prohrbncuones contenidasen la Iey, en especial las consagradas en Ia Constitucién, 1a Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 Ley 142 de 1994 Ley 1474 de 2011 y demas normas legales que las reformen o;

adlc|onen

PARAGRAFO Si llegare a sobrevenir- inhabilidad 0 inco:;np'atibiﬁda'd en el contratista, éste cedera el
contrato previa autorizacion escrita de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER

- SA. ES.P, si ello no fuere posible, renunciara a su- gjecuciéon. Cuando la inhabilidad o
' incompatibilldad sobrevenga en un proponente dentro de un. Procedimiento de. Seleccion, se

entenderé que renuncia a ia partici'pacic’m y alos deréchos surgidos dentro-del mismo.

Si la inhabilidad o mcompatlbllldad sobrewene en uno de Ios miembros de un consorcio o unién

temporal, éste cedera su participacion a un tercero previa autorizacion escrita de la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P. En ningdn caso podra haber cesion del
contrato enfre quieries integran el consorcio. o unién temporal, de conformidad a lo establecido en el

A 9delaLey80de1993

ARTiCULO 8. CONFLICTOS DE INTERES Y DEBERES DE CONDUCTA: El Representante Legal,
Asesores, Consultores y en general todo Trabajador, Contratista o cualquier persona que preste sus
servicios a la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE. SANTANDER S.A. E.S.P., deberan
abstenerse de participar por si o por interpuesta persona, en interés personal o de terceros, en
actividades de contratacién de-la EMPRESA DE SERVICIOS PUBL!COS DE SANTANDER SA

- ES.P., que lmphquen conflicto de interés.

i

Se. entiende por confllcto de interés toda 5|tuac|0n de contraste o mcompaubllidad que pueda darse

entre los intereses de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P, y el
de los Representantes Legales, Ios Contratistas, Trabajadores yen general tode aquel que presten

- servicios al mismo. . . _ '

~Se considera que también existe conflicto de interés cuando el asunto afecte o se relacione con las

personas que tengan vinculos de parentesco hasta segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primerco civil con el Representante Legal y Trabajadores de los niveles Directivo o con los
miembros de la Junta Directiva, o con las personas que e;erzan el contro[ interno o de control fiscal de
la Empresa contratante : :

En relacion con la actividad de contrataciéon de la EMPRESA ‘DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. ES.P., los Representantes legales y Trabajadores .de la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E'S.P., y quienes presten servicios al mismo, deberan

seguir y aplicar.los principios consagrados en este ‘Manual de contratacmn debiendo en todo
momento actuar de buena fe.

_ PARAGRAFO. Los destinatarios del presente articulo deberan declarar por escrito su impedimento

para participar en el respectivo proceso de contratacion o contrat.o, en cualquiera de sus fases, Las
razones seran consideradas por el Comité de Contratacion, organc que podra por escrito -no
aceptarlas, debiendo en consecuencia el funmonano cumpllr con sus. deberes en relacion con el
proceso de gque se trate.

ARTICULO 9. USO DE MEDIOS ELECTRONICOS: Para Ia realizacion de los diferentes
procedimientos de negociacion y contratacion de bienes y servicios, la EMPRESA DE SERVICIOS

- PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E. S P., podra utilizas tecnologla electronica que sea segura y

legalmente aceptable.

ARTICULO 10. DEL PRINCIPIO Y DERECHO AL DEBIDO PROCESO: El debido proceso serd un

principio rector. en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales en la EMPRESA DE

SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A' E.S.P., en desarrollo de lo anterior y del deber de
control y V|g||anc1a sobre |os contratos, la Empresa tendra la facultad de imponer las multas q

. _@



'hayan S|do pactadas con el objeto de conmmar al contrahsta a cumpl|r con sus obllgaclones Esta ..

decisién debera estar precedlda de audlenma del afectado que debera tener.un procedimiento minimo

© que garantice el derecho al debido proceso del contratista y procede solo mtentras se halle pendiente - ;
o la ejecucmn de las obhgamones a cargo del contratlsta

La clausula penal y Ias multas asi !mpuestas se haran efectlvas d[rec:tamente por EMPRESA DE

'SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A ES.P., pudiendo ‘acudir para el efecto entre otrosa’

los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de a- garantia, o a.

- cualquier-ofro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.. = -

ARTiCULb 11. SUPERVISION Y- SEGUIMIENTO A LA_..EJE(;,‘U'CION CONTRACTUAL:_ Todo
contrato y/o convenio celebrado por ta EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A

- E.8.P:, debe contar con un Supervisor, €l cual sera designado de la planta de cargos de la Empresa,

tenlendo en cuenta.la idoneidad y/o experiencia del Trabajador para realizar la respectiva super\nsmn
En caso de gue en la planta de cargos no exista personal suficiente; idéneo ni con. experiencia para .

realizar la supervision por la compIeJidad de la Iabor que se trate se podra contratar dicha labor con -
personal extern@ :

1
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._ \""-\;[.;_'ﬁ' ) \TITULOI , | &
o PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA CONTRATACION S

' CAPITULOI | | "
DISPOSICIONES GENERALESi T AR

R ARTICULO 12. AMBITO DE’ APLICACION EI presente titulo es aphcab!e a los Contratos gue
- celebre la - EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., con recursos

propios, los Tecursos que admiinistre: y los recursos gue sean transfendps a Ia empresa sin
destlnacnon espemf ca. R _ |

PARAGRAFO Esta excluido de estas dlSpOSlClones la vmculamon del personal por medio de un
) Contrato de TrabaJo

ARTICULO 13. COMITE DE CONTRATACION En todos Ios casos, en los que se adelanten
‘ procesos de invitaciones plblicas y/o privadas, en su respectiva resolucion de apertura del proceso,
_ el 'gerente o quien haga las veces designara un comité encargado de realizar la evaluacion de las
invitaciones presentadas; el cual estara conformado por personal que labore en la entidad ya sea que
forme parte de Ea planta de personal o contratista de la empresa.

Cuando un. mlembro del comlte advierta que se encuentra incurso _en’ confhcto de intereses,
inhabilidad o mcompahblhdad con el o los oferentes, mediante escrito o hara saber al Gerente y
cesara de inmediato en sus funciones en el Comité. El Gerente, escuchadas las razones del miembro
del comité que expresa el canflicto de intereses, decidira silo reemplaza; en todo caso, quien exprese .
su conflicto de intereses no puede continuar su mtervencmn ‘en el proceso contractual asi la Gerencia .
guarde silencio respecto de =] mamfestacnon

i

Los mieinbros de! comité pueden ser recusados por cualquier persona ante el Gerente. La recusacion
procedera Gnicamente por conflicto de intereses o por la existencia de una ‘causal de inhabilidad o
incompatibilidad prevista en la Constitucion Politica o la ley. En tal caso, el Gerente decidira si acepta
© no la recusacian. 81 la acepta puede reemplazar al recusadoo dejar vacante el cargo en el comité.

Todos [os miembros del comité se ‘encuentran sometldos al régimen de Inhabllldades e.
incompatibilidades para contratar, contenido en las normas-constitucionales y en ias establecidas en -
el Estatuto de Contratacion Estatal. Artlculo By9dela iey 80 de. 1993 Artlculo 18 de la 1ey 1150 de -
2007 y Ley 1474 de 2011

ARTICULO 14, CONFLICTOS DE INTERES Y DEBERES DE CONDUCTA Los admm[stradores
representantes legales, asesores, consultores y en general todo Trabajador y/o contratista y/o en’
general cualquier-persona que preste sus servicios a la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A E.S.P:, deberan abstenerse de participar por si o por interpuesta perscna, en
interés personal o de terceros en actividades de contratacion gue efectué o lidere de la EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.AE.S.P. que |mpllquen confilcto de interés. -

Se entiende por conflicto de interés toda situacion de contraste o mcompat!bllldad que pueda darse *
entre los intereses de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S. P. ,yel -
de los Administradores, representantes legales, los Contratistas, los Trabajadores de nivel dlrectwo‘

de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA. ESP. yen general todos
aquellos que presten servicios a la mlsma

. Se considera que tamb|en existe confllcto de mteres cuando el asunto afecte o se =elaC|one con las
personas que tengan vinculos de parentesco hasta segundo grado de consanguinidad segundo de
afinidad o primero’ civil con los Trabajadores de Ios niveles Directivo, Asesor Ejecutlvo O con Io@ﬂ
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control fiscal de Ia Empresa contratante ~

’

PARAGRAFO 1: Los destmatarlos del presente articulo deberan declarar por escnto su |mped|mento

para participar en el respectlvo proceso’ de contratacion o contrato, en cualquiera de sus fases. Las
razones seran consideradas por el Comité’ de Contratacion, 6rganc que podra ‘por escrito no

-aceptarlas, debiendo en consecuencia el funcionario cumphr con. sus deheres en relacién con el

proceso de que se trate.

PARAGRAFO 2: En el evento en que cualquiera de los Trabajadores Contratistas o personas que
presten sus servicios a la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., no
declaren su presunto impedimento para participar en el respectivo proceso o contrato en cuaiqmera
de sus fases, y la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., advierta el
posible conflicto de interés, el Comité de Contratacion conocera de oficio de dicho |m_pedlmento y de
acuerdo con una valoracion objetiva de la situacion decidiran por escrito las determinaciones en

relacién con la existencia del mismo y la viabilidad de la continuidad o no del proceso de seleccion,
del respectivo contrato.

ARTICULO 15. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Toda actividad contractual gue 'prete'nda,
realizar la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P., debe estar

precedlda del correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal o documento ‘equivalente

- expedido porla Directora Contable y Financiero o quien haga sus veces, asi mismo celebrado el
Contrato la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., debe surtir los

tramites pertinentes para el Registro Presupuestal o documento equivalente correspondlente.
: o . ‘

 ARTICULO 16! SOLICITUP DE CONTRATACION: Las soiicitudes péra la contratacién se surtiran

éon la solicitud de certificado de disponibilidad. presupuestal, que realice el area interesada a la
Oficina Financiera, y se entendera- aprobada la contratacion, con la respectiva expedicion del

Certificado de Disponibilidad presupuestal firmado por el ordenador del gasto y la Directora Contable
y Financiera.

ARTICULO 17: ETAPAS-DEL PROCESO DE CONTRATACIC')N: Los procesos de Contratacion que

la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SATANDER S A. E.S.P., iniciaran con la presentadoh

de los estudios y documentos previos por parte de los jefes de la oﬂcma que sohcnte el certificado de
Dtsponlbllldad presupuestal .

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal: certificacién que emite la oficina Financiera y
contable con el fin de. sopoftar que existen recursos para la contratacion a lligvarse a cabo. .

2. Aprobacion: se entendera aprobada la contratacion con la expedicion del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal firmada por el ordenador del gasto, y se remitira a la Direccion
Juridica de la empresa para iniciar el tramite de contratacion.

3. Tramitar autorizaciones y aprobaciones previas: Si el proyecto requiere autorizaciones y/o

aprobaciones estas deberan obtenerse previamente ante-organismos y entidades publicas o .

privadas, el profesional o Director de la dependencia emisora, mediante oficio dirigido a los
funcionarios competentes de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A.
E.S.P., comunicara la necesidad de efectuar dichos tramites y una vez los haya obtenido

contlnuara co &l proceso, este tramite es indispensable reallzarlo antes de iniciar el proceso
contractual & :

) mlembros de Ia Junta 0. consejo dlrectlvo 0. con Ias personas que ejerzan el control mterno 0 de o

. En relac:10n con la actividad de contratacaon de ta- EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P., los administradores, representantes’ legales . Trabajadores de la-
,EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A ES. P., y duienes presten servicios al .

mismo, cleberan seguir y aplicar los principios. consagrados en este Manual de’ contratacmn debiendo
en todo momento actuar de buena fe
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~4._{. Documento de Invntaclon La elaboraCLon del documento de mvntacaon para los. procesos de '

invitacién publlca o privada, sera responsabllldad de la Direccion Juridica tramite, quien debera

presentar el proyecto de-pliegos de COI’IdiCIOI‘IeS el cual .debera contener los s1gulentes reqmsﬁos
mlnlmos

- 4.1.. Descripcion tecmca detallada. y. completa del objeto a contratar la flcha ’;ecmca del blen 0

servicio, los requenmuantos y-especificaciones técnicas, segun sea el caso.

42 Los fundamentos el proceso. de seleccion, su modahdad, dérminas, proced:mlento ¥ Ias demés _
reglas “objetivas que gobiernan la presentacion de las ofertas aS| como la- evaluacion y A
ponderacion de las mismas, y la adjudicacion del contrato .

-4.3.-Las razones.y causas que generarlan el rechazo de las propuestas [v} Ia declaratorla de desierto

_ del proceso. .

4.4. Las condiciones de celebracién del contrato plazo presupuesto forma de pago, garantlas y
_demas asuntos re!atwos al mismo.

PARAGRAFO 1: El .dOCumento de invita'ci_én _seré emple‘ado’para, los procesos de seleccion de
Invitacién Privada e Invitacion Publica, en el.caso de la modalidad de seleccién de Contratacion’
Directa se realizara una invitacion a presentar propuestas o cotizar segun sea el caso la cual
contendra las condiciones generales del Contrato, lugar de ejecucion, documentos requeridos para la

presentacion de la propuesta, término de ejecucion, plazo, presupuesto oficial, forma de pago y.
garantlas

ARTICULO 18: MODALIDADES DE SELECCION Las modalldades de selecmon apllcables en la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA E.S. P son:; X
1. : CONTRATACION MINIMA CUANTIA: Procedlmlento medlante el cual la EMPRESA DE
- ‘SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S. A ES.P requiere adqu_lrlr bienes y servicio, para
" los municipios en 10s cuales la empresa es el operador de los servicios pUblicos domiciliarios de
acueducto y/o alcantariilado y/o aseo. esta modalidad sera usada también en los casos de la
prestacion del servicio de energia eléctrica en los mercados regulado y no regula y/o con destino

a usuarios residenciales, mdus’trlales comermales oficiales, alumbrados plblicos, acueductos o
cualquier destinatario: : ) ‘

2. CONTRATACION DIRECTA: Proceso para contratar directamente un bien o servicio teniendo en

cuenta su conveniencia y beneficio para cumplir con el objeto requerldo segln las. caracterlshcas
del objeto a contratar.

3. INVITACION PRIVADA: Procedlm[ento mediante el cual participan los Confratistas que cumplan

con el objeto a contratar y gue'sean convocados a ofertar un bien o servicio; los criterios de

~ evaluacion y. adjudlcac:lon seran definidos en los estudms previos y aprobados por el comité de
evaluamon y el gerente general.

4. INVITACION ABIERTA O PUBLICA Es el proceso de selecc:on en donde podra participar todo
- interesado que cumpla con los reqws_ltos solicitados en el proceso y no se encuentre incurso en
- alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion politica y la ley.

PARAGRAFO 1: El inicio de cualquier proceso de contratacion no constituye obligacion para la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. (E.SP. de celebrar el contrato
respectivo, pues estos procesos podran suspenderse o cancelarse cuando surjan situaciones que
causen y justifiquen tal determinacion; en todo caso la decisidn debera ser motivada. -

PARAGRAFO 2: Cumplldo el proceso fijlado en los pliegos de condicionas para la presentamon de las
propuestas, el Comité de contratacién analizaré y evaluara la propuesta o propuestas presentadas en
cada proceso y con fundamento en eIIo recomendara onola adedICECIO



\ "'. CAPITULO ||

MODALIDADES DE SELEGGION - L

\ T

_'ARTIGULO 19. CONTRATACION MINIMA CUANTIA La Empresa podra contratar para la operacion -
“de Ios Servicios - Pblicos domiciliarios, en lo que respecta a la’ compra de bienes y servicios

necesarios para llevar a cabo ia-operacion de los servicios publlcos domiciliarios en los lugares en los

B quela ‘ESANT S.A 'E.S.P., sea ¢ operador podran adquirirse por medio de un procedimierito mas’ -

expedito, si empre y. cuando el valor del contrato no supere los 10 salarios minimos Iegales \ngentes
en el cual, la oficina asesora de operaciones; remite a gerenC|a tres (3) cotizaciones en las cuales se
encuentre relacionado los precios-e items a ‘adquirir; la gerencia de la- empresa, le sonc;tara ala:

- cotizacion que se adecue a las necesidades y precios mas favorables |a presentacion de la oferta

formal y la Direccidén de Operaciones, solicitara el certificado. de disponibilidad presupuestai ala
Direccién Admirativa y financiera. Una vez recibida la oferta formal por parte de gerencia, 'y

-habiéndose expedido el respectwo certificado de disponibilidad presupuestal solicitados por la oficina

de operaciones, la gerencia enviara la carta de aceptacion de la misma a la empresa que suministrara
los elementos, con la expedicidén de la carta de aceptacion se .expedird el registro presupuestal.
Recibidos los suministros, fa oficina de operaciones, elaborara acta de recibo ' de los mismos v el

- pago se realizara con Ia factura, previo los llenos de los. requ|S|tos para €l pago

‘ARTICULO 20 CONTRATACION DIREGTA: La Empresa podrd contratar tomando come unica
~ consideracion las condiciones del mercado, sin gque se requiera obtener previamente varias ofertas,

teniendo en cuenta la naturaleza del bien o servicio a contratar. El Contrato o e! negocio juridico -
podran consistir en un documento firmado por las partes .0 mediante ofertas mercantiles o facturas

presentada por el proveedor de blenes 0 servicios aceptada por la Empresa, o en drdenes de trabajo
ordenes compra o servicios. .

Esta modalidad de seleccion se aplicara en los siguientés casos:

1.  Cuando la cuantia sea infef'ior‘a treinta (30) Salarios Minimos Legales Mensuales"Vigé;ntes
" Estos procesos podran se adjudicaran con una propuesta y su expediente debera contener:
estudios previos, aprobacion, certificado de disponibilidad presupuestal, invitacion a presentar
‘propuesta, cotizacion, Contrato, certificado de registro-presupuestal, acta de entrega, acta de

recibido y protocolo de prueba si amerita, fac:tura o cuenta de cobro con visto bueno del
Super\nsor e mforme recibido. -

2. Celebracién de Contratos de Prestacion de Servmlos de Apoyo a la Gestion y Prestac:on

. de Servicios Profesionales con personas naturales o juridicas: Estara acompariado por la

" constancia de inexistencia de personal de planta emitida por recursos humanos o quien haga sus.

- veces, el objeto, alcance del objeto garantias, clausulas especiales, tiempo de duracion, valor y

términos; de esta manera se iniciara el tramite pertinente, asi como la constancua expresa de la
-|done|dad de la persona natural o Juridlca que se va contratar

3. Cuando la necesidad tenga caractenstlcas apremlantes o de suma urgencia porque se
puede paralizar el servicio objeto de la empresa siempre y cuando se trate de asuntos que
no sean normalmente previsibles ¥ no correspondan a aquellas de uso permanente porla
Empresa. El interesado debera solicitarlo por escrito, describiendo la necesidad, las causas, el
‘objeto, el alcance del objeto, justificacion, los riesgos, garantias, consecuencias y cotlzamon, la
“cual debera tener como anexo. la justificacion de su seleccion, con explicacion detallada de las
circunstancias apremiantes o de suma urgencia. Este documento debera ser emitido por el
Subgerente y/o Dependencia del érea involucrada y sera remitido a la Gerencia general para su
aprobacion y elaboracion de la respectiva resolucion. Seguidamente se enviara a la oficina de
presupuesto para el framite del FESDECtIVO certificado de dlspombl[:dad presupuestal

alianzas estratégicas Y dem

4, ' Contratos y/o Convenios lntejdmlmstratwos de cooperaouon mtermst:tucuonal e mternacuonal

.
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Contratos de Arrendamiento . o R s

Contratos de Comodato 0 adqmsmon de b:enes mmuebles salvo los casos a que se reﬂere la.
Iey 9 de 1989 y la ley. 388 de 1997 :
Contratos Vi convenlos de ciencia y tecnologla

. 8. Unavez mlClado y declarado desuarto un proceso de seleccmn de Imntacnon anada o Pubhca

9. Por [a no existercia de pIuralldad de oferentes.

“10. Operamones de crec_llto publicoy. actlwdades con'exas.'

- 11. En los casos en que la competencia, las circunstancias especiales de oportunidad del mercado,

la confidencialidad o las estrategias de negocios lo hagan necesaria, prewo constancia motlvada
- por el Gerente.

12. Los contratos de asociacidn a nesgo compartldo u otros de colaboracmn empresarlal

PARAGRAFO La celebramon de los Contratos contemplados en eI numeraIQ 3 4,5 6,7,8, 9,10,

11, 12 y 13 se ‘realizara mediante Ia modalldad de Contratacmn Dlrecta sin importar el limite de su

cuantla

I

ARTICULO 21: INVITACION PRIVAbA Se debera publicar en Ia'pég-ina web de la empresa un aviso

.~ para convocar a las empresas interesadas en ser invitadas, se seleccionara [as tres primeras
_empresas en entregar la documentaclon sohmtada en el aviso

El aviso para la invitacién pnvada debera contener la 5|gu|ente mformaCIon objeto a contratar, valor
del contrato requisitos hablhtantes para participar.

Los interesados en participar deberan allegar al correo electrénico ¢ la direccion f15|ca una carta

" manifestando el interés en participar en dicho proceso la cual debera venir acompanada de la ¢amara

de comercio. de la empresa , con una vigencia no mayor a freinta dlas

£l aviso estara en-la pagina web-de la entidad durante un dia habll desde las 8 am hasta las 6 pm, el

director. juridico elaborara una lista de. los. interesados en estricto orden de llegada de ias
manifestaciones, enviara invitacién a las tres primeras empresas de esta lista, siempre y cuando
estas fenga capamdad juridica para realizar el objeto contractual.

A esta m\ntacu)n se podran presentar proponentes plurales Ios cuales deberan allegar el documento
de conformacnon del proponente pIural con las respectwas camaras de comercio.

La modalidad de se!eccu)n de mwtamon prlvada se reallzara en los sugmentes eventos

1.' Cuando la cuantia oscile entre sesenta {(60) y seiscientos (600) Salarlos Mlnlmos Legales
Mensuales Vigente: En este caso la solicitud de coniratacion se surtira de 1a misma forma, cen
la presentacion de la solicitud de expedicion de Certificado de Dispenibilidad Presupuestal y la

posterior expedicion del mismo y remision a la oficina de contratacnon quien dara inicio al
proceso. _

,PARAGRAFO 1: Si realizadas las invitaciones no se presenta $ino un oferente cuya oferta satlsfaga

las necesidades de la Empresa, se podra contratar con éste.

. PARAGRAFO 2. E! nimero minimo de mwtados para el proceso de mwtac:on prlvada sera de fres (3)
-y la invitacién se hara por egﬁ acompanada del pliego de condlcmnes y sera enviada por correo

fisico, fax 0 correo electronic

11



“invitacion correspondlente

N - - LS . v

Las propuestas suempre se presentaran por escnto por medlo fISICO cumpl;endo con Ios requmttos del .
pliego ‘de condiciones y con’las normas,establemdas para documentos eiectromcos de.la Ley 527 de

. 1999y demas normas reiamonadas

Los plazos condlcmnes requns:tos y obllgamones etc Se estableceran para ‘cada documento de

i \
|
|

PARAGRAFo.a El tramite . para el proces‘o de seleccion de Invitaéién Privada sera el sigUiente'

La duracién del tramite de seleccu)n de contratlsta medlante mvntamon prlvada tendra una duraclon
de sels (6) dias ' : . :

1. Invitacion privada en\nada por escrito, o via fax y/o correo electrénico a cada unoc de ios
" posibles invitados, anexando la invitacién - para su estudio y preparacion de la oferta, para lo
cual tendra un lapso de tres dias habiles desde el envio de la invitacion. )

2. . El dia habil siguiente al envio de la invitacion por parte de la entidad, los, mwtados poedran -

" . realizar Solicitudes de aclaraciones a la invitacion, por escrito o mediante correo electronico, .
las cuales se resolveran y notificaran mediante correo electronlco a los invitados, al segundo
.dfa habil desde el envio de la invitacidn.

3. Recepcién de ofertas: al tercer dia habil siguiente al envio de la invitacion, se hara la recepcion
de las ofertas, las cuales seran entregadas por escrito y en sobres cerrados La fecha del
cierre, lugar y hora, se determinaran en el cronograma que estara establecido en la invitacion.
Para el acto se levantara un Acta de Cierre.

4. . Evaluacion de propuestas: Durante el dia habil siguiente, al cierre del proceso de seleccion, se
llevard a cabo la evaluacion de las ofertas. presentadas, y los resultados seran notificados |
mediante correo electrénico, mediante correo fisico, fax y/o noiificacion personal, a cada uno
de los invitados que presentaron oferta esta not:fscacaon se surtlra al dia - habil siguiente de la
evaluacion.

5 Observaciones a los: resultados Un (1) dia habil después de notlﬂcados ios resultados de la

" evaluacidn, se podran realizar observaciones a los mismos, las cuales se entregaran por
escrito en Ia direccion indicada en la invitacion, y/o por correc electronico a la entidad.

6. -Un vez transcurrido el término para las observacmnes y no habiéndose presentado mnguna o
habiéndose resuelto las presentadas, se realizara a adjudicacion , - _
7. Si como resultado de las aclaraciones, modjficaciones o alguna eventualidad. sucedida en el

transcurso del proceso de seleccion, surge la necesidad de ampliar el plazo, este se informara
antes del vencimiento, mediante Ia expedicion de una adenda en la cual se estabiecera el
nuevo cronograma y se notificara mediante correo electronico a los invitado

La Empresa podra prorrogar los” términos establec:dos en el presente artlculo de acuerdo a Ia
naturaleza del objeto del Contrato

PARAGRAFO 4; £l Cronograma del proceso de seleccron debera constar en el documento de
mvntac:on prsvada

: ARTICULO 22. INVITACION PUBLICA Se formulara invitacion publlca a presentar ofertas med|ante

aviso publicado en la pagina'Web de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER
S.A ESP., esta modalldad se aplicara en los siguientes eventos

1. -Los Contratos cuyo “valor supere los Seiscientos {600) Salarios Mmlmos Legales Mensuales
Vigentes.

2. Venta de bienes de la EMPRESA DE SERVECIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S. P,
. cluando su avalud supere los 9 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y se adjudlcara
al mejor postor. El.avalué comercial siempré lo tramitara ‘eI Profesional Especializado de. -

.Recursos humanos v fisj o quien haga sus veces y sU reporte sera por escrito, siendo éste
el precio base de la ve Y ' g

a
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.PARAGRAFO 1. En caso de que los: oferentes superen el namero de diez (10) se hara un sorteo

" -3 Venta de mmuebles y establemmlentos de comermo de la EMPRESA DE SERVICIOS

PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ESP cualquiera que sea 'suU cuantla serd avaluado”

. previamente por ia ]onja de propledad raiz o por pento |doneo debidamente cez‘clflcado por esa
o ,_Empresa . ,

1

mediante un SIStema electrSnico de selecmon aleatoria, el cual escogerd hasta diez (10) de los

“inscritos, en caso en que haya menos: de diez (‘1 0) se podra adelantar e proceso con todos los

mscntos

o - N ' - " . . /"

La iniciacion del proceso se, surtlra despues de haberse realizado

£ resultado del sorteo sera publicado en la pagina web de EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS -
DE- SANTANDER S.A. E. S P., y sera suficiente para entender nrotificada la actuacion a los
interesados.

i

- PARAGRAFO 2. El tramite de seleécion del proceso de iﬁ'\ntapion Publicé-seré el siguiente:

1. Publicacién del proyecfo de pllego de condiclones cinco (5) dias hablles EI cual sera

publicado en la pagina web de la Empresa. :
2.  Solicitud de aclaraciones al pliego: Los posibles mwtados podran presentar solicitud de
aclaraciones a la invitacion plblica, dentro de los dos dias hablles S|gmentes a'la publicacion
: de la invitacién
3. Aclaraciones o modlflcacmnes al pllego Dentro de Ios dos dias habnes ‘siguientes al
© vencimiento de la solicitud de aclaraciones, se’ responderan y realizaran las respectivas
- modificaciones a la invitacion las cuales se publlcaran en’la pagina web de la entidad
4. Recepcién de ofertas: Recepcion de oferias: al dia habil siguiente al vencimiento del término

para modificar la invitacion, se hara la recepcion de las ofertas, las cuales seran entregadas por .

escrito v en sobres cerrados La fecha del cierre, lugar y hora, se determinaran’ en el
cronograma que estara establecudo en la invitacion. Para el acto se Ievantara un Acta de

Cierre.
5. Evaluacion de’ ofertas Para la reahzamon de Ia evaluacmn de las ofertas la entldad tendra
- como plazo dos dias habiles 5|gmentes al cierre de la invitacion. -
8. Publicacién de evaluacion: Una vez vencido el término para evaluar, la entldad publicara la
evaluacion de las ofertas en la pagina web de la entidad, durante dos dias :
7. Presentacion de observaciones a los informes de evaluacién: Los interesados dispondran

de un dia habil para presentar observaciones al informe de evaluauon este dia habll se
contara una vez venza el término de publicacion de informes de evaluacién.

8. Analisis de observaciones y pruebas, publicacion de la respuesta y resultado final de la
evaluacioén: Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes af paso anterior. - ~
9..  El contrato se adjudicaré el dia habil siguiente a la terminacién el plazo'de reSpuesta a las

observa(:lones de evaluacxon

PARAGRAFO 3 Toda la informacién para participar, sera sumnnlstrada en el documento de mwtamon-
publica de cada proceso, las propuestas siempre se preseritaran por escrito, en idioma Espafiol y el
valor en pesos colomblanos med|ante correo fisico en sobre deb|damente rotulado y sellado.

El Cronograma del proceso de seleccion debera constar en el documento de invitacion puablica, el

' cual podra ser modifica por el Gerente o su delegado mediante la expedicion de adendas. .

'PARAGRAFO ‘4: Todo contrato adelantado por.invitacién publlca que estd encaminado al desarrollo N
de una obra de construccion y/o en‘la viabilizacion del proyecto se estipule que el mismo tiene

interventoria, debers realizarse bajo la modalidad de seleccion gue se estipule en este manual de "
acuerdo asu cuant : ‘
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ARTICULO 23 Si ‘quien obtuwere el mayor punta;e en Ia cahﬂcacnon de su ofrecmento no
concurriere a firmar el correspondiente contrate dentro del termlno fijado en las COI‘IdICIOﬂeS de la

~ invitacion, se procedera a hacer efectiva.la garantia de seriedad de la.oferta, acto seguido se llamara -

“a'firmar el contrato-al oferente que hubiere obtenido a segunda calificacion; 'si este no aceptare se
llamaré al siguiente, 'y asi sucesivamente, si la. Empresa efcuentra- convenlentes para sus. intereses
' tates ofertas: Si la- empresa no encontrare convenientes. [as ofertas; se abstendra de celebrar el |
contrato y procedera a surtir invitacion de solicitud de lnica oferta si-fuere el caso, de o contrano

procedera a repetlr el mismo procedlmlento S _ -

CAPITULO 1l
DE LOS RIESGOS EN LA CONTRATACION

ARTICULO 24, DETERMINACION DE LOS RIESGOS Para los efectos prewstos en el presente
manual, se entienden como riegos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias que
de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, pueden alterar el equilibrio financiero
del mismo. El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea |dent|f|cable ¥ cuant|f|cable por un -
profeswnal de la actividad en condu:lones normales. -

La Empresa en la mv:tamon publica a presentar oferta debera tipificar los riesgbs que puedan

‘presentarse en el desarrollo del contrato, con el fin de cuantificar la posible’ afectacion de la ecuacion

financiera del mismo, y sefialara el sujeto contractual que soportara, total o parcialmente, la
ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, o la forma en que se recobrara el
equilibrio contractual, cuando se vea aféctado por la ocurrencia del riesgo. Los interesados en

- presentar ofertas deberan pronunciarse sobre lo anterior en las observaciones a Ia invitacién, o en la

audiencia convocada para el efecto.

La t|p|f|caCion estimacion y a5|gnar;|on de los nesgos asi previstos, debera constar en la mwtac:on la

.cual debera modificarse si es del caso. La presentacion de las ofertas implica de |a aceptacion por

parte del propcnente de la dlstnbucmn de riesgos previsibles. efectuada por la Empresa en dicha
mwtacxon

"ARTICULO 25.- DE LOS FACTORES DE RIESGO. Con eI ﬂn de determinar los rlesgos gue afecten

el equilibrio economico del proceso de contratamon derlvado del estudio previo, se podran preserltar
los &uguaentes

1. RIESGOS FINANCIEROS: Son aquellos que afectan de manera dlrecta las condiciones
econdmicas del contrato v pueden darse tanto para el contrahsta como para el contratante.
2.. RIESGOS OPERATIVOS: Son aquelios’ que afectan de manera directa la ejecucion del
conirato.
3. RIESGOS FORTUITOS Son aquellos hechos naturales o mdumdos por el hombre que afectan
© de manera directa la ejecucron del contrato, y que pueden ser previsibles de acuerdo al modo
tiempo y lugar en que se desarrolle el contrato.

4. RIESGOS DE LA CONTRATACION: Son aquellos hechos atribuibles al contratista que afectan

de manera directa tanto la ejecucion del contrato como su liguidacion y se puede dar sobre el
incumplimiento, el no pago por parte del contratista de los pagoes de aportes a los sistemas de

- seguridad social y parafiscales respecto del personal contratado durante la ejecucion “del
contrato, la mala calidad de Ios servicios entregados

Todos estos riesgos y siempre y cuando sean preV|5|bIes seran asumidos por el conf}ratis@
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CAPITU LO IV

E DE LAS GARANTIAS

Empresa, las garantias: exigidas, las cuales deberan ser- otorgadas por entidades: debldamente

, Iegallzadas y reconocndas en Colombia. o _ L

' Se podra presc:ndlr de las garantlas “en Ios contratos cuya modalldad de se|ecc:|on sea Ia
antratamon Directa, en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro, y-

cuando en el contrato se pacte el pago total del mismo contra el recibo del bien o servicio a
satisfaccion de la Empresa siempre que su valor no supere el equivalente treinta (30) salarios

L ARTICULO 26. DE LAS GARANTIAS Las coberturas amparos condlc:ones wgencnas Y montos_ R
".. de las garantias que se deban constituir, se conSIgnaran en’los estudios previos .y condiciones y

- términos de la invitacion para presentar ofarta y. se estlpularan en el respectivo contrato, de ;-
~acuerdo -con su naturaleza, para lo cual EL. CONTRATISTA se obliga a constituir a favor.de la

minimos legales mensuales vigentes, no obstante, se debera exigir las garantias de cahdad yfo

correcto func10nam|ento del bien sumlnlstrado por et fabricante o proveedor .

Las Garantias emg:das seran sin Ilmltarse alas mgwentes

§ 1. . Seriedad de la Oferta Con €l fln de garantlzar las obligaciones derivada del mcumpllmlento
' " de la oferta.
2. 'Buen manejo y Correcta Inversién del Anticipo. Para garan’uzar el buen Mangjo. 'y

correcta inversion del Anticipo, cuya cuantia sera del 100% del valer girado por concepto de
anticipo y para garantizar la devolucion del mismo, en’ el evento de mcumpllr parcial o

totalmente el contrato, por una vigencia lgual a la del término del contrato y cuatro {4) meses*

mas.

del monto que el contratista reciba a titulo de pago ant:c;pado en dinero o en especie, en el
evento de incumplir parcial o totalmente el contrato, por una wgenc:la igual a la del término
del contrato.y cuatro (4) meses mas. ‘

4. Cumpllmlento Ampara el riesgo de los perjwc:los derivados del mcumpllmlento imputables
. alafianzadc de las obl:gac:ones emanadas deI contrato.

5.  Pago de Salarios y Prestaciones Somales Ampara el riesgo de mcurnpllmlento de las
_.obligaciones faborales, a gue-esta obligado el afianzado y reIacnonadas con el personal
utilizado para la ejecucmn del contrato.

normales de uso, sufra deterioros imputables al contratista.:

7. Responsablhdad Civil Extracontractual. Con el objeto de asegurar el pago de perjuicios
gue se causen a terceros con ocasion de la gjecucion del contrato

8. Calidad' de los Elementos o Servicios. Para precaver los perjuicios derivados del -
- ~ incumplimiento imputable al Afianzado, de las especificaciones tecnlcas contractuales que

determlnan la calidad del elemento o ser\nc:lo contratado.

9. Calldad Y Correcto Funmonamlento de. los Equipos. Ampara el riesgo de que el bien

contratado no redna los requisitos de calidad fijados en el contrato o no sea apto para el fin o

el servicio para el cual fue adquirido. Asi mismo, cubre el riesgo de defectos de fabricacion,

calidad de.los materiales que imposibiiten la utilizacion, funC|onam|ento ldoneo y eficaz’ de
. los blenes 0 su correcto funclonamlergrt\ :
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3. Pago anticipado: El valor de esta garantia debera ser equivalénte al cien por ciento (100%)

6.  Estabilidad de la Obra. Ampara el riesgo de que Ia obra objeto deI contrato en condlmones o



Provns:on de Repuestos Y Accesorlos Ampara ei riesgo de 1ncump||m|ento en |a pI‘OVISIOF‘I o
de Ios repuestos 0 accesorios que se reqweran para los equ:pos ) b|enes adqunrldos S

' PARAGRAFO PRIMERO Sl resultaren otros rle,sgos producto de Ios estudlos prewos Ia empresa

podra solicitar otras garantias que cubran dichos riesgos. Para la cobertura del riesgo previsible, se
exigiran al contratista las garantias necesarias que amparen a cabalidad la etapa precontractual, K
contractual y poscontractual. De igual forma, como medio para compleinentar la cobertura- del

riesgo, se debera incluir - clausulas especiales y sanmonatorlas relatlvas .con- S|tuac1ones de"

mcumpllmlento en el plazo de eJecu0|on del contrato.,

_ PARAGRAFO SEGUNDO: La suf|0|en0|a de las garantlas Seran establemdas en el confrato, de
acuerdo a Eas nece&dades especmcas ’

. S
ARTICULO 27. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:. En todos Ios contratos se debera incluir una
clausula de indemnidad conforme a la cual, sera obligacion del contratista mantenerla indemne a la

Empresa de cualquier reclamacion proveniente de terceros que téenga como causa las actuamones
del contratista. :

ARTICULO 28. APROBACION DE LAS GARANTIAS: Antes del inicio de la ‘ejecu_cic’)h del contrato,
la Empresa contratante, ESANT S.A. E.S.P. aprobara las garantids siempre.y cuando redna las

. condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare’ los riesgos

establecidos para cada caso, para lo cual, se expedira documento de aprobacién de pélizas.

i

ARTICULO 29. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELATIVAS
A MANTENER LA SUFICIENCIA DE LA GARANTIA: Una vez iniciada la ejecucion del contrato,

- en caso de'incumplimiento del contratista de la obligacion de obtener la ampliacion de la garantia o .

de la obligacion de obtener su renovacion o de fa ‘obligacion de restablecer su valor o de aquella de
otorgar una nueva garantla que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén
de la celebracién, ejecucion, y liquidacién del contrato, la Empresa podra imponer fas sanciones
establecidas en el Contrato'y podra adqumr la garantia la cual sera descontada de los dineros

adeudados al Contratista
CAPITULOV
SANEAMIENTO DE LAS OFERTAS

ARTiICULO 30. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO: Si durante el procedimiento de’
Invitacion, 'se encontrare que se ha pretermitido alguno de los requ|5|tos exigidos en este

~ reglamento o en la solicitud de ofertas, el Gerente o su delegado autorizado, debera ordenar su

cumplimiefts o correccion si fuere procedente. Efectuada la enmienda, el tramite se reanudara en
el correspondiente estado, ampliando los p!azos en caso de ser nécesario. ;

CAPITULO Vi
DE LA EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 31. ETAPA CONTRACTUAL En esta etapa se establ_ecen las reglas basicas para la
ejecucion del objeto contractual,. las obligaciones a cargo de las partes, el control de las

prestaciones cargo del Contratlsta y el procedimiento para la resolucmn de pet|C|ones y
reclama(:lone\ ‘ _

v
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g prewsaones admlmstratlvas y fi nanmeras de Ia Empresa

ARTICULO 32 ANTICIPOS YIO PAGOS ANTICIPADOS ANTICIP@S El porcentaje de los
_antscnpos se establecera en las condiciones'y términos de.la invitacién u orden de compfa o de

servicio, en todo caso el mismio, sé fi ijara en consideracién a la modahdad del contrato ¥ demas
. N -
El valor méxmo del antlclpo ylo pago antlmpado sera hasta por una suma’ equwalente al cmcuenta

por mento (50%) del valor totai del contrato: L

.PAGOS ANTICIPADOS la En‘udad otorgara antlmpos y/o pagos antlc:pados segun sea ia S
naturaleza de! contrato; estableciendo su porcentaje‘eri las invitaciones , estudios previos, y/o -
“docurnentos -que sear: inherentes al contrato, en todo caso el mismo, se fijara en consideracion a

" la modalidad del contrato y demas previsiohes’ administrativas y financieras de la Empresa.

El valor maximo del anticipo y/o pégo anticipado sera hasta por una suma equivalente al cincuenta
por ciento (50%) del valor total del contrato, dentro del mismo contrato no podran coexistir anticipo

y pago an’mmpado '

--ARTICULO 33. CONTRATOS EN LOS GCUALES DEBEN PACTARSE CLAUSULAS

EXCEPCIONALES: La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ESP. de .
conformidad, con el articulo 3 de la ley 689 de 2001, que modifica el articulo 31 de la ley 142 de
1994, pactara clausulas excepcionales en los contratos en los cuales, por solicitud de EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A. ES.P., lo haya autorizado la Comisién de
Regulacién respectiva en forma expresa y previa a su celebracaon Como criterio para que

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P. solicite la inclusién de las - ..

clausulas, debera tener en cuenta ia existencia de precedentes en los cuales el incumplimiento de
contratos de similar naturaleza, ha conducido a la interrupcion en la prestacion del servicio publico
domiciliario o a la reduccion en los niveles de calidad exigidos por las autoridades competentes.

' _ART[CULO 34. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION Los contratos se perfeccionaran con

la firma de las partes, o, si fuese el caso, con el cumplimiento de las solemnidades exigidas por la
ley. Para su ejecucion se requerira del correspondiente reglstro presupuestal y de la aprobacion de
las garantlas respectlvas por parte de la empresa.

El desarrollc de Ia ejecucién del contrato; debera constar INFORMES Y/O ACTAS SEGUN SEA EL

~CASO, A SABER: Inicio, recibo parcial, suspensién temporal, reinicio, modificacién de cantidades

y precios no previstos de obra o de suministro o de servicios, ampliacién de plazos ylo de valor,
entrega, recibo final y liquidacién, las cuales seran aprobadas por quien tenga a su cargo la

' Supervisién o Interventoria del contrato y/o por el Gerente de la EMPRESA DE SERVICIOS

PU BLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P,, o su delegado, segun sea el caso.

ARTICULO 35. ETAPA POST CONTRACTUAL: Corresponde a la ejecucuon de! contrato y se -
extiende hasta la liquidacion del mismo.

ARTICULO 36. DESIGNACION DE SUPERVIS!ON ODE INTERVENTOR La deSIgnacmn se hara ‘

mediante comunicacion, suscrita por el gerente 0 sU delegado y la persona-que quedara a cargo
de la supervision .

La Supervisién y la Interventoria son las labores que desarrolla la Empresa con el fin de vngrlar el
cumplimiento de las obligaciones por parte de sus Contratlstas

_El Supervisor yfo el Interventor representan Ios intereses de la empresa, como tal, no podra emmlr

al Contratista de ninguna de las obltgamones emanadas del contrato wg:lado

Cuando ‘las cwcunstanmas Io ameriten, ademas del Supervnsor EMPRESA DE SERVICIOS.
PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P, podra contratar adicionalmente una Interventoria
externa; Que en todo caso tendra funciones dlferentes a las realizadas por el supervis

o
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' La persona que eJerza la Super\nsmn a Jnterventorla de un-. Contrato seré cawlmente responsable. o
de los: perjuicios originados por el mal desempeno de sus funciones, sin. que.ello exima de la’

S

responsabilidad gue por el'mismo concepto pueda corresponder al Contratlsta De acuerdo a lo
establecido por el manua! de super\nsmn de Ia ent|dad y Ias normas concordantes con el tema.

",'_ARTICULO 37. MODIF]CACIONES DEL CONTRATO Los contratos podran adicionarse ¥

prorrogarse, mediante modificaciones que constaran por escrlto Los contratos podran adicionarse
hasta un cincuenta por ciento (50%) de su' valor inicial y su plazo sera prorrogable cuanto exista

- justificacion técnica para ello. Asi mismo para la adicion dé contratos sé requerira disponibilidad

presupuestal, suscripcién.de modificacion al contrato amphacnon de pollzas ¥ demas Tequisitos

. establecidos en-el presente acuerdo..

ARTICULO 38 LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS Los contratos deberan liquidarse de coman

.acuerdo por las partes contratantes procedimiento que se efectuara dentro del plazo fijado en la -
_invitacion o-convocatoria ¢ ‘en el respectivo contrato o a mas tardar dentro de los cuatro (4) meses

siguientes a la terminacién del mismo, sin perjuicio de que pueda reallzarse dentro de los dos afios
Slgulentes ‘

En el Acta-de quUIdaClOﬂ se acordaran os aJustes revisiones ¥ reconoc:|m|entos a que haya lugar,
igualmente, se haran constar los acuerdos, congciliaciones a que lleguen la partes para poner fin a

' ~ las divergencias presentadas y poder dec[ararse a paz y salvo.’

Si el Contratista no se presenia a la Ilqwdac:on o tas partes no Ilegan a acuerdo alguno sobre el
contenido de la misma, la-liquidacion se hard en forma directa y unilateral por la-Empresa,
mediante resolucién debidamente motivado, esta Liquidacién debera realizarse siempre antes del
vencimiento de los términos de prescrlpmon de las respectlvas acciones.
| | | CAPITULO VII
DISPOSICIONES ESPECIALES

ARTICULO 39. CASOS DE URGENCIA CALAMIDAD EMERGENCIA O SINIESTRO: En

 situaciones de urgencia, emergencia o en caso de siniestro, se podra ordenar gastos y autorizar

pagos, destinados exclusivamente a garantizar la prestacion o restablecimiento del servicic o a la
atencion de la urgencia, emergencia o siniestro. En estas situaciones, podra prescindirse de aplicar

las normas y procedlmlentos establecidos en éste Estatuto 0 en las disposiciones internas de [a
Empresa :

- Se consmderan como sﬂuamones de emergencia aquellos eventos |mpreV|stos 0 de caso fortuito-

que puedan alterar o afecten la contlnwdad en la prestamon de los servicios de la empresa.

 Se consideran siniestros aquellos acontecimientos relac;onados con las actividades de la Empresa

gue lmpllquen peligro comun, pérdida de vidas humanas o de ingresos, graves dafios a los blenes
de la empresa o los recursos amblentales comunitarios.

Dentro de los cinco (5) dias hablles srgu:entes al ordenamiento del gasto y/o autorizacion del pago
que se realice en situaciones de urgencia, emergencia o siniestro, se procedera a soportar la
contratacion o gasto incurrido, dejando constancia de las circunstancias y las, accnones que se
-emprendaeron para superar la urgencna emergencia o siniestro.

PARAGRAFO De la declaratoria de urgencia, emergencia, calamidad o smlestro debera emltlrse :
un acto debidamente motivado. . '
ARTICULO 40. La eneuenacnon de bienes de propiedad de la somedad se hara suempre a titulo
oneroso salvo en los casos de bienes dados de baja y de las que se deje cons ia, podra la
Empresa donarios a Instituciones benéflcas previa autorizacion de Ia Junta Dlrect|¥a

L
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:ARTICULO a1. AUTORIZACION La: Junta Dlrectlva otorga al Gerente autonzaclon ptena para

celebrar: convenios 'interadministrativos, ‘cualquiera seasu naturaleza y cuantid, ‘exentos de

cualquier procedimiento. La Gerencia podra suscribir’ ‘Actas de iniciacion, _parciales, de terminacién
~ .y liquidacion de los convenios mteradmlnlstratlvos suscritos. A criterio de la Gerencia'y de acuerdo

. al objeto del convenio, la efnpresa podra X|g|r pollza que garan’nce el cump!1m1ento del m1smo en
Clos casos en que Ios conSIdere necesati :
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Carara i

o TITULO u

Y . .. - - v

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION
- : P ESTATAL '

. CAPITULO'I .

- DISPOSICIONES GENERALES

-

ARTICULO 42. AMBITO DE APLICACION: Las normas establecidas en este titulo se épl:caran a los
procesos de confratacion que adelanten con cargo a los recursos aportados por los participantes en

.el marco del PAP-PDA, segun proyectos viabilizados y aprobados en el Ministerio y/o autoridad que
rija la materia certificados individualmente por ef consorcio FIA y/o entidad .encargada de ello; tos
‘cuales sean contratados adelantados - por-la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE

SANTANDER S.A. E.S.P., deberan cumplir las disposiciones previstas en el Estatuto General de
Contratacién Estatal Contrato de fiducia mercantll y demas que resulten aplicables.

Asi mismo 1as normas establecidas en el presente fitulo se apllcaran a aquellos proceses que la Ley
determine en razoén a la procedencia de los recursos o la naturaleza de la Contratacion.

PARAGRAFO TRANSITORIO. En el evento en que la Empresa sea designada como gestor del Plan
Departamental de Aguas en el Departamento de Santander, mientras que se surta la transitoriedad
de la cesi6n contractual, se continuara con la normatividad aplicable’ al régimen de contratacion de la
entidad; una vez se surta el proceso de cesidn se debera adaptar a la normatividad derecho privado,
de conformldad con lo previsto en el Titulo Il, Capiiulo 1 de la Ley 142 de 1984, fijando como fecha

. maxima para ello el 30 de julio de 2014; toda vez que para esa fecha ya se debera tener establecido

el'PAEl del PDA Santander 2014-2015.

PARAGRAFO PRIMERO. Excluyendo de su apficacion los procesos adelantados con ocasién de

las normas establecidas en la Ley 142 de 1894 en lo concerniente a la operacnon de los servicios
publicos domiciliarios.

“ARTICULO 43. DEFINICIONES: El presente capitulo tiene por objeto fijar politicas, lineamientos,

procedimientos, pautas de seguimiento; evaluacién.y confrol de las actividades en las etapas

precontractual, contractual y post contractual que adelanta la sociedad . EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SANTANDER S AESP .

Lider del proceso de contratacién: El proceso de contratacion estara a cargo de la Direccion

“Juridica de la entidad; quien se encargara de dar el respectlvo tramite a que haya lugar segundo el

estatuto de contratacion para adelantar los procesos.

1

Apoyo Juridico: La Dlreccrén Jurldlca se encargara de llevar a cabo el proceso contractual

“elaborando y revisando los documentos sefialados en este manual.

Subgerencna yio Dependénma Gestora: La Dependencia designéda en que nace el Proceso

Contractual, orientado a la satisfaccion de las necesidades colectwas y al cumpllmlento de los fines
del Estado ' : Lo

Comlte Evaluador: tal y como Io estlpula Ias normas de contrataclon es el Encargado de evaluar las
propuestas acorde con las exigencias del estudio previo y el pliego de condiciones y sus adendas

‘qulenes emitiran un c:oncepto a conmderamon del ordenador del gasto

Dicho comlte séra designado por el Gerente: de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P,, para cada proceso de contraiacion, en la resolucion de apeﬂura@/



PESEES RN

respectlvo proceso temendo en cuenta la: |done|dad en relacuon \con el obJeto a. contratar su-
constitucion sera arntes de la faecha de cierre o recepc:on de propuestas integrado por profesmnales_ :
- idéneos-en lag diferentes disciplinas- teniendo en cuenta la naturaleza del ~Objeto a-contratar. Cuando .
se trate de un ‘Goncurso de Méritos dicho Comité debera- esfar integrado por ur-Admero impar y plural - |

‘de profesmnales idéneos para Ia valoraclon de Ias ofertas Contemplado en el V\rtlculo 22112, 2 3.
'Decreto 1082 de 2015 R o ; S \

ARTICULO 44 ALCANCE EI a!cance del presente manuai comprende el desarrollo de Ias etapas
_precontractual, contractual y post contractual.

. La etapa precontractual se encuentra mtegrada por todos los actos que Ia Empresa reallce afin de

llevar ‘a cabo una debida planificacion contractual- y seleccién de’ contratistas, los: cuales se
desarrollaran de. conformidad con el presente manual; conforme a Ios Ilneamlentos del estatuto de
‘contrataci6n estatal Y sus decretos reglamentarios '

La etapa contractual se configura una vez producido el cumplimiento de los reqmsﬂos de. Iegallzamon

perfeccionamiento y ejecucion del contrato para asi dar lugar al desarrol[o del objeto contractual
conforme al presente manual.

-La etapa post contractual concluye el proceso de contrataclon descrlblendo Ias achwdades relatlvas 1
a Ia hquidaclon del contrato ylo conhvenios, y las autorizadas Iegalmente

ARTICULO 45, EXPEDIENTE CONTRACTUAL la Direccion Jur|d|ca sera la encargada del tramite
contractual seréa responsable de la conformacion del expedlente contractual el cual estara integrado
por todos y cada uno de los documentos expedidos durante las dn‘erentes etapas contractuales y
posteriormente surtir el tramite de numeracnon Iegailzacaon y sera remitida al archivo de laempresa.

A partir de la suscnpcmn del contrato es responsabilidad dei” super\nsor del mismo mantener
actualizado ‘el expediente contractual, al archivo de la empresa, para que penodlcamente el personal
encargado de la actuallzacmn del SECOP reahce la respectiva actividad.

' ARTICULO 46, PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: la Direccidn juridica serd la

encargada del tramite contractual sera responsable de liderar -ta planeacion de la actividad
contractuaf

’ ARTICULO 47. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS La elaboracmn expedimon y publicacion de

los documentos utilizados en el proceso contractual estara a cargo de la Direccién juridica encargada
del tramite contractual, acorde a los formatos prewamente estab]ec:idos

Una vez agotado el proc:eso contractual mcluyendo mlnuta de contrato suscrita por Ias ‘partes, el
expediente contractual sera remitido en su totalidad debidamente foliado y mediante oficio remisorio a
Ia Direccidn Jurldlca para su numeracion, archivo, mantemmlento y custodla

En la medlda que se generen actuamones post. contractuales estos de igual forma seran remitidos
a la -dependencia encargada de la custodia de los expedlentes y documentos a partir de la firma
del confrato, serg la oflcma de archivo.

ARTICULO 48. SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION. CONTRACTUAL: Todo .
contrato y/o convenio celebrado par la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A.
E.S.P., debe contar con un supervisor, el cual sera designado Por el gerente de la Empresa, tenlendo_
en cuenta la idoneidad para realizar la. supervision; este supervisor serd designado, de’ los
profesmnales que presten sus sérvicios en la EMPREESA. En caso de que en la planta de cargos no
exista personal idéneo ni con-experiencia para realizar la supervision por la complejidad-de la‘labor
que se contrate,.s§ podra contratar dlcha tabor en los termlnos establecidos en el articulo 83 de Ia
Ley 1474 de 2011. ,
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| -"ARTICULO‘49 COMUNICAGION CON OFERENTES Y CONTRATISTAS 'En todos los procesos de.

seIECcmn se sefalarad' un: correo electromc;o que debera’ ser mst:tucuonal .a ‘través del cual -los’

' oferéntes, podran -hacer sus observamones ¥ comentarios de |gual forma feridran oportunldad de .-
, mamfestar sus observamone‘s en Ias audlenmas sena!adas en el Decreto 1510 de 2013 L :

- ARTICULO 50 SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACIONzDE=

LOS CONTRATOS: Los supervisores seran responsables de . hacer segmm|ento a Ias actwldades'

“posteriores a la IquIdac:on del contrato

-

ARTICULO 51. CONTROVERSIAS Y. SOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LOS -

'PROCESOS DE CONTRATACION: E| comité de conciliacion sera el - encargado de iniciar y

adelantar los: trémites. nécesarios para la solucion de controvérsias contractuales en los termlnos'
establecidos por la ley, en compariia de |a Dlreccmn juridica.

_CAPITULON o
RESPONSABLES DE LAS ACTIVIDADES EN CADA ETAPA GONTRACTUAL
ARTICULO 52. DE LA EfAPA PRECONTRACTUAL Compreﬁde la etapa pre'waj y el proceso de -

seleccion” propiamente dicho y para los fings de este manual, se identifica a partir de los actos que
hacen publica la iniciativa de contratacion. Etapa que mncna en la Subgerencia y/o Dependenma'

- encargada del tramite contractual, corresponde a:

» *  Elaboracion de los - documentos necesarios, los cuales variaran, de acuerdo a cada modahdad )
- de seleccion de las contempladas en el Estatuto de contratacién y sus decretos reglamentarios,
y el Decreto 1082 de 2015 en la Seccion 2 ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO-
- DE CONTRATACION, Articulo 2.2.1.1.2.1.1. '

FElaboracién de Estudios Previos
Elaboracion de los Estudios del Sector.
" Elaboracion de la Convocatoria Plblica.
Efaboracién del Proyecto de Pliego de Condtcnones y Pl|ego de Condlcmnes Definitivo,
Respuesta a las Observacnones
Adendas. '
'~ Elaboracion de los actos de apeﬁura de los procesos de selecc:on y eventos de su revocatoria.
- -Suspension de los procesos de seleccidn. ‘
Celebracion de audiencias. _ :
"Comité Evaluador y/o asesor segin Ia naturaleza de contrato y de3|gna<:|on
Elaboracion del contrato en caso de que se requiera. :
Cumplir de conformidad con la ley las etapas contractuales.. :
Definir y adoptar procedimientos que mejoren Ia efICIenma y economia de la contratacion en su
dependencia. -
. Los designados de los procesos como - lideres del mismo deberan estar atentos que los
' Supervisores remitan a la Direccion Juridica para su. publicacion en et SECOP todos ios

documentos una vez suscritos por las partes mterwmentes en los términos estabiec:dos porel =
Decreto 1082 de 2015. _ ;

ARTICULO 53. FUNCIONES DE LA DIRECCION JURIDICA

1. ‘Unificar conceptos y/o criterios en materia contractual
2. Emitir conceptos juridicos | ,
-3, Tiene a su cargd los procesos contractuales, sin dejar de Iado que podra apoyarse tecnlca v

financieramente en las diferentes oficinas de la empresa. p
4. Tiene a su cargo los siguientes documentos, sin que sea |mped|mento apoyarse técnlca ¥
~ financieramente en las diferentes oficinas de la ‘empresa. . . :
~ e Estudios y Documentos previos. . : : - . .
»  Proyecto de pliegos de condlcmne%& . \ S B . .
J o _ - Q



.'-Convocatona Publica. . - .- o SR o
Pliegos de condiciones deflmtlvos.: . : LT : : -
_Respuesta alas Observamones ' '
Adendas. -
Acto administrativo que ordena la apertura y eventos de sU. revocatorla - :
Suspension de ios procesos de seleccion e - P o
- Acto, adm;nlstratwo que ordena la ad;udtcacnon o su dec!aratona de de5|erta : '
_Elaboracién y/o revisién de contratos ylo convenlos a sol|0|tud de la Subgerencna ylo
Dependencia Gestora.
-« Elaboracién y/fo, revision del acto de termmamon I|qwdac:0n de los contratos equnllbrlos
gcondimicos, modificatorios, aclaratorios, adicionales y demas documentos de contenido
* juridico cuando fuere el caso.
+ e Revision de actos proferidos por ‘la Empresa de contenldo contractual:
« Dirigir el buen d|sen0 de los documentos necesarios para los procesos contractuales de .
~ conformidad éon el presente reglamento.

* Encargarse del tramite contractual dlr:glra la celebracion de las audienmas dentro de los
procesos contractuales :

.
L ]
»
e
.
-
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5. Acompafar las audienmas adelantadas en los procesos contractuale’s "
6. Desarro!!ar las demas funcicnes descntas en el presente manual

) ARTICULO 54 AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA: En los procesos de seleccién par Licitacidn,

Seleccion Abreviada y Concurso ‘de Méritos se hara convocatoria publlca Decreto 1082 -de 2015
Articule 2.2.1.1.2.1.2 '

- El aviso de convocatoria para la contratacmn se publicara de conformidad con las reglas senaladas

en el presente Manual, y contendra la informacion necesaria para dar a conocer el objeto a contratar,
la modalidad de seleccion que se utilizard, si esta cobijada por un acuerdo internacional o tratado de
libre comercio vigente para el estado colombiano, el presupuesto -oficial del contrato, entre otros, asi
‘como el lugar fisico o electronico donde puede consultarse el proyecto de pliego de condmtones y los
Estudios y documentos previos y demas requisitos.

Asi mismo se debera incluir expresamente cuando elfo corresponda Ia convocatona limitada a
Nl|pymes ‘

La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., elaborara la Convocatoria
Publica con base a los estudios y documentos previos, luego se remitira a la Dlrecmon Juridica a fin
de que sea revisada en sus aspectos juridicos. Posteriormente, sera publicada en la pagina del’
SECOP y en la pagina web de la Empresa para la modalidad de Licitacion Ptblica, Selecciones
Abreviadas y Concursos de Meéritos, por el funmonano designado. :

" PARAGRAFO: Para procesos de minima cuantia se realiza invitacion publica, de conform|dad con lo

establecido en el articulo 2.2.1.2.1 .5.2. Del decreto 1082 de 2015,

‘ARTICULO 55 DE LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: Los estudios y documentos

previos se publicaran de manera'simultanea con el proyecto de pliego de condiciones y publicados en . -
el SECOP. La Direccion Juridica apoyara la construccidn de los estudios previos en los aspectos-

juridicos y estos estarén suscritos por el director'de la dependencia de |a que surge la necesidad se
encargara de su elaboracién sin que sea’ lmpedlmento apoyarse tecnlca y ﬁnancreramente en las

1082 de 20186.

Los estudios y documentos previos deberan contener los siguientes elementos
1. La descripcion de la necesidad que la Empregd\eomo gestor deS|gnado del PAP PDA
* pretende satisfacer con el Proceso de Contratamo 2

S

.
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2. El objeto‘ a contratar con sus espemﬂcamones Ias autonzacmnes perm|sos ¥ Ilcencnas T

requeridos’ para su ejecucién, y cuando .el contrato lncluye dnseno v construcc1on los
documentos técnicos.para ef desarrollo del proyecto. i

© 3 La modalidad de selecmon det contratlsta y sSu- justlﬁcacmn mcluyendo los fundamentos .
" juridicos. =
4, El valor estimado del contrato yla justlflcamon de! mismo. Cuando el valor del contrato esté

P ‘determlnado por precios_unitarios, la Empresa débe. incluir la forma. como los calculd y
*_soportar sus célculos de presupuesto en_la estimaciéon de aquellos. La Empresa no debe
publicar las variables utilizadas. para calcular el valor estimado del contrato cuando la

modalidad de-seleccion del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de -
concesion, la Empresa no debe publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion. -
~ Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable. -
_El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo. '
Las garantias que la Empresa contempla exigir en el Proceso de Contratamon
La iridicacién de si el Proceso de Contratac:lon esta cobuado por un Acuerdo Comercial.

PARAGRAFOQ 1: E! presente artlculo no es apllcable a la contrataclon por minima cuantia.

PARAGRAFO 2: Los estudios pre\nos simplificados de la-minima cuantia se elaboraran segun lo
estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del decreto 1082 de 2015

ARTICULO 56. ESTUDIO DE LA NECESIDAD DE LA EMPRESA COMO GESTORA DESIGNADA
DEL PAP-PDA: Sera una funcién y -responsabitidad del represeniante de la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA. ES.P, establecer en todos y ‘cada uno de los

. procesos contractuales que adelante, la descrnpcubn detallada de la necesmlad que se pretende
'satisfacer con la contratamon a realizar.

ARTICULO 57. ESTUDIOS DEL SECTOR Y ESTUDIOS DEL MERCADO; Una vez definida la .
necesidad, debe identificar el bien, obra o servicio que satisface tal necesidad, utilizando el
clamﬂcador de Bienes y Servicios y el Sector al cual pertenecen Teniendo en cuenta que el analisis
del sector econémico permite establecer el contexto del proceso de contratacion. Subgerencia y/o
Dependencia encargada del tramite contractual de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P., sera responsable de dicho analisis en todos y cada uno-de los procesos
contractuales de acuerdo al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 58. ESTIMACION Y COBERTURA DE LOS RIESGOS La Direccion Jur|d|ca enhcargada .
del tramite contractual como lider del proceso contractual sera responsable que se estructure un
sisterna de administracién de Riesgos con el fin de reducir la exposicion del Proceso.de contratacion .

" frente a los diferentes riesgos que se puedan presentar, de acuerdo con los lineamientos establecidos

por Colombia Compra Ef|C|ente dé acuerdo al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015.

ART!CULO 59. REQUISITOS HABILITANTES: En todos los procesos de seleccion de contratistas se
sefialaran requisitos habilitantes, teniendo en cuenta que estos son los que determinan la aptitud del
proponente para participar en el proceso de contratacion respectivo como oferentes y estan referidos
a su capacidad juridica, financiera. Organizacional y su experiencia. Articulo 2:.2.1.1.1.6.2. Decreto

. 1082 de 2015, Determinacion de los Requisitos Habilitantes.

E! propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas’ condiciones minimas para los
proponentes ‘de tal manera que la Empresa, solo evalie las ofertas de aquellos que estan en
cond|<:|ones de cumpllr con el objeto del Proceso de contratamon

La Direccion Juridica encargada del trémite contractual seré responsable por los requisitos -
habilitantes que se establezcan en cada proceso de seleccian. Artu:ulo 2.2.1.1.1, decreto 1082 de
2016 Requisitos habilitantes contenidos enel RUI
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) ARTICULO 60 REGLAS DE SUBSANABILIDAD En todo proceso de seleccmn de contratlstas
o pnmara lo sustanclal sobre 1o-formaly ‘En consecuenma no. podra rechazarse una’ propuesta por la
| _ausencia de requisitos o la falta de& documentas gue verlf:quen las COﬂdlCIOI"lES del proponente o
: soporten el contenido de la oferta ¥ qiie no constltuyan losfactores de escogenCIa establecidos porla -
entidad- en el pliego de. condlmones de_conformidad con lo pre\nsto en los numerales- 2,3, y4 del
articulo 5 dela- Ley ‘1150 ~de- 2007 Ias cwculares de: Colombla compra eﬂmente y en el presente
-'Manual N

- ARTICULO 61. CERTIFICADO RUP chho documento se ex1g|ra en Ios termlnos establemdos en el
artlculo 2.2.1 .1.1.5.1 ‘del-Décreto 1082 de 2015. - -

-' ARTICULO 62 OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE A LA EMPRESA EI ofre0|m|ento mas.
favorable se determlnara aplicando Artlculo 2.2. 1 1 “del decreto- 1082 de 2015 y demas normas
concordantes. - . :

ARTICULO ' 63. CRITERIOS DE.EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:-Son aquellos que
determinan la-eleccion de la mejor oferta para la empresa en un proceso de seleccion, se tiene en
cuenta aqueilos. aspectos de caracter- técnico . diferentes a los habilitantes que son ohjeto de-
~calificacién (puntaje) dentro del proceso de contratacion respectlvo :

‘ Subgerenc:a y/o Dependencia encargada del tramite contractual sera responsable por los cntenos de
' evaluacmn de las propuestas que se establezcan en cada proceso de selecmon '

) ARTlCULO 64.. SELECCION DE CONTRATISTAS. La seleccion de Contratlstas se surtlra a través
de las modalidades que establece la ley. ' .

1. Licitacién Publlca ‘La"escogencia del Contratista se efectuara por regla general a través de
Licitacion Pablica, con las excepciones que se sefialan en el Estatuto General de Contratac;on
dela Administracion Publlca S

2.  Seleccion Abre\nada La Selecmon Abre\nada corresponde a la modalidad de seleccmn objetiva
prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las .
circunstancias de la contratacién o la-cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan
adelantarse por procesos simplificados para garantlzar la eficiencia de la gestién contractual,

tales como: :
a. . Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por Subasta
Inversa.

b.  Adquisicion de blenes y servicios de caracteristicas técnicas umformes por compra por .
catalogo derivado de la celebracidon de acuerdos marco de precios.

¢. Adquisiciéon de blenes Yy servicios de caracterlstlcas tecn:cas uniformes en bolsa de
_ productos. :

d. Seleccion Abreviada por Contratacién de Menor Cuant1a '

e. Contratos cuyo proceso de licitacion ptblica haya sido de_clar‘ado desierto.

f.  Contratacién de. Entidades Estatales dedicadas a la proteccion de derechos humanos y
. poblacion con alto grado de vulnerabilidad.

g Enajenacnon de'bienes del Estado.

3. Cencurso de Mentos Procedencia, SUBSECCiON 3 'CONCURSO DE MERITOS Articulo

©.2.2.1.2.1.3.1. del decreto 1082.de 2015 corresponde a los sewlmos de consultoria a que se
refiere el numeral 2 de-articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y los proyectos de arqwtectura

4, Contratacion Directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera

er los casos previstos en el articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de 2007 o norma que la

modifique o adicione, segun lo establecido en la SUBSECCION 4 Contratacién DIRECTA Articulo

2.2.1.2.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015, se establecé el acto administrativo de justificacion la

contratacion directq: _. NI
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' 5 ' :-Mm[ma Cuantfa. La moda!:dad de mlmma cuantia, unlcamente procedera en’ los. casos: '

. prevnstos en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y. el articulo’ 84 del Decreto 1510 de 2013 0
‘norma gue Ia modifique o adlc:one y segun lo establemdo en la SUBSECCION 5 del decreto
1082 de 2015.

8. Lo anterlor acatando lo establemdo en el paragrafo transitorio del Art 42 del presente acuerdo

ARTICULO 65 PLIEGO DE CONDICIONES Con base en los Estudios y Documentos prewos la
* Direccién Juridica elaborara el Proyecto de Pllego de Condlmones el Aviso de Convocatoria Publica,
Surtido el tramite de revisidn, la persona desngnada realizara Ias modificaciones a que haya lugar
para.el visto bueno del Director Juridico y posteriormente se procedera a publicar estos documentos
en el SECOP por parte del funmonarto designado por la Direccion Jur|d|ca

ART!CULO 66.. ACTO ADMIN!STRATIVO DE APERTURA ‘DEL PROCESO DE SELECCION: Una vez
resueltas las observaciones al proyecto de pliego de condiciones la persona designada elaborara el © -
Pliego de condiciones definitivo y el acto de apertura del proceso de seléccion, el cual se remitiraala -
Direccion Juridica para su revision y visto bueno; una vez surtldo este tramite se firmara por el
Gerente y-se publicara en el SECOP.

El acto de carécter general, ordenara de marera motivada Ia apertura del proceso de seleccion que
_se desarrolle a traves de Licitacion, Selecc:on Abreviada y Concurso de. Merltos

El acto de qué trata el presente artlculo se expedlra en Ios términos del artlculo 2211215 del
decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 1 Cuando proceda el uso de la modalldad de se!ecmon de contratacmn dlrecta la
Decreto. 1082 de 2015. Este acto sera elaborado por la persona deSIQnada y a pet.ICIOH de ésta
_revisado por: parte de la Direccion: Juridica con base en los Estud:os y Documentos Previos
definitivos, el cual serad firmado por e! Gerente de la Empresa. _

PARAGRAFO 2. En los contratos de prestamon de servicios profesionales y de apoyo a la gestién; no
sera necesario el acto administrativo del que frata’el anterior paragrafo. Con excepcién de los
_ contratos de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determmadas personas naturales.

PARAGRAFO 3. El proceso de seleccidn podra ser suspendido _po’r el término que se sefale en el
acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio del representante legal o su delegado se -
presenten circunstancias de interés publico o' general que requieran analizarse, y que puedan afectar -

la normal culminacién del proceso, acto que sera firmado por |a persona designada y visado por la
Direccidn Juridica.

PARAGRAFOQ 4. En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de
seleccion ‘alguna de las circunstancias contempladas -en el articulo 93 del Codigo Contencioso
Administrativo (Ley 1437 de 2011), el representante Iegal 0.su delegado revocara el acto que ordend ]
la apertura del proceso de seleccidn.

ARTICULO 67 CONTENIDO MiNIMO DEL PLIEGO DE CONDICIONES: EI pliego de condiciones
debera detallar claramente los requerimientos para la, presentacion de la propuesta. El pliego se

exped:ra en los terminos y segun: lo establecida en el Articulo 2.2.1.1.2.1.3. Del decreto 1082 de
2015.

PARAGRAFOQ 1. Los documentos de contenido general, tales como; Manua] de Contratacmn de la

Empresa, Anexo técnico y. los demas documentos que sean necesarios, haran parte del pliego de
condiciones yen eI mismo se indicarg el lugar electrénico y fisico de consul@}y
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'-,_PARAGRAFO 2. No se requsere de pl|ego de condlcaones cuando se seleccmne ai contratlsta bajo'

alguna%de las causales de contratacion directa y en los contratos cuya cuantia’ sea mfenor al dlez por -

_mento( 0%)delamenorcuant|a ’_ S N -

PARAGRAFO 3. El pl|ego de condmnones deberé contener el cronograma del proceso contractual en

su integridad. o o . S

~ En el evento en que se modifiquen los plazos ¥ termmos del proceso de seleccién, la adenda debera

incluir el nuevo cronograma establemendo los cambios que ‘ello |mphque en el contenido del acto de
apertura del proceso o

-

ARTICULO 68. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Para ia evaluacmn de las propuestas enlos .

. procesos de seleccion por Licitacién Pdblica y Seleccion Abreviada, o Concurso de Méritos la

responsabilidad recae sobre eI Comité Evaluador designado por el Gerente.

Todos. los comités y en espemal SUS mtegrantes estaran su;etos a. las "inhabilidades e -
incompatibilidades y conflicto de intereses legales, el caracter de integrante de comité no lo exime de
la responsablhdad del ejercicio de la labor encomendada

En el evento en gue la persona deSIgnada no acoja la recomendacion efectuada por el Comité
Evaluador, debera justificarlo mediante acto motivado. ' :

El comité evaluador deberd estar _designado de conformidad con el presente reglamento y. deberan
elaborar el informe de evaluacion de las propuestas, las respuestas a las observaciones al informe de

- evaluacion; de igual manera debera: acompanar a la persona de5|gnada en Ia audiencia de

adjudicamon

ARTICULO 69. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO Cuando de conformidad con la
informacion al alcance de la empresa se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo

- se llamara al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por.él ofertado. Oidas las

explicaciones, el Comité Evaluador presentara su informe al Gerente y éste decidira, el rechazo o la
contlnwdad de la oferta en el proceso.

‘ Procederé la recomendacién de conti‘nuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor

de ka misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo

el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractua!es en caso de que se adjudique €l
contrato a dlcho proponente.

PARAGRAFO .En una subasta inversa para la adquisicion de blenes y servicios de caracterfsticas
técnicas, unlformes y de .com(n utilizacion; solo sera aplicable por la Empresa lo previsto en el
presente articulo, respecto del precio final obtenido al término de la misma. En caso de que se

- rechace la oferta, la Empresa podra optar de manera ‘motivada- por adJud|car el contrato a quien
~haya ofertado el segundo mejor precio o por declarar desierto el proceso. En ningin caso se

determinaran precios artificialmente bajos a través dé mecanismos e[ectronlcos 0 automatlcos de
conformidad al Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 70. RESPONSABLES MANEJO DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: El manejo

de los documentos del proceso contractual incluyendo su elaboracion, expedicién ¥ pubhcamon seran’
responsabilidad de {a Direccion Juridica encargadas del tramite contractual.

La custodia y archlvo de [os documentos que conforman los procesos contractuales estaran
a cargo de la Direccidén Juridica durante .el proceso precontractual y hasta la firma del
contrato, postenormente seran remitidos a la Oﬂcma de Gestion Documental y archlchA ‘

/
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: ARTICULO 71 SUPERVISION SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS {as "

funciones de. los supewlsores de5|gnados para el seguimiento a'la ejecucién’ de los_contratos se

"cenlran alo estabiecldo en Leyes que regulen la matena Y el manual de super\nsmn de ia empresa

“ARTICULO 72. RESPONSABLES DE LA COMUNICACION DE LOS OFERENTES ‘En . cada

. proceso de seleccion se ‘designara un Comité evaluador el cual serd responsable de evaluar las 7
~ respectivas propuestas en atencion a lo establecido en los pliegos de condiciones -y la Ley 'y -
" responder en los términos. establecidos .en la ley .y Ios phegos de condiciones las dlferentes
. observaciones presentadas al informe de eva!uacnon

ARTICULO 73. PUBLIGIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP: De conformidad con’ eI_', ‘
~articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, se determina como usuario coordinador SECOP, al -
. Trabajador o Contratista”designa'do por Ia'Direccic')n Juridica, salvo que el designe a otra persona..

PARAGRAFO 1. La numeracion de los procesos’ de seleccidn. que se publlque en la pagma del

- SECOP se reiniciara cada vigencia, acompafiados de las siglas para:

Licitaciéh Publica: ESANT—LP—O—
Seleccidn Abreviada: ESANT-SA-0-
- Concurso de Méritos: ESANT-CM-0-
Contratacién Directa: ESANT-CD-0-
Minima Cuantia: - ESANT MC-0- -

ARTICULO 74. PUBLICIDAD DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y DEL PLIEGO DE

" CONDICIONES DEFINITIVOS: La Direccidén Juridica publicard los proyectos de pliegos -de
* condjciones y los pliegos de conchmones y los pllegos de condiciones definitivos.

- Esta publicacion aplica para las modahdades de seleccion de L|C|taC|on Publlca Concurso de Nientos

y Seleccwn Abrewada

El proyecto de piiego ‘de condiciones se publicard cuando menos con diez (10) dias habiles de
antelacion a la fecha del acto que ordena su apertura; en eI caso de la Licitacion y Concurso de

. Méritos.

.,AR-TICULO 75. ADENDAS: La modificacion de los pliegos de condiciones definitivos se realizara

mediante adendas de conformidad con  lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.1.4. Del decreto 1082

. de 2015. La expedicién, de adendas dentroc del proceso de- licitacion publica se sometera a lo

establecido en el numeral 5 del artlculo 30 de la ley 80, mod|Fcado por el articulo 89 de la Ley 1474
de 2011. .

ARTICULO 76. OBSERVACIONES: La respuesta a las observaciones sera proyectada por la
Direccién Juridica Dependencia encargada del framite confractual y: publicado en el SECOP por el

‘funcionario deSIQnado dentro del perfodo determmado en el cronograma de actlwdades

La Dlrecc:|on Jur|d|ca solicitara en caso de requerlrlo apoyo tecmco para dar respuesta a las

‘observaciones presentadas dentro deé los procesos contractuales.

ARTICULO 77. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas y todos los documentos
que las acomparien deben entregarse en sobres cerrados a la Empresa y solo hasta cuando se venza
el término para su entrega se pueden abnr en acto pablico de lo cual se dejara constancia en el acta
de cierre para examinar de manera general su contenido. '

ARTICULO 78 ACTA DE CIERRE El acta de cierre sera elaborada por la por la Direccién Juridica .

- y/o Dependencia encargada del tramite contractual, una vez se cumpla eI término estabfec&do en el
cronograma de actividades para la entrega de propuestas
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‘se suscriba.” . :

R

'ARTICULO 79. CONFIDENCIALIDAD DE'LA INFORMACION TECNICA DE PROYECTOS: La

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A ES.P, se reserva'la facultad de
identificar ‘la informacién técnica sujeta ‘'a. reserva; dicha situacion debera estar debidamente.

justificada en el estudio previo, sin embargo |a informacion. sera puesta en conocimiento’ de ‘los -

interesados en presentar oferta a la Empresa, qui'enes deberan comprometerse a cumplir el
correspondiente compromiso de confidencialidad-el cual quedara ademas pactado en el contrato que

/!

* ARTICULO 80. CELEBRACION DE AUDIENCIAS EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES: La

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER.S.A. ESP, adefa.ntaré']as audiengias
ptiblicas en-los procesos contractuales, ‘s;'eﬁaladas en el estatuto de contratacion, el decreto 1082 de
2015, las cuales_seran dirigidas por la Direccion Juridica encargada del tramite contractuai, para el

- efecto se debera levantar actas de lo sucedido en el interior de la audiencia y se tomara asistencia de

sus participantes. - : _ R _
La Direccion Juridica acompafiara en los aspectos juridicos, dichas audiencias a solicitud de la
Subgerencia y/o Dependencia Gestora. | o ' :

Las audiencias de asignacion de 'riesgos y adjudicacién seran obligatorias en los procesos de
licitacion plblica, En la subasta inversa presencial solo sera obligatoria la audiencia de adjudicacion.

Los integrantes del comité evaluador deben asistir y acompafiar las audiencias, de la mismia manera
deberan asistir los funcionarios gue apoyaron la elaboracién de los estudios y documentos previos y/o
pliegos.de condiciones. . . ' , ’

PARAGRAFO: Sin perjuicio de lo citado en el presente artfculo la Direccion Juridica podra realizar
audiencia de aclaracién de pliegos en todos los procesos de seleccion exceptuando los procesos
adelantados bajo el procedimiento de minima cuantia y la contratacion directa

ARTICULO 81. EXIGENCIA DE GARANTIA UNICA EN LLOS PROCESOS CONTRACTUALES: La
Direccion Juridica, encargada del tramite contractual justificara en los estudios previos de cada
procesos contractual la necesidad o no de exigir garantia Gnica en los términos establecidos en los

~ articulo 2.2.1.2.3.1.1 Seccién 3 Garantfas SUBSECCION'1 del decreto 1082 de 2015 y demds normas

concordantes.,

PARAGRAFO: Los contratos de prestacion de servicios podran estar exentos de exigenéia de

_ garantia dnica, siempre y cuando en la forma de’ pago del contrato se establezca mediante

mensualidades - vencidas previa informe de ejecucion de la labor a satisfaccién expedido por el
Supervisor del contrato. ‘ P _ .

ARTICULO 82. ACTO DE ADJUDICACION: La Direccion Juridica y/o Dependencia encargada del

- tramite contractual proyectars el acto de adjudicacion el cual sera remitido a |a Direccion Juridica para

su visto bueno, adjuntando los documentos que le sirven de soporte.

ARTICULO 83. TRAMITE DE APROBACION DE POLIZAS DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES:. la- Direccion Juridica,  se encargara de solicitar el registro presupuestal como
requisito -de legalizacion, adicionalmente realizara Ia aprobacion de la pdliza como tequisito de

ejecucion del contrato.

~ CAPITULO I
DE LA LICITAGION PUBLICA

ARTIGULO 84. DE LA LICITACION PUBLICA: Para los efectos del presente Manual de Contratacion
se entiende por licitacion publica el procedimiento mediante el cual la empresa formula publicamente

una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y

seleccione entre ellas la mas favorabg..%% , -
: : N / ﬁ
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'ARTICULO 85 PROCEDIM[ENTO PARA LA LICITAC[ON PUBLICA El Procedlmlento que

adelantara la EMPRESA DE. SERVICIOS PUBLICOS DE. SANTANDER SA: E. S.P., en caso de '

" iniciar una. L|C|tac:|on Publlca de acuerdo ala normatwldad contemplada estatuto de contratacnon

Ley 1150 de 2007 la Ley 1474 de 2011, el CONPES 3?14 de 2011y demas normas concordantes

ARTICULO 86. AUDIENCIA DE LICITACION En Ia etapa seleccmn la ll(:ltauon son obhgatorlas las .

audiencias a) asignacion de Riesgos, y b} adjudu:amon Sia sohcrcucli un interesado es adelantar una

~ audiencia para precisar el contenido y alcarice los pliegos de condiciones, este tema se tratara enla
* audiencia de. asignacion de Riesgos. La audlenua de asignacidn.de Riesgos, la Entidad Estatal debe

presentar analisis de Riesgos efectuado y hacer la asagnacu)n de Riesgos definitiva

La Audlenc:|a de Adjudicacién se adelantara en Ios Procesos de Seleccién gque se adelanten en |4
modalidad de Licitacion Plblica; de acuerdo a las reglas fijadas por la Empresa, atendiendo en todo
caso, lo dispuesto en el, Articulo 2.2.1.2.1.DECRETO 1082 DE 2015, las normas gue los modifiquen,
adicionen o complementan.

La EMPRESA DE SERVIC!OS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S. P., debe reallzar la audiencia
de adjudicacion en la fecha y hora establecida en el cronograma, la cual se realizara de acuerdo con
las reglas establecndas para el efecto én los mismos y las siguientes consideraciones:

1. En [a audlenc:|a los oferentes pueden pronunciarse sobre las respuestas dadas por la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., las observaciones

presentadas respecto del informe de evaluacién, lo cual no implica una nueva oportunidad para.

mejorar o modificar la-oferta. Si hay’ pronunciamientos que a juicio, de la Empresa requiere
analisis adicional y su solucion puede incidir en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia
puede suspenderse por el término necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la
comprobacion de lo alegado.

2. ta EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A E.S. P ‘debe conceder el
uso de la palabra por Una unica vez al oferente que asi lo solicite, para que responda a las
observaciones que sobre la evaluacion de su oferta hayan hecho los intervinientes:

-3 Toda intervencion debe ser hecha por la persona o las personas prewamente designadas por -

el oferente, y estar limitada a la duracién méaxima que’'la EMPRESA DE SERV!CIOS
Ny PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P.; haya sefalado con anteriotidad. :
4. La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., puede prescmd[r de

la lectura del borrador del acto de adjudicacion suampre gque lo haya publlcado en el SECOP
con antelacién.

5. Terminadas las mtervenmones de los as;stentes a la audiencia, se procedera a adoptar la

- decisidn que corresponda
V _ CAPITULO IV
DE LA SELECCION ABREVIADA

ARTICULO 87 PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION ABREVIADA: EI Procedlmlento que
adelantara la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A E.S. P., en caso de
iniciar una Seleccion Abreviada, de acuerdo a la normatividad contemplada en la Ley 80 de 1993, Ley

- 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el CONPES 3714 de 2011 y lo expresado en los Articuios de la
' SUBSECCION 2, del decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 88. PARA LA ADQUISIC]ON DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: .Son bienes y servicios de caracteristicas
. técnicas: unlformes y de comun utﬂ:zacnon aquellos que poseen las mlsmas especificaciones técnicas

e’

i
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: con mdependenma de su d|seno 0 de sUS caractenstlcas descrlptlvas y comparten patrones de a
-desempeno y calldad objetwamente definidos. -

i N . X .- S
ar . . . o

Por blenes y serwcms de comun uttllzamon entlendanse aquellos ofrecndos en el mercado en

‘- ‘condlcmnes equwalentes para quien Ios so!|c1te 2T

‘ No se conS|deran de caracteristlcas tecnlcas umformes ¥ de comun utl[lzacmn las obras publlcas y !os,_
-servicios intelectuales. - :

- Por dlseno o] caracterlstlcas descrlptwas debe entenderse el conjunto de notas -distintivas- que

simplemente determinan la apariencid del bien o que resultan accidentales a la prestacion del
servicio, pero que no inciden en la capacidad del bien o servicio para satisfacer las neces'.ldades de la -
entidad adqmrente en la medida en que-no alteran sus ventajas funcionales. :

No se individua[izarén ios bienes o servicios de caracter homogeneo mediante el uso de marcas,

. salvo que la satisfaccion de la necesidad de que se trate asi lo exija, circunstancia esta que debera
- acreditarse en los estudios previos elaborados por |a entidad, sin que la Justn‘lcamon pueda basarse _
-en consideraciones puramente subjetivas. Lo anterior, sm perJumlo de lo pre\nsto en acuerdos

Comermales internamonales suscritos por Colombia.

ARTICULO 89. PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE

- CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: Sin consideracion a la

cuantia del contrato a realizar, si el bien o servicio requerldo por la Empresa es de caracteristicas

técnicas uniformes y de coman utilizacion debera hacerse uso de procedimientos de subasta | inversa,

compra por acuerdo marco de precios o adqms;c:on a traves de bolsas de productos

El Acuerdo Marco de Precios debe establecer entre otros aspectos la forma de: a) evaluar el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores y de los compradcres; b) proceder

frente al incumplimiento de las ordenes de Compra y ¢) actuar frente a los reclamos -de calidad y
oportunidad de la prestacuon

. En caso de la Contratacmn medlante Bolsas de Productos la rmsma se llevara a cabo conforme lo -

dispone en el decreto 1082 de 2015 y las normas que los adlcmnen 0 modifiquen.

ARTICULO 90. DE LA SUBASTA INVERSA: Una subasta inversa es una puja dinamica efectuada
presencial o electrénicamente, mediante la reduccion sucesiva de precios durante un tiempo

determinado, de conformidad con las reglas previstas en el decreto 1082 de 2015 articulo .
2212122 y siguientes y el presente Manual de Contratacmn y en los respectivos pllegos de

condicionas.

ART!CULO 91. APLICACION DE LA SUBASTA INVERSA . EN LA CONTRATACION DE BIENES Y -
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS -TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: En las
subastas i inversas para la adquisicién de bienes. y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion se tendra como Unico criterio de evaluacion el precio. En caso de que estos bienes
0 servicios esten sometidos a situaciones de control de precios minimos; la entidad debera valorar la
factibilidad de llevar a cabo una subasta inversa, o© apllcar la modalldad de seleccion que

_corresponda.

Las subastas podran tener lugar por items o por lotes, entendldos estos como un conjunto de bienes
agrupados con el fin de ser adquiridos como un todo, cuya naturaleza individual corresponde alade
aquelios de caracteristicas tecnlcas umformes y de coman uhhzacmn ‘

PARAGRAFO La Empresa podra ‘abstenerse de exigir. garantfa de serledad de la oferta para

participar en procesos de subasta inversa para la adquisicién de los bienes y servicios a los que se
reﬂere el presente articulo. Si el proponente sin Justa causa, se abstuviere-de suscrlblr el contr.
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' adjudlcado quedara inhabilitado para contratar con eI Estado por.un termmo de cinco (5) anos de .
-conformldad con eI Ilteral e} del numeral ’l del articulo 8° de’ Ia Ley ‘80 de ‘1993

| ARTICULO 92. MARGENES MINIMOS DE MEJORA DE OFERTAS Los pliegos de condlcmnes

determinaran margenes minimos de mejora de ofertas por debajo de los cuales los:lances no seran

- aceptables.

e

En la subasta presencial sélo seran validos los Iances que, observando el margen minimo meJoren el

- precio de -arrangue si se trata del primer lance, o eI menor lance de la ronda anterlor enlo suceswo

'ARTICULO 93. DEL PROCEDlMIENTO DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA: '

Sin perjuicio de las reglas generales aplicables. a las modalidades d€ seleccion sefialadas en el

presente Manual de Contratacion y teniendo en cuenta que debe cumpllrse estnctamente o dlspuesto o

porel decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.2.20y 5|gU|entes

-

CAPITULOV
DEL CONCURSO DE MERITOS

ARTICULO 94. PROCEDENCIA DEL CONCURSC DE MERITOS: La EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., debe seleccionar sus contratistas a través del concurso de
méritos para la prestacién de servicios de consultorfa de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993 y. para los proyectos de. arqumtectura y el Articulo 2.2.1.2.1.3.1 del'decreto 1082 de
2015

' 'El procedimiento para la seleccién de proyebto_s de arquitectura es el establecido en el Decreto

namero 2326 de 1995, o 1a norma que lo modifiquen, aclaren;, adicionen o sustituyan.

'En'ningtin caso se tendra el precio como factor de escogencia o seleccion.

' Cuan_do del objeto de |'a consultoria a contratarse se desprenda la necesidad de adquirir bienes y

servicios accesorios & la misma, la seleccion se hara con base en el procedimiento sefialado en el
presente Articulo, sin perjuicio de la evaluacién que la empresa realice de las condiciones de calidad

oy precm de aquellos, de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

En el caso de que el objeto contractual incluya los servicios de consultoria y otras obllgac:lones
principales, como por ejemplo en el caso de ejecucion de proyectos que mcluyen disefio 'y
construccién de la obra, la escogencia del contratista debera adelantarse mediante licitacion piblica y
seleccion abreviada, segun corresponda de conformidad con lo sefialado en la ley, en el decreto 1082

“de 2015, sin perjuicio de o previsto para la minima cuant[a En todo caso el equ:po de profesionales

propuestos debera ser aprobado- por la empresa

PARAGRAFO La EMPRESA DE SERVICIOS PUELICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., puede
reallzar contratos de prestacion de servicios profesionales para apoyar la labor de supervnsmn de los
contratos gue le es propia, siempre que las actividades no puedan realizarse con personal de planta o

requieran de conocimientos especializados, de conformldad con lo prewsto en el numeral- 3 del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

ARTICULO 95. TIPOS DE PROPUESTA TECNICA: Pafa la seleccién de consultores o de proyectos,

. la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., definirda en el pliego de

condiciones el tipo de propuesta técnica que se le solicitara a los posubles proponentes

ARTICULO 96. CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS:

'El pliego de condiciones para el concurso de méritos debera contener como requisito complementa@&

BN
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- 1 ‘ Los objetzvos metas y aicance de los servicios dque se requleren o :
2., La'descripéién detallada de los servicios requeridos y de los resultados ) productos esperados _

T"un anexd de Ios requerlmlentos tecmcos de Ios serwc:los de’ consultorla que se van a contratar En Ios.

mismos se senalara cuando menos Io sngmente

i . .

los cualés podran consistir en lnformes dlagnosticos disefios, datos procesos entre. otros_
_ segun el objeto: de-la consultoria.
3. - Elcronograma-de la ejecucion del contrato de consultoraa
4. - El listado y ubicacién de la informacion dlspomble para ser conocida por. los proponentes con
' el fin de facilitarles la preparacion .de sus propuestas ta[es como estudios, mformes prev:os
analisis o documentos definitivos.
5. - Ladetermtinacion del tipo de propuesta que se exige: en eI proceso de concurso de merltos
'ARTICULO 97. COSTO ESTIMADO DE.LOS SERVICIOS Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: _
Con base en los requerimientos técnicos, la EMPRESA - DE -SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P., estimara el costo de los servicios de consultoria requeridos teniendo en
cuenta rubros tales como jos montos en “personas/tlempo“ el soporte logistico, los insumos
necesarios para la ejecucion de los servicios, los imprevistos y la utilidad razonable.del contratista.
El presupuesto oficial amparado por la disponibilidad presupuestal respectiva se determinara con
‘base en el resultado de la estimacion de los costos a que se refiere el inciso antericr. El detalle de 1a

estimacion sera puesto a dlsposmon del proponente que se ubigue en el primer puesto de [a lista de
eleglbles . .

'ARTICULO 98 PREVALENCIA DE LOS INTERESES DE LA EMPRESA DE SERVICIOS

PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P.: Los consultores estan. obhgados a.dar asesoramiento
competente, objetivo e imparcial, otorgando en fodo momento la maxima importancia a los intereses

“de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., dsegurandose de no

incurrir en confllctos de interés. En consecuencia, los proponentes evitaran dar lugar a situaciones en

“que se pongan en conflicto con sus obllgacmnes previas o vigentes con respecto a otros contratantes,
. oconsu futura 0 actual participacion en procesos de seleccnon 0 en'la ejecucién de otros contratos

—

AI momento de presentar su expresion de interés en precallflcar para ser incluido enfa lista corta y al
presentar su propuesta, el proponente debera declarar que él, sus direcfivos y el equipo. de trabajo
con que se ejecutaran los servicios contratados no se encuentran incursos en conflicto de interés.

ARTI-CULO 99. PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS: El concurso de méritos se
desarrolfard de conformidad con el proceso -sefialado en los Articulos siguientes, utjlizando los
procedimientos de precalificacion cuando se considere convenlente Conforme al decreto 1082 de
2015 Articulo 2.2.1.2.1.3.2. : |

Ademas de las reglas generales pre\nstas en laleyyen eI presente Manual las siguientes reglas son

aplicables al concurso de méritos abierto o con precalificacién:

1. L.a EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA E: S P., en los phegos de
condiciones debe indicar la forma como calificara, entre ofros, los s:gulentes criterios: a) la
experiencia del interesado y del equipo de trabajo y b) la formamon académica y las

. publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo.

2.  La EMPRESA DE SERVICIOS. PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ESP debe publicar
durante tres (3) dias habiles el informe de evaluacmn el cual debe contener la calificacion

‘ técnica y el orden de elegibilidad. .

3. . La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E. S P., debe revisar la oferta

' economica y verificar que esta en el rango del valor estimado con5|gnado en los documentos y

estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato.

4. La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., debe revisar con el
oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad:la coherencia y conmstenma entre: i) la
necesidad identificada por ia Empresa y el alcance de la oferta; ii) la consultoria ofrecida y el '
preC|o ofremdo y iii) el precia. ofrecido -y |a disponibilidad presupuesta[ del respectlvo prom
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o de. contratamon Sn la entldad estatal y el oferente Ilegan a un acuerdo sobre eI alcance y el
““valor del contrato, déjaran constancia del mismo y firmaran el contrato. - )

5. .Sila EMPRESA' DE - SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A: ESF’ y el oferente‘

. calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo dejaran constancua de ‘ello y
la entidad revisara con ‘el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad los, aspectos a-
los que se Tefiere el numeral anterior. Si la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS: DE

- SANTANDER S A E.S.P, y el oferente I1egan a un acuerdo deJaran constanc:la del mismo y _
firmaran el contrato.

"B, Si la Empresa 'y el oferente callflcado en el segundo lugar de eleglbllldad no-llegan a un‘ .

acuerdo la Empresa debe declarar deSJerto el proceso de contratac:lon

) PARAGRAFO Para la seleccion de proyectos de arqultectura mediante el uso de concurso abierto -

por medio de jurados 'se aplicara el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015; hasta taﬁto

N0 S8 explda el reglamento que o modlflque

ARTICULO - '100. DEFINICION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE PRECALIFICACION: La
precahﬁcacnon consiste en-la ‘conformacion de una lista limitada de oferentes para uno o varios
procesos de concurso de mentos

Para proceder a precalificar e integrar la correspondiente lista limitada de oferentes, la entidad .

aplicara el procedimiento que se sefiala en el presente Manual y el Decreto 1082 de 2015 articulo |
221.2133. :

El procedlmlento de. precahﬁcamon €s antenor e mdependlente de los procesos de concurso de
méritos para los gue se apllque

* ARTICULO 101. AVISO DE CONVOGATORIA PARA PRECALIFIGACION: fal y como lo estipula el

articulo 2.2.1.2.1.3., del decreto 1082 de 2015; Si la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A E.S.P., decide adelantar el concurse de méritos con precalificacidn debe convocar -

a los interesados por medlo de un awso publicado en el SECOP que debe tener la sugwente
informacién: ‘ ; : . !

1.~ La mencion del proceso de contratacion para el cual se adelanta la precalificacién._
2. La forma en la cual los interesados deben presentar su manifestacion de interés y acreditar los -~
- requisitos habilitantes de experiencia, formacién, publicaciones y la capacidad de organizacion -

del interesado y su equipo de trabajo. '

st

* 3. . Los criterios que la empresa tendra en cuenta para conformar Ia lista de precahflcados

incluyendo la mencién de si hay un nimero maximo de precallflcados :

4, Ei tipo de sorteo que la entidad debe adelantar para conformar la lista de precahﬂcados
cuando el nimero de interesados que cumple con las condiciones de la precallflcacmn es
superior al ndmero rmaximo establemdo para conformar | la Ilsta

5, EI cronograma de |a precalificacion.

‘En el aviso de convecatoria que 1ncluye la, solicitud de manifestaciones de interés se especificara,

ademas de los requisitos habilitantes minimos para participar, la forma de valorar la. mformaClon

allegada por los interesados, con base, entre otros, en los siguientes criterios:

a. Experiencia general, relevante y suficiente en las areas requeridas en el objeto a contratar que - -
- asegure la idoneidad del futuro proponente’ para su ejecucion; :

b  Estructura y organizacion del interesado en cuanto a los recursos técnicos, humanos ¥ fr5|cos =

de que dlspone

Ad|C|onaImente la EMPRESA DE SERVICIOS FPUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P,, podra tener
en cuenta otros criterios, como la capacidad intelectual, el cumplimiento de contratos anteriores y -
similares, las buenas practicas, reconocimientos, o cualqu1er otro elemento de juicio que le permita a
la empresa contratante |dent|f|car precalificados que puedan ejecutar eXitosamente Ios servicios de

consultonadequesetrat ) o S
T S S ! @



. COE c:omlte preparara el mforme de lista corta que servira para adoptar la dec:tsmn que Ia lntegre La
IIlsta corta sera publicada en el SECOP y se notificara en audiencia, contra esta decision" solo’
procederé el recurso de reposicion, de conformldad con 10 prewsto ien el artlculo 77 de la Ley 80 de
1993 _

PARAGRAFO. Con |a manifestacion de interés se entieride presentada la declaracion por parte del
interesado de no. encontrarse incurso en alguna de las ihhabilidades o - incompatibilidades a que se.
refiefe el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 ni en conflicto de interés. que pueda afectar el normal
~ desarrollo del contrato a celebrarse o : '

ARTICULO 102. INFORME DE PRECALIFICACION: Luego de recibir las manifestaciones de interés

y los documentos con los cuales los interesados acrediten la experiencia, formacidn, publicaciones y

la capamdad de organizacion, la entidad debe adelantar la precalificacion de acuerdo con lo dispuesto
en el aviso de convocatoria para la precalificacion. La Empresa debe elaborar un informe de
precalificacion 'y publicario en el SECOP por el término establecido en el aviso de convocatoria para -

. la precalificacién. Los interesados pueden hacer comentarios al informe de precalificacion durante los . .
~ dos (2) dias habiles siguientes a la publicacién del mismo; consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.3.5 del
decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 103. AUDIENCIA DE PRECALIFICACION como se establecio en el articul02.2.1.2.1.3.5
del decreto 1082 de 2015: La precalificacion.se conformara en audiencia pablica, la cual se realizara
conforme a las. reglas sefialadas para tal efecto. por la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A.E.S.P,, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. En’'la audiencia Ios interesados podran pronunciarse inicialmente sobre las respuestas dadas
por la Empresa a las observaciones presentadas respecto de los informes de evaluacion. En

. ningun caso, esta posibilidad |mpl|ca una nueva oportunidad para I'TIEJOI'HF o modificar Ia
manifestacion de interés.
En caso de presentarse pronunciamientos: que a juicio de la EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., requieran de analisis y caya solucién podria iricidir
- en el sentido de la decisidon a adoptar, Ia audiencia podra ser suspendida por el término
 necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacién de lo alegado.

2. Se podra conceder el uso de la palabra por una Unica vez al oferente que asf lo solicite, con el
objeto de replicar las observacionées que sobre la evaluacion de su manifestacion de interés se
hayan presentado por 10s intervinientes.

- 3. Toda intervencion debera ser hecha por la persona o Ias personas previamente de5|gnadas por
el interesado, y estarad limitada a ld, duracién maxima que la EMPRESA DE-SERVICIOS

* PUBLICOS DE SANTANDER S A E.S.P., haya sefialado con anterioridad.

4. Durante la audiencia los asistentes deberan observar una conducta respetuosa hacia los
trabajadores y los demas presentes. Quien preside la audiencia podra tomar las medidas
necesarias para preservar el orden y correcto desarrollo de la m|sma pudlendo excluir de ella,
a quien con su comportamiento altere su normal curso.

5. Se podra prescindir de la lectura del borrador del acto de conformacién de ia lista, si la entidad
ha dado a conocer oportunamente sU texto ¢on la debida antelacion para su Iectura por parte

-de los oferentes.
6. Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audlenma se procedera a adoptar la

decision que corresponda y se notificara a los presentes de conformldad con el articulo 219 del
Decreto Ley 019 de 2012. . ‘ i

: ARTICULO 104. ETAPAS DEL CONCURSO DE MERITOS: Sin perJu:mo de Ias reglas generales-
’aphcab!es a las modalidades de seleccion sefialadas en el presente Manual de Contratacion y
- teniendo en cuenta que debe cumphrse estrictamente lo duspuesto por el Decreto 1082 de 2015

ARTICULO 105. ETAPAS DEL CONCURSO DE MERITOS: Sin perjuicio de las reglas generales
aplicables a las modalidades de seleccion sefialadas en el _presente Manual de Contratamon y.
teniendo en cuenia gue debe cumphrse estnctamente lo dlspuesto por el Decreto 1082 de 201
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e ,ARTICULO 106. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS E

'INFORME DE EVALUACION. El comité Evaluador valorara el méritc de cada una de las propuestas
"“en funcion de su calidad, de acuerdo con Ios cntenos senalados en el pliego de condaclones del
respectwo concurso. .

El comlte entregara a la Empresa su informe de evaluacion, el cual contendra el analisis efectuado
por.el comité y el puntaje final de las propuestas. La mejor propuesta sera la que obtenga el puntaje
mas alto. El informe de evaluacmn estard susciito por cada uno de los miembros del comité, el cual
'sera publicado por. la’ entidad- en .el SECOP para gque los proponentes puedan formularle
observaciones dentro de ‘los tres (3) dlas siguiéntes, las cuales se resolveran .en el acto de”
adJudlcaclon . ‘ '

ARTICULO 107 PROPUESTA ECONOMICA La propuesta econdémica debera incluir todos los
conceptos asociados con las tareas a contratar que comprenden, entre otros:

1. La remuneracion del personal del consultor, la cual podra incluir, segun el caso, sueldos,
' ~cargas por concepto de seguridad social, viaticos, efc.

REN

Gastos reembolsables indicados en los: pllegos de condiciones.
Gastos generados por la adquisicién de herrarientas o insumas necesarios para la reahzamon
de'la labor. - L : . !

4. Gastos de admmtstramon

5. . Utilidades del consultor.

6. ‘Gastos contingentes.

Los precios deberan ser desglosados por acfividad y de ser necesario, por gastos en moneda
nacional y extranjera. Las actfividades y productos descritos en la propuesta técnica pero no

costeadas en la propuesta econdmica, se consideran incluidas en los precios de las actividades o
‘productos costeados. . :

ARTICULO 108. APERTURA Y REVISION DE LA PROPUESTA ECONOMICA: La apertura del

sobre con la propuesta econdmica y la revisioén de su consistencia con la oferta tecmca se llevaran a
" cabo de conformidad con las siguientes reglas:

1. Una vez concluida la evaluacién técnica, la Empresa en audienma pablica, dara a conocer el
orden de calificacion de las propuestas técnicas.

2. En presencia del proponente ubicado en el primer lugar en el orden de callificacion, |a Empresa
procedera a-abrir el sobre que contiene la propuesta econdmica del proponente.

3. S&ielvalor de la propuesta excede la disponibilidad presupuestal, la misma sera rechazada y se

procedera a abyrir la propuesta economma del siguiente oferente segun el orden de calmcacnon
y asi sucesivamente. )
4. La Empresa verificara la consistencia de la' propuesta econdmica respecto de Ias actividades
descritas en la propuesta técnica, con el fin de efectuar las clarificaciones y ajustes que sean
necesarios. Como resultado de estos ajustes no podran modificarse los requerimientos
técnicos minimos.
5. Si de la verificacion de la propuesta econdmica del proponente se identifica’ que Ia misma, no es
- consistente con su propuestatécnica, se dara por. terminada la revision, se rechazara ¥y se
procedera a abrir el sobre econdmico de la ubicada en el &gunente orden de eleglblhdad y se
repetira el procedimiento indicado en ef numeral anterior.
8. La entidad y el proponente elaboraran un acta de los acuerdos economlcos y técnicos
- alcanzados en esta revision, con el fin de que se incluyan en el respectivo contrato. Los -
acuerdos no podran versar sobre aspectos que hayan sido obJetO de ponderamon en el
proceso contractual.

7. La Empresa adJudtcara el contrato al consultor se]ecclonado por medio de acto admmlstrativo
‘motlvado :

ARTICULO 109. DECLARATORIA DE DESIERTO Sila EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P., declara desierto el concurso, podra iniciarlo de nuevo, De ser necesario se
maodificaran Ios elementos de la futura contratacién que hayan sido determmantes en la declarator@



de deSIerta sin que en nlngun caso se camble el objeto de Ia contratacnén sin. peI'JUlCIO de a]ustes en
- las. cantidades y el presupuesto )

k3 . . oL ,‘
- .

_En el evento de haberse conformado lista corta para el proceso falltdo sera p051bte hacer uso de !a

- ) mlsma en tanto cumpla con ias EXIQGHCIaS de[ pliego-de condlcmnes para su ufilizacion.”’

ARTICULO 110, SUSTITUCION EN EL EQUIPO DE TRABAJO CONTINUIDAD DEL SERVICIO Y
ADICION: Durante ia ejecucion del contrato, el consultor sélo podra sustituir algun miembro del -
equipo de trabajo si asi lo auteriza la'EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER'S. Al

. E.S.P., siempre que. el ruevo miembro propuesto cuente con calidades iguales o supenores alas

presentadas en la oferta respecto del miembro del equipo a quien remiplaza:
-El consultor seleccionado podra continuar ejecutando fases subsecuentes de la consuntorla SUJetas al
acaecimiento. de una condicion previamente determinada, si ellas corresponden a tareas que se
deSprenden de los trabajos iniciales o son necesanas para eI desarrollo del mismo proyecto

ART!CULO 111 GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA La garantia de seriedad de la oferta
debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en 0s siguientes-eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la

Adjudicacién o para 'suscribir el contrato es prorrogado SIempre que tal prorroga sea inferior a'
tres (3) meses. -

'2. El retiro de la oferta después de venmdo el plazo fuado para la presentamon de las ofertas
3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantfa de cumphmlento

del contrato.

En todo caso, si el proponente sin Justa causa, se abstuwere de suscribir el contrato adjudicado,-
“quedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) anos de conformldad ~
con el literal e) del numeral 1 del articule 8° de la Ley 80 de 1993.

CAPITULO Vi
. BE LA CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 112 ACTO DE JUSTIFICACION DE LA CONTRATAC[ON DIRECTA:: segun o
contemplado en el decreto- 1082 de 2015, SUBSECCION 4 Articulg 2.2.1.2.1.4.1.; cuando proceda el

uso de la modalidad de selecmon de contratacion directa, ia EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS,
DE SANTANDER S.A. E.S.P., asi lo sefalara en un acto que contendra ‘ ‘

1. La causal que ihvoca para contratar directamente.

2. Elobjeto del contrato. :

3. El'presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira al contratista.
4.

El Iugar en el cual Ios mteresados pueden consultar los estudlos Yy documentos-previos.

'En los eventos prevrstos en los literales b) y d) del numeral 4 del articulo 2° de Ia- Ley 1150 de 2007,
no $é requiere-de acto alguno, vy los estudios que soportan la contratacnon no serdan publicos.

En caso de urgencia manifiesta; el acto que la declara hara las veces del acto a que se reﬂere el
presente articulo; y no requerira de estudios previos.

En tratandose de los contratos de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion no sera necesario el
-acto de jUStIfICECIOH de la gerencia para su wabmdad al que se reﬁere el presente art:culo

En la contratacmn directa no serd oblsgatona fa exigencia de garantias, segun lo determine: el estudio
prewo correspondlente atendlendo Ia naturaleza y cuantia del contrato respectlvo

‘De conformldad con lo establec:ldo en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artlculo

221 del Decreto Ley 019 de 2012, no-se ex1g|ra Reglstro Unico de Proponentes para la contratacion
dlrect ‘



Lo anterlor acatando lo establec:do en el paragrafo tran5|torlo del Art 41 del presente acuerdo |

: ARTICULO ‘113. DE LAS. CAUSALES DE CONTRATACION DIRECTA Sefén causales de

Contratacion Directa las sefialadas en el Decreto 1082 de 2015 ¢omo tales, y a ellas se aplicarg lo
dispuesto en dicha norma. El presente . Manual de Contratacion tr_atara las Causales de Contratacion
Directa, "que usualmente se presentan en la EMPRESA DE _SERVI_CIOS ‘PUBLICOS DE

L SANTANDERSA ES P

ARTICULO 114. CONTRATOS INTERADMiNISTRAT'IVOS " La EMPRESA DE VSERVICIOS
PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., podra celebrar Contratos Interadministrativos de manera
directa con las demas Entidades. senaladas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, siempre que las

- obligaciones del mismo tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora. Cuando fuere =

del caso y de conformidad con lo dispuesto por las normas organicas de presupuesto seran objeto del

correspondiente registro presupuestal. (Consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.4. del decreto 1082 de

2015

ARTICULO 115. CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES GCIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS: En la contratacion directa para el desarrollo de actividades . cientificas Yy

tecnoldgicas, se tendra en cuenta la definicion que de tales se tiene en el Decreto-ley 591 de 1991 y

las demas normas que 16 modifiquen, adicionen o deroguen. En todo caso, en el acto que dé inicio al
proceso, la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., justificara la
contratacion que se pretenda realizar en aplicacion de esta causal. (Consagrad.o en el Articulo
2.2.1.2.1.4.7. del decreto 1082 de 2015) - . v

ARTICULO 116. CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE

* OFERENTES: Se considera que no-existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una

persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial

-0 de los derechos de ‘autor, o por ser proveedor exclusivo en el temitorio nacional. Estas '

circunstancias deben constar en el estudio previo gue soporta la contratacion. . (Consagrado en el

Articulo 2.2.1.2.1.4.8. del decreto 1082 de 2015)

ARTICULO 117. CONTRATOS DE PRESTACI()N DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO -

A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN
ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES: Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER
S.A. E.S.P., podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
gjecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente

‘relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido pre\namente varias

ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constanma escnta

-Los servicios profes1onales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual

diferentes a los de consulforia que se derivan de! cumplimiento de las funciones de la entidad; asi
como los relacmnados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para la co_ntratacién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a de_terminadas personas
naturales, la entidad justificara dicha situacién en el acto de qué frata el articulo 112 del presente
Manual de Contratacion. .-(Consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 de 2015)

ARTICULO 118. ARRENDAMIENTO Y ADQUISICION DE INMUEBLES: Sin perjuicio de lo dispuesto -
en las leyes de reforma urbana y reforma agraria, la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. E.S.P., podra adquirir, previas las autorizaciones a que haya lugar, bienes
inmuebles mediante negociacion directg, .. (Consagrado en los  Articulos 2.2.1.2.1.4.11. y
2.2.1.2.1.4.10 del decreto 1082 de 2015@
. 7 _ '
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‘ 'De igual ‘manera, Ia Empresa adqwrente debera contar ¢on’ un estudlo _previo, que contemple

-

Para efectos de la adqmsmon de mmuebles EMPRESA DE SERVlClOS PUBLlCOS DE -
SANTANDER S.A.-E.S.P., solicitard.un avaitio comercial que’ servira como base.de. la’ negociacion.

-1 Dicho avalGo pedra ser adelantado por el Instituto- Geografico Agustin’ Codazzi o por cualqwer
© persona natural o Jundlca de caracter prlvado que se encuentre reglstrada en el Reglstro Nacional de

Avaluadores

diferentes alternativas en ‘el sector del municipio de que se trate; en el evento gue en el mismo se
encuentren inmuebles de similares caracteristicas, caso en el cual deberan ser comparadas para._
elegir la de menor costo de acuerdo a las caracteristicas tecmc:as requendas

En - relacmn con”el contrato de arrendamlento la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE "
SANTANDER S.A. E.S.P., podra contratar tomando como Unica consideracion las condiciones del
mercado, sin que se reqwera obtener prewamente varias ofertas. Del analisis que haga la Empresa a-
efecto de establecer las condiciones de mercado, se dejara constancia escrlta en eI respectivo
expediente de la contratacién.

De la misma manera, para este tlpo de’ contratos no sera obhgatona la emgenma de garantlas de -
conformldad con lo estable(:ldo enel presente decreto
CAPITULO Vil
" DE LA SELECCION DE MINIMA CUANTIA
ARTIGULO 119. AMBITO DE APLICACION: Los. Articulos s\ig&iént'es reglamentan las adquisiciones

de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de ia menor cuantia de la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER SA ESP, mdependientemente de su

' objeto

ARTICULO 120. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA Sin perjulmo de
las reglas generales aplicables a las modalidades de seleccidn sefialadas en el presente Manual de

~ Contratacién y teniendo en cuenta que debe cumplirse estrictamente lo dispuesto por el articulo 94 de

la ley 1474 de 2011, el procedlmlento para la Seleccidn de Minima Cuantla y decreto- 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.2.1.5.2. _ : ‘

RTICULO 121. NO OBLIGATORIEDAD DE GARANTIAS Las garantlas no seran obllgatorlas en
los contratos a que se refiere el Articulo 97. En el evenio en el cual la Empresa las estime necesarias,

" atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi lo justificara en el estudio

previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el decreto

7 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.4. y las normas que los adlcmnen o modifiguen.

ARTICULO 122. NO EXIGIBILIDAD DEL RUP Para la contratacion de que trata el Artlculo 97 del '

_.presente Manual de Confratacion, no se requerird en ningun caso del Reglstro Unico de Proponentes '

de conformidad cen lo establemdo en el articulo.6° de Ia Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo
221 del Decreto Ley 019 de 2012 .

CAPITULO VII

ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 123. «ETAPA"CONTRACTUA_L: Esta etapa se configura ‘una vez prdducido el y
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion del contrato, para aa’ ,

el

. b



"\ dar Iugar al desarroilo deI objéeto contractual el cual sera vngllado por eI mterventor (3| se requ1ere)

. coordlnado por Super\nsor desugnado por Ia Empresa. -

. La mlnuta del contrato sera elaborada porla DIFECCIOH Jurlduca para suscrlpmon por et Gerente

ARTICULO 124, PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y DE PAGO El

supervisor . designado para cada contrato ‘es el responsable de- adelantar el tramite para Tos

procedimientos presupuestales relatlvos al pago de los contratos tales como, adlcmnes reservas,

efc. - -

Cuando se hayan cumplldo Ios requ1sutos exigidos en el contrato para el pago prewo visto bueno

del supervisor, y una vez elaborados los documeritos propios para eI pago, se remitirdn a la-Oficina .

asesora Financiera y Contable para su visto bueno y posterior remlsmn a la tesoreria para el pago
se tramitara |a orden pago. ‘

ARTlCULO 125. MODIFICACION AL CONTRATO: Cuando se alude a fa modificacion del contrato’
se lo hace para referirse a alteraciones; modificaciones o sustituciones gue no impliquen la

sustitucion del objeto del contrato por otro de género igual o diferente, es decir cuando
sobrevengan circunstancias o eventos de fuerza mayor, caso fortuito o el hecho de un tercero,
debidamente comprobadas, que interfieran en la adecuada ejecucion del contrato y ameriten la

revision de las condiciones pactadas, sin que con ello se alteren fas condiciones gue dieron origen

a la seleccion de la propuesta, previo pronunciamiento escrito del supervisor, el ordenador del
Gasto podra modifi icar e contrato siempre y cuando se garantlce el cumpllmlento de los fines de la
contratacion.

El acto modificatorio sera e[aborado por la DII‘ECCIOI‘I Juridica, a solicitud de la udbgerenc:la ylo eI
supervisor del contrato. :

ARTICULO 126. ADICION Y PRORROGA DEL CONTRATO ‘Lés contratos se podran adicionar en |
valor, sin que la adicidn exceda del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en’

salarios minimos legales mensuales vigentes y si se dan las condiciones, se podra prorrogar, con
la excepcion prevista en el articulo 85 de la ley 1474 de 2011. Para el tramite se requerirg informe

del supervisor debidamente justificado, (y disponibilidad presupuestal.para adiciones en valor), la |

minuta sera elaborada por la Direccién Juridica, a solicitud de la; Subgerenc:la ylo dependencna

- encargada del tramite contractual: - o i

En todo caso fanto la adlcnon de obllgacmnes u objetos nuevos, d|ferentes a las obllgaC|0nes u .
- objetos al momento de la adjudicacién como resultado del proceso de seleccion, como la prérroga,
~ deberan contar con la aprobacion de! ordenador del gasto. Suscrita la prorroga o adicion de nuevas

obligaciones, corresponde al contratista ampliare fas polizas en valor o plazo, segun lo dlsponga el

'_documento respectivo y proceder a su publicacién en el SECOP.

Surtido el tramite” anterior ra Subgerencia yio dependencia encargada del tramite contractual,
procedera gestionar el registro presupuestal, el cual debera ser remitido junto con la actuallzac:|on
de la péliza a la Direccién Juridica.

ARTICULO 127. EJECUCION, ENTREGA Y RECEPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y
ELABORACION DEL ACTA DE LIQUIDACION: El supervisor y/o Interventor vigilara la ejecucion
del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones del(os) objeto(s) contractual(es) y
consentird aquellas que se ajusten a lds exigencias del contrato, soportando su labor en acta(s) de
entrega y recibo (Decreto 2160 de 1995 y Ley 734 de 2000), indicando si hubo cumplimiento de las

condiciones de entrega técnicas, cantidades, cumplimiento del programa- por cada objéto u
obligacién contractual, plazo e informes mensuales y finales, y el acumulads de obligaciones -
“recibidas y las faltantes Temitiendo la documentacian pertlnente a la persona desugnada para el -

correspondiente tramite al interior de 1a Empreda.

l‘ l
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*CAPITULOVIII R

ETAPA POST CONTRACTUAL

ARTICULO 128 ETAPA POSTCONTRACTUAL Se conflgura por Ia termlnamon ¥ Ilqu|dac:on del

. contrato, dentro de la cual el supervisor venﬂcara la vigencia de 168 amparos de la Garantia (nica y.

* . elaborara el acta de liguidacion, en los casos en que sea procedente ‘estableciendo el cumplimiento

_.de fas obligaciones de cada contrato ejecutadas y recibidas a satisfaccion y de las obhgac1ones de'
pc.go a cargo dela Empresa mcluyendo los montos correspondnentes .

: ARTICULO 129. ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE LA OBRA BIEN O SERVICIO: Agotado el

término y cumplldo el objeto del contrato, procederan el supervisory/o interventor del contrato, asi
como la Subgerencia- y/o dependencia encargada del tramite contractual a suscribir el acta de
entrega y recibo'de la obra, bien o servicio, en la cual quedara expresa constancia de la condicign
de cumplimiento con sujecién al contrato o-de los -ajustes necesarios que deben ejecutarse dentro -
del término que en esta se sefiale, para proceder a otorgar las garantias correspondientes.

ARTICULO 130. SUSPENSION DEL CONTRATO: Cuando se presenten causés,de fuerza 'mayor 0.

“caso fortuito debidamente comprobadas, la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER

S.A. ES.P, a través de su Representante Legal .y el Contratista suscribiran un Acta de Suspension

del Contrato, en el Cual expresarén con claridad y precision las causas o ‘motivos de tal decision, el

avance del contrato, el estado de la obra o bien servicios contratados y el t:empo de suspensmn
Iguaimente se adoptaran las medidas de conservamon que sean per’unentes segln el caso.

Superadas las causas que ocasionaron Ia suspensmn Ias partes suscrlblran un acta que sefiale las

. fechas y formas de como se reanudara el contrato deblendo ampliarse la vigencia de las garantias.

- ARTICULO 131. DE LA TERMINACION ANTICIPADA DE COMUN ACUERDO Y SU TRAMITE: La

terminacién anticipada procedera si se da el mutuo acuerdo entre las partes que intervienen, evento
en el cual se liquidara el contrato, dejando constancia de quedar a paz y salvo, en el respectivo
documento o acta. En ningin casc podra La EMPRESA DE -SERVICIOS PUBLICOS DE.
SANTANDER S.A. E.S.P., manifestar su voluntad en terminar un contrato por mutue acuerdo, si se
hubiere presentado cualqwer tipo de incumplimiento o situaciones que afecten los intereses del
mismo, casos -en los cuales se aplicaran las clausulas contractuales pertinentes o de las

'excepc:ona!es si a ello hubiere Iugar si se consuderare lo mas convemente

ARTICULO 132. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS De conformldad con lo estableCIdo en la Iey

80 de 1993, ley 1150 de 2007, seran objeto de liquidacién los contratos de ejecucion sucesiva, y
aquellos de ejecucnon mstantanea que asi lo requseran :

El acta de Ilqmdacmn sera remltlda a revision y wsto bueno de la DII’ECCIOF\ Juridica. Una vez surtido

T2

. este tramite dicha acta se enviara para su firma a las partes (representante legal de la Empresa o su - .
- delegado y representante legal ejecutor). Cuando se trate de modalidades de asociacion-debe ir

suscrita por.el representante legal de sus mtegrantes

En el acta de I|qU|daC|on la Empresa podran acordar con el contratlsta ios ajustes, revisiones y -
reconocimientos a que hubiere lugar. Asi mismo, en el acta de liquidacion constaran los acuerdos,

conciliaciones y transaccionés a que. Ilegaren Ias partes para poner fin a las d:vergenmas presentadas
y poder declararse apazysalvo. . -

Liquidacion: de Mutuo Acuerdo La Ilqmdamon de los contratos se hara de mutuo acuerdo por las
partes contratantes, dentro de! término fijado enel pliego de condiciones o sus equwalentes o denfro
el que acuerden las partes para el efecto. De no eX|st|r tal termmo la Ilquldacnon se realizara dentro




i

: ‘ . i

’ \a la expedncnon del. acto admnmstratwo que ordene la termlnacuan 0 a 1a fecha del acuerdo que Ia
dtsponga L ) o _ R 1 _ 0

‘L1qu1dac10n Unllateral En aquellos casos ‘en el que el contratlsta no se presente ala llquldamon

previa notificacion o convocatoria que.le haga la. Empresa, 0 las partes no fleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la Subgerencia y/o dependencia encargada del. tramlte contractual, realizara
unilateraimente la liquidacién dentro«de los dos 82) meses siguiente, al vencimiento del plazo

 establecido anteriormente. La I|qu1dac;|on unllateral ‘5e adoptara por acto motwado suscephble del
-recurso de reposmon

qumdac:lon en Sede Judicial: Si vencido eI plazo establemdo para 1a liquidacion unilateral, no se ha
realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en sede judicial, en cualquler tiempo dentro de

_los dos (2) afios siguientes al vencimiento de! término determinado para la liquidacion de. mutuo
acuerdo o unllateraimente :

Una vez te'rminada la ejecucion contractual, el Interventor o supervisor, elabora el acta de liquidacion
del contrato con los documentos soportes a que haya lugar la cual sera remitida junto con el
respectlvo informe de superwsmn a la Direccion Juridica de la Empresa para su revision,

PARAGRAFO. EIl supervisor del contrato remitira: orlgmal del Acta de Uqundacnon deb|damente
firmada por la Direccién Juridica para su archivo en la carpeta dél respectivo contrato; sin perjuicio de

las publicaciones que deban hacerse en el portal de contratacion vy - otras comunicaciones que deban
.surtirse de conformldad conlaley.. S

ARTICULO 133. SEGUlMIENTO A LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DE
.LOS CONTRATOS: En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones pactadas en el
Contrato, se garantlzara al Contratista el debido proceso en el articulo 29 de la Constitucion Politica y

la respectiva actuamon administrativa se sujetara a lo sefialado en el articulo 17 de la Ley- 1150 de
2007.

Sera responsabilidad de los supervasores demgnados y el Subgerenma yl/o dependencia encargada
del tramite contractual, adelantar los tramites posteriores al contrato en cuanto a la entrega de las

obras, actualizacién de las garan'uas respectwas tales como estabilidad de la obra y. cahdad del
bien.

r

" ARTICULO 134. MANEJO DE CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS
DE LOS PROCESOS E CONTRATACION: el comité de conciliacion, de la empresa, sera el
encargado del trdmite a seguir para lograr solucionar las diferencias suscitadas, para tal efecto, se
“tendrdn como- validas, los mecanismos consagrados en las minutas de los contratos 0 en su
defecto, las establemdas en Ia ley

Para tal efecto al surgir las dlferenCIas acudiran al empleo de los mecanismos de solucnon de
] controver5|as contractuales pre\nstos en la Iey

CAPITULO IX
PROCESOS SANCIONATORIOS CONTRA CONTRATISTAS

ARTICULO - 135. MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE. INCUMPLIMIENTO la -
Direccién Juridica, previa radicacién de la solicitud de multa o sancién, surtird el trémite
correspondiente y proyectaran actos que se expidan con ocasion del mismo, para la:
aplicacién de 4muitas, sanciones o declaratorios de incumplimiento a los contratistgs%o)
- ' - ' NS
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la Direccmn Jur|d|ca podra solicitar el apoyo v acompanamlento tecmco en el proceso de |mp05|C|on
" de multas y sancu:nes - : ' S IR

Cuand'o se _presente a-l_g'uno de los eventos de ihcumplimiento cubiertos por las garantias previstas en

- -el Decreto 1082 de 2015.y el presente Manual de Contratacién, La EMPRESA DE' SERVICIOS
" PUBLICOS DE SANTANDER S.A. E.S.P., procedera a hacerlas efectivas de la siguiente forma; -

1. En‘ caso de caducidad, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de
defensa y contradiccion del contratista y de su garanté de conformidad: con lo establecido en-el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, proferira el acto correspondiente en el cual, ademas dela
declaratoria. de caducidad, procedera a hacer efectiva |la clausula penal o-a cuantificar el monto .
del perjuicio y a ordenar su pago tanto al contratista como al garante. Para este evento el acto
constituye el siniestro'en las garantias otorgadas mediante pdliza de seguro. A

2..  En caso de aplicacién de multas, una vez agotado- el debido proceso y garantizados los
derechos de defensa y contradiccion del contratista y de su-garante de conformidad con lo -
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, proferira e acto correspondiente en &l
cual impondra la multa y ordenarad su pago ténto ‘al contratista como al garante. Para este
evento ¢l acto constituye el siniestro en las garantias otorgadas mediante péliza de seguro.

“ARTICULO  136. IMPOSICION - DE  MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO: La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P., podra
declarar el incumplimiento, cuantificando .los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones
pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal Para tal efecto observaran el siguiente
procedimiento: -

a: Evidenciado un p05|b|e incumplimiento de las obligaciones a cargo del contra’usta La
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P., lo citara a audiencia
para debatir lo ocurrido. En la citacién, hard mencién expresa y detallada de los hechos que la
soportan, acompafiando el informe de interventoria o de ‘supervision en el que se sustente la
actuacién y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion. En.la- misma se establecera

. el lugar, fecha y hora para la realizacién de la audiencia, la que podra tener lugar a.la mayor

- brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las’ obligaciones - contractuales. En el evento en que ‘la garantia ‘de

 cumplimiento consista en pdliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera.

b. En desarrollo de la audiencia, el Gerente de la Empresa o su delegado, presentara.las
circunstancias de hecho que motivan la actuacion, enunciara las posibles normas o clausulas
posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en
desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al representante

~legal.del contratista 0 a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos,
- en desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso aportar pruebas y controvemr'
las presentadas por la Empresa

ol Hecho lo precedente mediante resolucion - motwada en Ia que se consigne lo .ocurrido en
desarrollo de la audiencia y la cual se entendera notificada en dicho acto publico, la Empresa
procedera a decidir sobre 'la imposicion o no -de la multa, sancidon o declaratoria de
incumplimiento. Contra la decisién asi proferida sélo procede el recurso de reposicion que se
interpondra, sustentara y decidira en la misma audlen(:la La decision sobre el recursc se,

. entendera notificada en la misma audiencia.

d. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Gerente de la Empresa’o su delegado

' podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello resulte en su criterio

necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por

- cualquier ofra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo

de la actuacion. En todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la

audiencia. La Empresa podra dar por terminado el proced|m|ento en cualquier momento Si por
'algun medlo tiene conocamlento de la cesacion de situacion de incumplimiento. - ’

En los demas casos de incumplimiento, una vez agotado. el. debido proceso y garaniizados lo
derechos de defensa y contradiccion del contratista y de su garante de conformidad con fe
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f-estabiemdo en el art|culo 86 de Ia Ley 1474 de 2011 se profenra el acto correspondiente en eI cual

declarara’el mcumpllmiento procederé a cuantlflcar el monto de ia pérdlda ‘0 a hacer efectiva 1a

“clausula penal si‘ella estad pactada y a ordenar su pago tanto"al contratista como al garante. Para..’
 este evento el acto constituye la. reciamacmn én las garantlas otorgadas medlante pollza de seguro

'ARTICULO 137 DE LAS FACULTADES ESPECIALES POR EL USO DE LAS CLAUSULAS

EXORBITANTES: Para &l cumphmlento de los flnes de la contratacion La_ EMPRESA DE .

- SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S A ES.P.:

;. del contrato

1 ' Tendra la dlreccu)n genera[ y la responsablhdad de ejercer el control ¥ VlgllanCIa dela eJecumon

En consecuenma “con el exclusivo objeto de evitar la paratlzamon o la afectacion grave de los

servicios publlcos a su cargo y asegurar la inmediata; continua y adecuada prestacion, pedra
" interpretar los documentos contractuales v las estlpulamones en ellos convenidas, infroducir

moedificaciones a lo contratado y, cuando las condiciones particulares de la prestacmn asi lo
© exijan, termmar unilateralmente el contrato’ celebrado

En los actos en que se ejerciten algunas de estas potestades excepclonales debera procederse

al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan

derecho las personas objeto de tales medidas. y se aplicaran los mecanismos de ajuste de las

" - condiciones y términos contractuales a que haya lugar, todo. ello con eI fin dé maniener la
. .ecuacion o equilibrio inicial. : .

Confra Ias actuaciones de caracter admlmstratlvo de la Empresa que ordene la mterpretac:lon

modificacion y terminacion unilaterales, procedera el recurso de reposicién, sin perjuicio de la

accion contractual que puede intentar el contratista, segun lo previsto en &l art1culo 77 de la ley
80 de 1993. .

2. Pactard las clausulas excepbionales’ al derecho comuin de teérminacion, . interpretacién - y

" modificacion unilaterales, de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad en los
contratos que tengan por objeto el gjercicio de una actividad que constltuya monopolio estatal,
la prestacion de servicios publicos o la explotacion y concesion de bienes del Estado, asi como

en los contratos dé obra. En los contratos de explotacién y concesmn de bienes del Estado se
mcluwa la clausula de reversién. - .

ARTICULO 138. DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL Con el fin de proteger

la moralidad . administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la

fransparencia, de la actividad - contractual, La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER S.A. ES.P., esta obllgado a vigilar permanentemente la correcta eJecucmn del ohjeto
contratado a través de un superwsor o un interventor, segan corresponda

La’ supennsaon consistira en el segwmlento tECﬂ[CO administrativo, fmanmero contable, y jur|dlCO que

* sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es gjercida por la misma Empresa cuando no requieren.
-conocimientos especializados. Para la supervision, La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
- SANTANDER S.A. E.S.P., podra contratar personal de apoyo, a través de Ios confratos de prestamon

de servicios que sean requerldos

La mterventorla consistira en el segmmlento técnico que sobre el cumphmlento del contrato realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por La. EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS

DE SANTANDER S.A. E.S.P, cuando el seguimiento del - contrato suponga conocimiento’
- especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo Justlﬁquen No .
obstante, lo anterior cuando- La EMPRESA DE. SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A.

E.S.P., lo encuentre justificado y. acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el

segulmlento dministrativo, tecnlco fmanmero contable, jur‘ldICO del objeto o contrato. dentro de Ia
mterventon%ﬁv ‘ : .

N



T se demgne para ello

Por regla general -no’; seran concurrentes en relacmn con un- mlsmo contrato las funmones de

| - supervision ‘e mterventorra . Sin embargo La- EMPRESA DE - SERVICIOS - PUBLIGOS' DE'
' SANTANDER S.A. ES.P., puede dividir la- vigilandia del contrato principal; caso en el cual en: ei‘

contrato respectivo de mterventorla 'se deberan indicar las actividades® técnicas a cargo del
interventor y las demas quedaran a cargo de la Empresa a traves deI super\nsor :

El contrato de Interventorla sera supemsado directamente por la Empresa por persona [donea que

En adic:on ala obllgaciOn de contar con interventoria, teniendo en ¢cuenta la capacidad de la Empresa
para asumir o no la respectiva super\uswn en los contratos de. obra a que se refiere el articulo 32 de
la Ley 80 de. 1993, los estudios previos de los contratos cuyd valor supere la menor cuantia de la’

. Empresa,-con independencia de la modalidad de selecmon 'se pronunmaran sobre Ia necesuﬂad de
' contar con interventoria.

En todo caso, respecto a la Interventoria y Supervisidn Contractual, debera darse aplicacion estricta a

lo dispuesto en el Manual de Interventorla de La EMPRESA DE SERViCIOS PUBLICOS DE
SANTANDER SA. ESP '

- ARTICULO 139. DE _LAS FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVI_SORES Y LOS

INTERVENTORES: La supervisién e interventoria contractual implica el seguimiento al. ejercicio del’
cumpﬁmiento obligacional por la Empresa contratante sobre las. obiigacic’mes a cargo del contratista

. Los mterventores y supervisores estan facultados para solicitar mformes aclaracnones y expllcamones :

sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la
Empresa contratante de los hechos- o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados come: conductas punibles, o que puedan .poner o pongan en riesgo el cumpl|m|ento del
contrato, 0 cuando tal incumplimiento se presente.

_En todo caso, respecto a la Interventoria y Superwsmn Contractua! debera darse aphcamon estrictaa

lo dispuesto en el Manual de Interventorla de La EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SANTANDER SA E.S.P. ‘ ,

ARTICULO 140. MANEJO DE LAS. CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS\
DERIVADOS DE L A CONTRATACION: La: Subgerencia y/o Dependericia encargada en el framite
contractual .serd responsable de los actos que se expidan para la solucién de controversias
contractuales. Por su parte la Direccién Juridica brindara asesoria en dichos _procesos a la
Subgerencia y/o Dependenc1a encargada en el tramite contractual.

. CAPITULOX |
INFORMACION Y BUENAS PRACTICAS DE LA GESTION CONTRACTUAL

ARTICULO 141. NORMAS SOBRE DESEMPENO TRANSPARENTE DE LA GESTION
CONTRACTUAL: La Direccion Juridica y/o Dependencia encargada en el tramite contractual deberan
tener en cuenta todos los procesos. contractuales, la aplicacion de-las normas que garanticen el
desempefio transparente de la gestion contractual, tales como los principios - de transparencia;
economia, planeacion, responsabilidad, debido proceso, seleccion objetiva y los demas sefalados en
las normas que los modifiquen o complementen. De igual forma en todo proceso se debera aphcar las
reglas de- subsanablltdad establemdas en la ley. :

La Dlreccson Jundlca y/o Dependencia encargada en el framite contractua[ debera dar cumpllmlento a’

las reglas del modelo estandar de control interno y cumplimiento de otras dlsp03|c:|ones de caracter'

general'en cuanto resultan aphcables a 103 procesos de contratamor%‘;

W
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'ARTICULO 142.. MECANISMOS DE PARTIClPACION CIUDADANA La Direccubn Juridica y!o- -

Dependenma encargada en el tramite contractual sera la responsable de- realizar convocatorlas alas .

i veedunas mudadanas organlzadas e mteresadas en Ios dlferentes procesos de contratamon

'-,”-,_VARTICULO 143 VIGENCIAS Y DEROGATORIAS EI presente Acuerdo r|ge a partir del 15 de -

- noviembre de 2015y deroga expresamente el acuerde 003 del 16 de octubre de 2013 y el acuerdo
. '006 de Octubre 1de 2014 y todas las normas que le sean contrarlas ' '

. i
Paragrafo: Los procesos que se encuentren -can de estudlos pre\nos elaborados serén adelantados
bajo la vigencia- del acuerdo 003 de 2013 y-el acuerdo 006 de 2014 sin embargo esta transicion no

- podra superar el 30 de noviembre de 2015

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

“Dada en Bupa@’amangé,_ Santander el prim Actubre de dos mil quince (2015).
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