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ACUERDO [lo 012 DE 2015
QOctubre 01 de 2015

"POR EL CUAL SE EXPIDE EL. MANUAL DE FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES QUE D CUMFLIR
LOS INTERVENTORES Y /O SUPERVISORES DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLECOS DE:
SANTANDER S.A.E.S.F (ESANT S.A. E.S.P.)

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SANTANDER S.A. ES.P.EN
USO DE SUS FACULTADES LEGALES, Y ESTATUTARIAS Y

CONSIGERANDO

1. Que para el cumplimiento de sus fines, la EMPRESA DE SERVICIOS PUELICOS DE
SANTANDER S.A ES.P. ESANT S.A. E.S.P.; como Empresa de servicios publicos y gestor
del Flan Departamental de Aguas PAP-PDA, debe celebrar toda: clase de
contratos con entidades plblicas y personas naturales o juridicas, nacionales o
exiranjeras, de acuerdo con las normas del derecho.

2. Que los actos y coniratos se rigen por el Manuai de Contraiacién de ESANT S.A.
ES.P. y en algunas circunstancias establecidas en el citado manual por el Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Poblica (Estatute General de
Contratacion de la Administracion Piblica Ley 80 de 1993, medificadc por la Ley
1150 de 2007, y demds Decretos reglamentarios).

s,\'}

Que el Gobiemo Nacional, expidid la Ley 1474 de 2011-Estatuto anticorrupcion, el
Decreto-ley 019 de 2012{Ley anti tramites), et Decreto-ley 2150 de 1995, modificado
por la Ley 962 de 2005 { Ley anti framites), La Ley 734 de 2002, modificada por el
Decreto ley 019 de 2012, y la Ley 80 de 1993{ Capitulo de la responsabilidades) v el
Decreto 1082 de 2015, en fodo lo conceriente a las obligaciones vy
responsabilidades que deben cumplir los interventores y supervisores que eiercen
control sobre la actividad contractual.

4, Que el del Decreto 1082 de 2015, sefiald: “Las Entidades Esiatales deben contar
cen un manudl de contratacién el cual debe cumplir con los lineamientos que
para el efecto sefiale Colombia Compra Eficienfe".

5. Que las nuevas normas infrodujo diversos cambios normatives, que exigen una
madificacién a las funciones y/o c:cﬂvndodes que deben cbservar los mtervenfores
Y supervisoras.

6. De conformidad con lo establecidor por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el
objetivo de la supervision e interventaria en los coniratos es proteger la moralidad
administrativa, con ef fin de prevenir la ocurrencia de acios de corrupcion y tutelar
la transparencia de la actividad coniractuai.

7. La supervision e interventoria contractual implica el seguimients al ejercicio del

cumplimiento obligacional por fa empresa contratante sobre las obllgc(:lones a
cargo del contratista.

8. H Manual de Interventoria vy supervision de ESANT S.A. ES.P, busca® servir de
.de trabajo a las personas naturales o juridicas que ejercen las labores

AP uve a garantizar la calidad de los productos,
- bienes, obras y/o servicios contren‘e:dos por ESANT S.A. ES.P. Es un documento
dindmico, susceptible y accesible d ‘os cambios y modificaciones gue se puedan
desprender de comecciones, observaciones, normas ¥y ajustes a las politicas
institucionales, dentro de los estdndarss de-calidad v la normatividad vigente.

10. Que el presente manual de funciones y/o actividades que deben cumplir los
interveniores y/o supervisores, fue sccidlizado con el personal que actualmente
adelanta interventorias y supervisiones internas al servicionde o EMPRESA DE
SERVICIOS:PUBLICOS DE SANTANDER S.A ES.P., ESANT S.A. E. %’@
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RESUELVE:
TITULO |

GENERALIDADES

Articulo 1°. Adopcién, objeto y alcance
1.1 ADOPCION

El presente Manual de funciones y actividades que deben cumplir fos interventores y
supetrvisores, con el fin de definir el alcance de las obligaciones y responsabilidades
de los acfores en la actividad coniractual, necesarios para ejercer la vigilancia y
control de la ejecucion coniractual.

1.2 OBIJETO

Establecer lineamientos, procedimienios y responsabilidades para los Supervisores e
Inferventores en el cumplimiento de las funciones o actividades que estos deben
cumplir como resultado de las acciones y responsabilidades definidas en la Ley 1474
de 2011, durante la ejecucidn y liguidacion de los contratos celebrados por 1o
Empresa de Servicios PUblicos de Santander S.A ES.P. ESANT S.A. ES.P,

1.3 ALCANCE

Aplica para el ejercicio de las obligacicnes que deben observar los Interventores
técnicos, Supervisores técnicos (cuando esta es ejercida directamente por personal
de la empresa), el personal de apoye a la supervision administrafiva, financierq,
contable y legal, como iambién a los Interventores en términcs generales a los
confratos que realiza la Empresa de Servicios PUblicos de Santander S.A E.S.P. ESANT
S.A. ES.P., desde la celebracidn del contrato en sus inicios y concluyendo con la
liquidacidn, entrega del informe final y la incorporacién de los registros generados
ante la Oficina Juridica de ia Empresa de Servicios Publicos de Sorﬂonder S.A ES.P.
ESANT S.A. E.S.P. y hasta la celebracion del acta de recibe final.

Esta misma comprende la realizacidn de acciones de cardcter administrafivo,
técnico, financiero, ambiental, social y legal con la findlidad de verdficar el
cumplimiento de los compromisos contractuales y de las leyes, decretos y normas que

aplican a los contratista(s) de apoyo a Io supenvisién, una vez se suscriba el conirato y
hasta su terminacion,

Arficulo 2°, Principios y Definiciones:
2.1 PRINCIPIOS

2.1.1 COLABORACION:

Colaborard con la Empresa de Servicios PUblicos de Santander S.A E.S.P. ESANT S.A.
ES.P. vy el contfratista, en el logro de los objetivos contractuales pactados,
conformando de estcn manera un grupo de trabajo idoneo en cuya labor conjunta

on razones del orden técnicao, administrativo, financiero,
juridico (legall).

Veloro por que el contral
plazos acordados y el flyj
debidamente actualizados.

te cumpliendo con la programacion, en los
inversién  establecido, maniteniéndolos

2.1.3 ECONOMIA:

Velara por que los recursos sean gjecutados en forma adecuada y de cher@
a las asignaciones presupuestoles de los mismos. P

o
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Responderd por los resultados relacionados con su gestion y de las ‘decisiones
técnicas, administrativas, ambientales y financieras tomadas durante o
vigencia del contrato.

2.1.5 CONDICIONALIDAD: ‘
Verificard el cumplimientc de las obligaciones y condiciones:
administrativas, financieras, ambientales y legales del contraio.

2.1.6 CUMPLIMIENTO:

Verificard el cumptlmlenfo de la normatividad vigente, por parte del
Contratista en la ejecucion del contrato y sy liquidacion.

2.1.7 EXIGENCIA:

Verificard los requerimientos exigidos en cada uno de las licencias o permisos
dados por las enfidades coempstentes para el desarrollo de los contratos,

2.1.8 CERTIFICACION:

Certificard el cumplimiento o no de las obhgomones del Coniratista acorde
con la redlidad de la gjecucién contractual.

Articulo 3. FINALIDADES [NHERENTES AL EJERCICIO DE LA INTERVENTORIA Y/O LA
SUPERVISION '

La Interventorfa y/o supervision se constituye en un instrumento que permite a la Empresa
de Servicios Plblicos de Santander S.A E.S.P. ESANT S.A. ES.P., medir los resuttados y el
impacto de la ejecucion del contrato, ayudande a la Empresa en la toma de decisiones,
La finalidad de la interventoria vy la supervisidn es verificar que se cumpian a cabalidad y
con equidad los términcs y obligaciones pactadas en el contrato, con la eportunidad,
costos y especificaciones que satisfagan tas necesidades que se pretenden cubrir con el
mismo. La Inferventoric v la supervision, mediante observaciones constructivas y criticas,
apoya a la empresa en la consolidacion de los resultados que se esperan obfener con la
ejecucion del contrato vigilade vy supervisado; en la medida en que sea efectiva la
interventoria y la supervision, medianie un plan de trabajo bien formulada:y con los

medios aprobados se establece como un valor agregado, en la creacidn de eventos que
mejoren la gestidn contractual.

lgualmente el ejercicio busca proteger la meralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corupcidn y de tutelar la transparencia de la, actividad
centractual, la vigilancia debe ser permanentemente durante la ejecucidn del objeto

contratado en consideracidn o que se requiere persenal con  conocimientos
especializados. :

La interventeria consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato
realice una persona natural o juridica contratada,

Cuandoe la entidad lo justifique y acorde a la naturaleza del contrato principal, la empresa
contratard el seguimiento administrative, técnico, social, ambiental, financiero, contable,
jurfdico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla generadl, no serdn concurrentes en relacién con un mismao contrato, las funciones

de supervision e interventoria, Sin embargo, ta divisién de la vigilancia del contrato

pnncnpol !o empresd |ndlcc las actividades técnicas a cargo del interventor y:las demés
e presa a través del supervisor.

do directamente por ESANT S.A. ES.P.

orregla general s necesario contrd
de la medalidad de seleccién para cad
vigilar determinaran la necesidad de contar
2011},

entoria. Sin embargo, con independencia
@50 los estudios previos de las ejecutorias a
con interventoria. (Articulo 83 Ley 1474 de

Los inferveniores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones v
explicaciones sobre el desarrolle de la ejecucién contractual, y serdn resporsables por
mantener informada a la Empresa contratante de los hechos o circunstgncios que
puedan constituir orrupcién tipificados como conductas punibles, o que

resgo el cumplimieng del contrato, o cuando tal

1474 de 201
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El supervisor o el interventor, debe exigir la calidad de los bienes y servicios-‘gdquiridos por
la empresa v/ © en su defecio, los exigidos por las normas técnicas obligotgr_i‘qs, y deberd
certificar como recibida a satisfaccion, obra que ha sido ejecutada o cabalida

Ei supervisor o el interventer deberdn informar mediante escrito a la empresa contrett
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcidn fipificados comg
conductas punibles, ¢ que puedan poner o pongan en riesgo el cumphmlen’ro del
contrato.

Articulo 4. FACULTADES DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR

“La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por la entidad com‘roTonTe sobre las obligaciones a cargo del
coniratista.

Los interventores y supervisores estdn facultados para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucidn contractual, v serdn responsables por
mantener informada a la entidad confratante de los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner
o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumpiimiento se
presente.”

En el ejercicio de sus funciones el supervisor o inferventor estén facultados para aciuar
conforme lo establecido en la Ley, lo previsto en el respectivo contraio ¢ convenio y lo
regulado en el presente manucl. Compete o los mismos:

1. EBxgir al contratista el cumpiimento de las obligaciones previstas en el contrato o
convenio y en la constitucidn, leyes, Decretos y normas que le apliquen. -

2. Recordarle al contrafista de manera oporfuna vy clara las instruccicnes sobre el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato o convenio.

3. Actuar de manera diligente de tal manera que contribuya a la mejor ejecucion del
contrato o convenio, y en general adoptar medidas que propendan por la épiima
ejecucion del objeto contratado. _

4. Dejar constancia escrita de todas las actuaciones en especial las cbservaciones
que impartan que scn de su competencia conforme a las obligaciones pactadas
en el contrato en concordancia con la ley.

5. Establecer metadologia de trabajo necesaria, practica y eficiente para redlizar la
vigilancia y supervisién, que redunde en una eficaz ejecucién del objeio vigilado y
supervisado.

6. Exigir, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la empresa, o en su
defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, v cenificar recibida o
satisfaccion las obligaciones pactadas

7. Informar a la empresa contratante los hechos ¢ circunstancios que puedan
constituir actos de corrupcidn tipificaclos como conductas punibles, ¢ que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el
incumplimiento.

8. Entregar informacién a la empresa confratante relacionada con el incumplimiento
del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir -actos de

comrmupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumphmlen’ro del contrate.

‘ emds establecidas en el contrato.

'E _" TOR Y SUPERVISOR

HAas normcs__._q 1 Iqs inhabilidades e mcompoﬂbllldodes las
whibiCiones y deberes, La Empresa icios PUblicos de Santander S.A E.S.P. ESANT
A, ES.P. se abstendrd de designar a upervisor o inferventor cuando éste se
encuentre en situacidn de conflicto de int reses definidos en los cdédigos de ética
profesional y en normas legales y por lo tanto les” es prohibido:

1. Adoptar decisiones que le corresponden al ordenador del gasto de tales como la
aprobacién de adiciones, prorogas, suspensiones, modificacién de cdntidades y
precios no prewsTos y demds que impliquen modificaciones al contrato.

2. Sohcn‘o ir, di ecfo o indirectamente, para si o para terceros dadivas, favores

'  de: beneficios o prebendas de Ia entidad conTroTanTeQ @

4
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3. Omitir, denegar ¢ retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4. Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de” Ios derechos de
los particulares en relacién con el contfrato.

5. Constituirse en acreedor o deudor de alguna persond mTeresod
indirectamente en el contrato;

4. Permitirindebidamente el acceso de terceros a la informacién del contraté

7. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

8. Exonerar al Contratista de cualquiera de sus obligaciones.

9. Parficipar en el proceso de seleccidon del Contrafista, efectuade por Empresa de

Servicios Publicos de Santander S.A ES.P. ESANT S.A. ESP, al cual se le estd
ejerciendo la Supervision o Inferventoria.

10. Autorizar la ejecucidn de items no previstos, obras adicionales o mayores
cantidades de obra sin ia autorizacién de la Subgerencia Técnica de ESANT S.A
ES.P.

11. Autorizar la ejecucién del confrato o convenio por fuera de los plazos
contractuales sin haber solicitadoe iniciaimente, obtener aprobacién por-escrito por
parte del supervisor del contrato porc: redlizar la modificacién del con’rrc:x’ro <o
convenio.

12. Recibir obligaciones por fuera del plaze contractual.

Articulo 6. MARCO CONCEPTUAL

El marco conceptuadl comrresponde a und sefie de conceptos e ideds gue se relacionan de

manera coherente y organizada con el tema respecio del cdmo y por gué de o

gjecucion de un proyecto o programa, para que sean de facil entendimiento vy

aplicacién al desarrollo del mismo, y ayuden a la comprensidon exegética del texto.

< Actas: Son documentos escritos, suscritos por las paries del contrate o por quien las
represente legal o técnicamente en la ejecucion y liguidacion del contrato, segdn sea
el objeto del acta, en lo que se deja constancia de hechos, de manifestaciones o de
acuerdos de voluntades. En el documento deberd constar la fecha, las partes
intervinientes y la condicidén en que intervienen, el objeto que origina la elaboracidn
del documento, las constancias, las observaciones, las recomendaciones efectuadas
y las recomendaciones sobre la necesidad de pactar nuevos compromisos a adquirr,
segln sea el caso. El documento deberd ser suscrito por los intervinientes, con
indicacion de la cadlidad o cendicion que intervienen. (VB del direcior de la
dependencia relacionada con &l objeto en ejecucion)

L2
s

Acta de iniciaciéon: Es el documento mediante el cual laos paries coniratantes
representante legal del contrato vigilado y el supervisor designadade por el
representanie legal vigilante), dejon constancia escrita de la fecha exacla de
iniciacidn del ptazo de ejecucidon de las obligaciones contraciuales, conforme con lo
previsto en el contrato. Al igual, dejaran constancia de las posibles variaciones
presentadas ab contrato celebrado. Con el cumplimiento de todas las obligaciones

prerrequisitos a cargo del ejecutor v el VB del director de la dependencia relocmnada
con el objeto en ejecucidn.

En los de obra las partes confratantes (representante legal del contrate vigilado y el
supervisor designadado por el representante legat vigilante] y el INTERVENTOR
(Cuando oplique} dejan constancia escrita de la fecha exacta de iniciacién del plazo
de _ejecucmn de._las obligoc;ones con%racfuoies conforme con lo previsio en el

iplimiento de todas las obligaciones prerreqwsﬁos a
ector de la dependencia relacionada con el objeto

de "financiacion” para la correcta ejecuc ". del contrato, debiendo ser intervenida
en los conceptos definidos en el plan de invetsion respectivo, de la conformidad con
las condiciones dispuestas en éste, amortizdndose de cada cuenta gue se pague al
confratista. Para la consfifucion y entrega de estos recursos se someferdn a lo
establecido en el pliego de condiciones

El monto no podrd exceder el cincuenta por uenfo (50%) det valor total del conirato,
el cugl. ser nizadesdescontando el misrno porcentaie de cada acta de reci

AN
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Amortizacién del anticipo: Es el porcentgje que se descuenta de cada acta de recibo
faciura o documento equivalente que presente el contratista, con el fin. de devolver a
la empresa el vaior entregadoe por esta, en calidad de anticipe.

Acta de recibo parcial: Es el documento mediante el cual el interventor, g
recibo a satisfaccién de los bienes, las obras o los servicios confratados { e
2150 de 1995) para efectos legales debe ir suscrita por el representante legal
contrato de interventoria, la proyecciondel supervisor vy la aprobacion del direcior de
la dependencia relacionada con el objefo en ejecucion.

Acta de suspension: Es el documento medianie el cuat la empresa vy el confratista
acuerdan suspender el contrate, por circunstancias sobrevinientes que imponen la
paralizacion transitoria del cumplimiento. de las obligacionas contractuales. Deberd
estar suscrita por quienes intervinieron en el acta de inicio. Para tal fin deberd contar
con la suscripcion del supervisor de la empresa, quien deberd ser competente para
hacerlo, el VB de la Cficina Juridica v la viabilizacion del director del drea relacionada
con el objeto contractual y aprobada por el gerente de ESANT S.A, E.S.P.

Acta de reiniciacién: Es el documento mediante el cual la empresa y el contratista
acuerdan dar por ferminada la suspension del plazo vy reiniciar la ejecucion del
contrato, esta Acta debe ser suscriia por los mismos agentes que suscribieron el acta
de suspensidon. En todo casc para efectos de la reiniciacion se requiere ia
modiificacion de la vigencia de las respectivas garantias como obligacion a cargo del
confratista. [VB  de la Oficina Juridica y del director del area relacionada con el
objeto contractual).

Acta se cesién del contraio: Documento meadiante el cudl la empresa autoriza a que
un coniratista en incapacidad de continuar la ejecucion de un contrato, ceda esta
obligacion a un tercero gue ostente mejores o iguales calidades que el cedente, el
cudl confinuara con los compromisos generados en el acuerde de voluntades original.
Este documento deberd ser firmado por el coniratisia cedente, contratista cesionario
y el Gerente, con el VB del interventor, proyeccién del supervisor y revisidn de la
subgeencia encargada del proceso.

Acta de recibo final: Es el documento mediante el cual el interventor, ceriifica después
de ia expiracion del plaza contractual del gjecutor vigitando el recibo a satisfaccidn
de los bienes, las obras o los servicios contratados (Decreto ley 2150 de 1995} para
efectos legates debe ir suscrita por el representante legal del contrato, el interventor y
supervisor y la aprobacion de la subgerencia encragada del proceso. En la misma
debe indicar que cbligaciones no fueron' cumplidas y la causa, si a ello hubiere lugar.

Acta de liquidacién: Es el documento suscrito por el representante legal o su
delegado debidamente autorizado de la Empresa y el representante. legal del
contratista vigilado y/o supervisado gue contiene el balance final del contrato, es
decir, 1a relacién completa de lo que fue la ejecucion de éste, en sus aspectos
técnicos (soportados en el acta de recibo final), econdmicos [obligaciones cumplidas
y canceladas a los valores pactados contractualmente, con el contenido de los
valores reconocido vy, los aspectos juridicos [cumplimiento de lo dispuesto en los
omcutos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993). En elia se hardn constar los acuerdos,
ciones a que hayan llegado las partes para que se pueda
o también la declaracién de liquidacién del contrato. De
robacion de la subgerencia encargada del proceso

Acta de terminacién anticipada de !ruiO' Es el documento suscrito por la Empresa
y el contratista mediante el cual éstos G Uerdan de mutuo disenso dar por terminado
en forma anficipada el contrato. En el documento deberd dejarse expresa
constancia de los razones que justifican fal decisién. Esta acta debe levar la

aprobacién de la subgerencia encargada del proceso contractual v el V.B. de la
direccidn Juridica. . .

Acta de mayores can’rldudes de obra. Documento donde constan las cantidades gue
: arse de acuerdo con los planos vy las especificaciones
fodos los ftems tienen precios unitarios pacta
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respecto de las cuales la empresa podrd ordenar su ejecucion y el contratista estd
obligado a ejecutarlas. Bl acta debe llevar la aprobacion dely la
dependencia relacionadd con el objeio en ejecucion.

El Contratante y el Contratista que modifica o adiciora el conirato en cualquigrade’
sus partes, con excepcion del objeto, (aiticulo 40 Ley 80 de 1993). El acta debe llévd
la aprobacion del director de la dependencia relacionada con el objeto er: ejecucion
y el VB de la Director Juridico.

< Actudlizacién de precios. Si como resuliado del acuerdo suscrito entre las partes, es
necesario ejecutar mayores cantidades de obra de las pactadas al momento de la
presentacion de la oferta y estas, supercn un valor porcentual igual o superior al 20%,
las partes, actualizaran los precios, no siendo necesario celebrar conirato adicional. El
acuerdo debera ser suscrito entre las partes, aplicando las disposiciones dej articulo 40
y el articulo 25.14 de la Ley 80 de 1993. Vencido el plazo de ejecucion. no podrd
celebrarse acuerdo entre las partes.

S
0‘0

Adicion del conirato: opera cuando se aumenta el valor del contrato, aumento que
no puede superar el 50% de su valor inicial expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes, como consecuencia de haberse pactado nuevas obligaciones
por este valor, pardgrafo dei Art. 40 Ley 80 de 1993 Inc 2.

7
0.0

Contrato Adicional: Sucede cuando en un contrato a precios unitarios es necesario
pactar nuevas obligaciones, &s decir nuevas obligaciones de hacer, no consideradas
al momento de la oferta, deberd celebrarse contrato adicional, obligaciones estas
que no podrdan ser superior al 50% del valor inicial del contrato, expresado en smmlv, al
momenta de su celebracion, de acuerdo al paragrafe del Art. 40 Ley 80 de 1993 Inc 2.

.
0’0

Cerlificade de disponibilidad presupuestal (CDP). Documento expedido por la
direccién Financiera y Contable, mediante el cual se garaniiza la existencia de
apropiacion presupuestal disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente
para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se
hace la apropiacién presupuestal.

+,
O.§

Control de Calidad. Proceso mediante ei cual se verifica la calidad de los maieriales y
procesos que se utilizan, de acuerdo cor las especificaciones técnicas requeridas y se
velda por la idoneidad de las actividades de ta e gjecucion del contrato.

*
et

Costos. Valores de los medios e insumos necesarios para producir un bign servicio
{Productos intermedios o finales).

% Costos Directos. Costos asociados directamente con el alcance del propc')s"sfo general

y resultado de un programa o proyecto o relacienados con un componente
especifico de ia propuesta.

< Costos Indirectos. Erogaciones que tienen que ver con la ejecucion del proyecto, pero
que no estdn directamente relacionadas con su objeto o propédsito general.

< Clausu105° So lcs gstipulaciones obligatorias o facultativas que se pocmn en el

> edas previsiones legales determinan la regulacidn juridica de

hsorcio o unidn temporal, con guien se suscribe
el respectivo contrato.,

“ Contrafos estatales: Son todos los actos juridicos generaderes de obligaciones que
celebren las entidades a que se refiere la Lay 80 de 1993, previstos en el derecho
-privado o en disposiciones especiales, o derivados del gjercicio de la autonomia de g

voluntad, gs{ como los que, a fitulo enunciative, se definen en e articulo 32 de la
referida L@

!
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Cuenta de Anticipo. Cuenta bancaria eépecioi que genere rendimientos financieros,
que se abre con el valor total del anticipo que enfrega ESANT S AL ES P para ser
manejada de acuerdo a io es’rubleCIdo en los pliegos de condiciones.

besempefio Ambiental. Resultados mensurables del sistema de adminjstragi
ambiental, relatives al control de los aspectos ambientales de ia organi
basados en la politica, cbjetivos y metas ambientales,

Desarrollo Sostenible: Se define como el crecimiento econdmico y el mejoramienio de
las ceondiciones de vida de la comunidad sin agotar los recursos noTurcIes que sirven
de sustento a la actividad econdmica.

Diagnédstico ambiental de alternativas: Tendrd come objeto suministrar la informacién
para evaluar y comparar las diferentes opciones que presente el coniratista, bajo las
cuales sea posible desarroliar un proyecto, obra o actividad. Las diferentes opciones
deberdn fener en cuenta el entorno geogrdfico v sus caracteristicas ambientales y
sociales, andlisis comparative de los efectos y riesges inherentes a ia obra o actividad,
y las posibles soluciones y medidas de control y mitigacion para cada una de las
alternativas. Lo anterior con el fin de aporiar los elementos requeridos para seleccionar
la atternativa o alternativas que permitan optimizar y racionalizar el uso de recursos y
evitar o minimizar 10s riesgos, efectos e impactos negativos que puedan genararse.

Estudioc de impacto ambiental: £s el conjunto de informacién que deberd presentar
ante la autoridad ambiental competenie el contratista que por ley o por disposicion
del pliego de condiciones, deba obtener licencia ambiental, El estudio de impacto
ambiental contendrd informacidn schre |a localizacién del proyecto v los- elementos
abidticos, bidticos y socicecondmicos del medio gue puedan sufrir deterioro por la
respectiva intervencién en obra o actividad, para cuya ejecucion se pide la licencia, v
la evaluacion de los impactos gque puedan producirse. Ademds incluird el disefio de
los planes de prevencion, mitigacidn, correccidn y compensacion de impactos y el
plan de manegjo ambiental que deba observar durante la ejecucién de la obra u
actividad.

Fiducia. Contratos que celebre con las sociedades fiduciaras autorizadas por la
Superintendencia Bancaria para la administracion o manejo de los recursos vinculados
a los contratos que celebre.

Factura o documento equivalente: Es- el documento exierno originado por el
contratista, que contiene los requisitos necesarios para soportar contablemente los
costos y deducciones, de conformidad con la reglameniacidn vigente en materia

tributaria v que deberd COIﬂCldII’ con el acta de recibo a satisfaccion suscrita por el
Intervenior. ‘

IVA. Impuesto al valor agregado, reguladeo per el Estatuto Tributario Nacionalt.

item no previsto: Actividades complementarias a las inicialmente contratadas, que
surgen durante la etapa de gjecucién y son indispensables para cumplir con el objeto
contrafado; deberan ejecutarse previo andlisis, estudio y aprobacidn del precio
unitario y celebracidn det contrato adicional correspondiente segin el caso. (Bl
contratista debe observarle al interventor y este a su vez al supervisor de la empresa,

s ¢ Consullado los disefios con el autor de la propiedad intelectual del
Utar una nueva abligacién). La solicitud debe ir precedida
rj‘os con rendimientos reagles y cientificos, que

] ] -Trchstc vigilado vy supervisor elevard solicitud
a la contratante por ;nfermedlo del st 'lsor esta solicitud debe estar cuantificada a
precios del mercado, con scoporte de tres, (3) cotizacicnes por cada recurso que
contenga el APU, conservando el AlU qcebjgdo por la empresa para la suscripecidn

del contrato. Para ejecutarlo es necesario célebrar Acta de modificacién bilateral o
acverdo enire partes.

Informe: Es la descripcién escrita de un hecho o asunfo, con indicacién de sus
caracteristicas cnrc:unsToncms El informe de Interventoria debe rendirse con la
| g frato o en el acto administrativo correspondiente para

:0 cuando la ocurrencia de un hecho asi lo exi
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para efectos del oportuno conocimiento o implementacién deilas medidas o
correctivos pertinentes por parte de ta Empresa. Se elabora con basesen el contenido
de las obligaciones que debe cumplir cada una de las partes (Ejecutory/od
dll’lgldOS al supervisor de Ic entidad)]. & confenido de informe se rel

igualmente debe registrar cumplimienio del contrato, obtencién de resul’rc:dos .
identificacién de riesgos, desviaciones, dificulfades y problemas e indicar ¢ sugerir las
medidas para gjustar vy normalizar la  ejecucién  del conirato. Debe  incluir
recomendaciones derivadas de las conciusiones del informe.

Interventor: Es la persona natural o juridica designada o contratada parc controlar,
vigilar € inspeccionar la cotrecta ejecucion de un contrato de obra. {La Ley 1474 de
2011, ARTICULO 83 contempla la necesidad de contratar. :

El interventor es la persona naiural o juricica que representa a ESANT S.A. E3.P. antfe el
contratista, encargado del control técnico, administrative y juridico, de vigilar y hacer
cumplir el contrato en la gjecucién de un proyecto.

INTERVENTORIA. Con el fin de proteger la moralidad administraiiva, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcién vy de tutelar la transparencia de la; actividad
caontractual, con el fin de vigilar permanentemente la comrecta ejecucién del objeto
confratado a fravés de un interventor. Sin perjuicio de la labor de supervision que
debe adelantar la entidad con personal de apoyo. La labor del interventor consiste en
el seguimiento técnico, financiero y ambiental, que sobre el cumplimiento del
contrato es realizada por personas naturales, juridica, uniones temporales © consorcios
contratada para tal fin. '

Interventoria contratada con suministro de personal de apoyo para la supervision que
hard directamente la Empresa: Se justifica, cuando el seguimiento del confrato
“requiere conocimiento especializado en la materia, por su compleiidad o la extension
en el fiempo es necesaria” (Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011). En consideracién a la
naturaleza del contrato principal a vigilar la enfidad dentro del contratc de
interventoria, requiere que ademds de paseer personal {écnico para gjercer las
obligaciones técnicas, suministre personal de apoyo para facilifar las actividades y
funciones de supervision a la contratante para hacer el seguimiento administrativo,
técnico, financiero, contabie, legal {Juridice) del objeto adelantado por el gjecutor
vigilado v supervisado. Por regla general no son concurrentes en relacién con un
mismo contrato, las funciones o actividades de supenvision e interventoria, Asi las cosas
el contrato respectivo de interventoria, sefiala expresamente las actividadas técnicas
a cargo del interventor vy las demds funciones v actividades gquedardn a cargo de la
Empresa a través del supervisar de la empresa, quien contara con personal de apoyo.

Interventoria interna a titulo de supervisidn: Qcurre cuande la empresa cuenta con
capacidad de redlizarla directamente para contratos de menor cuantia o cuando
son valor superior. Los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor
cuantia, con independencia de la modalidad de seleccidn, indicaran la necesidad
de contar con interventoria contratada ¢ redlizarla directamente.

Interventor externo: Perscna natural o juridica a quien ESANT S.A. ES.P le ha
adiudicado:una:=con oco’rono concurso o contratacidon directa y con guien celebra
‘ izar la interventoria a un contrato suscrito por ESANT

ntervenfor interno: Es el funciona >
estd facultado para contratar, par
inherentes a la tabor de interventoria,

agnodo por el presentante legal o por quien
que cumple ias funciones o actividades

Interventotia y supervisidon (Arls. 83, 84 y 85 Ley 1474 de 2011): Es el procesc de
supervision y control que deben realizar las Empresas donde el estado sea socio, con
el propdsito de vetificar que durante la egjecucion y liguidacién del contrato se
cumplan las obligaciones y condiciones contratadas en términos de oporrunldod
utilizacién d e Y calidad de los bienes o servicios contratado
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para la ejecucion de un proyecto, obra o actividad, de acuerdo con la'le )
reglamentos pueda producir deterioro grave a los recursos naturales renovables oal-
medio ambiente o introducir modificaciones cansiderables o notorias al paisdje; la
cual sujeta al beneficiario de esta, al cumplimiento de los reguisitos; términos,
condicionegs y abligaciones que la misma establezca en relacidn con la prevencion,
mitigacién, correccién, compensacion y manejo de los efectos ambientales del
proyecto, obra o actividad autorizada.

< Mayor cantidad: Sucede cuando por el interés general, la empresa requiere que el
contratista ejecute mayores-cantidades de las obligaciones pactadas inicialmente i
momento de presentar la oferta, para su ejecucion, es necesario celebrar un acuerdo
entre las partes y si como consecuencia de ello, es necesario incorporar nuevos
recursos fiscales, el contratista deberd ampliar el valor de la garantia Onica. B mayor
plazo, tfampoco es objeto de celebracidon de contrato adicional,

“% Medidas de correccion: Son laos medidas dirigidas a recuperar, resiaurar o reparar las
condiciones del medio ambiente afectado por el proyecto, obra o actividad.

%+ Medidas de mitigacién: Son las acciones dirigidas a minimizar fos impactos y efectos
negativos de un proyecto, obra o actividad sobre el medio ambiente.

*,

<% Medidas de prevencién: Son las acciones encaminadas a evitar los impactos vy efectos

negativos que pueda generar un proyecto, obra o actividad sobre el medio
ambiente. :

%  Medioambiente: Sisterna compuesto por los elementos naturales, sociales y culturales

que existen en la tierra, sus permanentes interacciones y los resuifados que de ellas se
derivan.

L
0‘0

Orden de iniciacion. Documento en el cual se estipula la fecha de iniciacion del
contrato, a partir de ella se& comienza a contabilizar el plazo vy se establece la fecha
Ultima para la entrega de lo pactado.

.,
0.0

Orden de Pago. Documento por medio del cual se efectla el pago por parte ESANT
S.A. ES.P, al contratista por las labores ejecutadas o servicios prestados durante e!
periodo respectivo de acuerdo con la modalidad de page acordada.

+ Oto si. Documento que se hace a un contrato para agregar algo omitide, ya seq
adicionando & suprimiendo estipulaciones en él contenidas.

*,
0.‘

Plan de confingencia: Son los procedimientos mediante los cuales se hacen
preparativos para hacer frente a un acto de interferencia o emergencia que se
presente durante la ejecucidn de las obras.

causen por el desarrolle de un proyecio, obra
imiento, monitoreo, contingencia, v abandono

prestacicnes y demds obligaciones del contrato.

4 Preclo no previsto. Es aquel que se requiere pactar para un ftem no contemplado
dentro de las cantfidades originales del contrato.
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prorogar el plazo del contrato iniciaimente pactado, con el fin de lograr €l objetivo’
inicialmente propuesto; siempre y cuando existan justificaciones ©de tipo social,
iécnico, ambiental y/o econdmico. La préroga debe ir visada por irector de
proyectos y area técnica encargado de ESANT S.A. ES.P.

*,
L4

Pliego de condiciones: documento en el cual se fija el marcoe normativo bcuo el i}
se desarrollara el procedimiento de seleccidn y la ejecucién del conirato, que;.____
contiene los derechos y obligaciones de ias partes, describe el chjeto a contratar, con
la inclusidn de los requisitos técnicos, financieres y juridicos que deben cumplir los
proponentes y posierformente el coniratisia durante la gjecucion del contrato.

7
0‘0

Responsabilidad contractual: Se origing por el incumplimiento de una obligacion
nacida en un contrato. (Las contenidas en los articulos del 50 al 59 de la Ley 80 de
1993 vy en los pardgrafos 1,23 vy 4 del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 en
concordancia con el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002}.

< Supervisor de la empresa: Es la persona delegada por el Gerente quien es el
responsable de hacer seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, legal
del objeto contratado con el ejecutor vigilade y supervisado, guien cuenta con
personal de apoyo para tal fin, que puede ser suministrado por el consultor
{interventor) o contratado por la empresa mediante la celebracion de contratos de
prestacién de servicios, bajo la direccion y responsabilidad det supervisor de la
entidad, inc 2 NUm. 2 del Art. 32 Ley 80 de 1993.

*,

< Vadlor final del contrato: Es el productc de sumar todos los pagos v deducciones
efectuados al contrafista con cargo al contrato, que debe constar en el Acta de
Liguidacion.

-

% Vigencia del contrato: Es el periodo comprendido entre la fecha en que H
Contratante y el Contratista suscriben el acta de inicio de los trabdjos objeto del
confrato y la fecha méxima definida para la liquidacion definitiva del contratoe.

Articulo 7. FUNCIONES © ACTIVIDADES DEL INTERVENTOR

El interventor, entre otras, deberd realizar las funciones o actividades gue a continuacidn
se establecen, sin perjuicic de las demds que sean necesarias realizar para efectos del

buen desarrollc y cumplimiento del objeto contractual a ejecutar v gque debe ser vigilado
a nombre del contratante,

Articulo 8. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA INTERVENTORIA

De conformidad con lo dispuesto en el arliculo 83 del Decreto Ley 1474/2011:

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades
pUblicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del cbjeto
contratado a fravés de un supervisor o un interventor, segin comesponda.

La Inferventoria consistird en el seguimiente técnico que sobre el cumplimienta del
contrato rediice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Empresa,
cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o
cuc:ndo Jq:compleiidad.o la extensién del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior
: re justificado y acorde a la naturaleza del contrato
] ienfo adminisirativo, técnico, financiero, contable,
e lanterventoria.

terventor: Podré designarse desde la f contractual, para asegurar su participacion
y conocimiento del proyecto, en la medi que la complejidad del conirato asi lo
exigiere. La parficipacion en ésta fase tendra cardcter eminentemente consultivo, pues
aungue no pariicipe para elegir el contratista, ‘puede redlizar crifica constructiva a la
calidad dsl pliego, planos y documentos de contratacion, para coregir los defectos
oportunamente.

ESANT S.A. ES.P. se abstendrd de designar interventor a quien se encuentre incurso en el

régimen de inhakbi E'dcdes e incompatibilidades, previstas en la Censtitucion Politica y en la
Ley 80 de 199
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Por regla general, no serdn concurrentes en relacidn con un mismo conirato, ias funciones™
de supervisién e Interventoria. Sin embargo, la empresa puede dividir la-vigitancia del
contrato principal, caso en el cual en el cortrato respeciivo de Interventoriaise deberdn
indicar kas actividades técnicas a cargo del interventor y las demdas quedard
la EMPRESA a fravés del supervisor.

El contrato de Interventoria serd supervisado directamente por la empresa.

ESANT S.A. ES.P. se abstendrd de designar interventor o guien se encuentre incurso en el

regimen de inhabilidades e incompatibilidades, previstas en la Constitucion Politica y en la
Ley 80 de 1993.

Articulo 9. CALIDADES DEL INTERVENTOR.

ESANT S.A. ES.P. establecerd para cada caso, atendiendo a las particularidades del
objeto contractual, el perfil profesional o empresarial que debe satisfacer [ persona
natural o juridica o el servidor publico que ejercerd la interventoria.

En todo caso, la interventoria debe ser atendida por personal con altas calidades
personales, humanas, conceptuales, éticas y técnicas, que cumplan todes fos requisitos
legales para el gjercicio de la profesidn, Su canocimiento y experiencia deben llenar un
pardmetro minimo o perfil profesional acorde con el contrato objeto de la interventoria.

La cdlidad de intervenior se adquiere previa la formalizacion de cualquiera de estos
evenios:

a) Designacién por Gerente en el documento anexo al contrato con la nofificacion
personal al designado, enfregdndole una copia del confrato y demds documentos de
soporte.

b) Designacién por Gerente en el documento anexo mediante memorando intemo y la
notificacion personal al designado, eniregdndole una copia del conirato y demds
documentos de soporie.

c) Seleccion a través de un procese contractual vy suscripcion de la correspondiente acta
de inicio.

La cdlidad de interventor finaliza, per ferminacién del contrato al que se ejerce ia
interventoria o por reemplazo por parte del ordenador del gasto.

Si el contrato ha culminado y estd debidamente liquidado, el interventor presentard un
informe final con la relacion de su gestién y remitird todos los documentos a ta Oficing que
tenga a su cargo la custedia de la documentacidn y ejecucidn el contraio.

§i finalizada la actuacién del interventor, el contrato estd en ejecucién, presentard un
informe final del estado técnico, administrativo vy financiero - contable, asl como aspectos
ambientales y sociales (si aplica) en que se encuentre el confrato y remitird todos fos
documentos al igual gue elinforme a lg Oficing encargada de la ejecucién del contrato.

Arliculo 10. FUNCIONES O ACTIVIDADES GENERALES DEL INTERVENTOR:

to.de sus labores o actividades deberd tomar las
Iciley v que propendan por el fin o interés plblico,
<on sujecion alo pactado snire 1a empresa
y un ftercero ejecutor vigilado, parg: ello deberd observar los principios de
transparencia, legalidad, economia. y responsabilidad entre ofros.

2. Solicitar a la Gerencia y/o subgerencia iécnica de la empresq, la documentacion e
informacion necesaria para desarroliar adecuadamente la Interventoria ¢ vigilancia

tecnica. Sin perjuicio de suministrar personal de apoyo a la supendsidon que deba
realizar la empresa, cuando con ocasidén de su contrato deba hacerl

i
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Redlizar los recibidos a satisiaccion con la calidad requerida respecto de los bienes,
servicios y obras confratadas, sin eximir al contratista de sus responscbllldodes
derivadas de la gjecucion contractual.

Garantizar la eficiente y oportuna ejecucidon de las obligaciones establecidas-@:ca
del tercero ejecutor en los contratos o convenios que suscriba la empresa.

Garaniizar una comunicacién efectiva y rapida entre el contratista ejecuter vigilado v
la empresa, como representante gestor de esta, para el controt de las obligaciones
pactadas.

Tener conocimienio del contenido y alcance de los estudios previos que originaron fas
obligaciones confractuales entre o empresa y el ejecutor vigilado, pliego de
condiciones, sus anexos, adendas y de fodos los documentos que hacen parte
integrat de los mismes, asi como del conirato o convenio y de la normatividad interna
que debe observar y expedida por la contratante.

Estudiar los documentos e informacion suministrada por la empresa que dieron origen
al contrato o convenio, con el propésite de establecer criterios claros v precisos sobre
la vigilancia al contrate o convenic, que le permitan adelantar con efectividad las
labores encomendadas, solicitando a esta las aclaraciones del caso.

Propender porque no se generen conflictos entre las partes (empresa y ejecutor
vigilado) y adoptar medidas tendientas a solucionar eventuales controversias.

Observar oportunamente las condiciones de los servicios prestados por el contratista.
En especidl el cumplimiento del plan de calidad gue presente el contratista vigitlado
como requisito para realizar v suscribir el acta de inicio, En una etapa posterior deberd
recibir obligaciones pactadas, siempre y cuando el contratista observe los
procedimientos establecidos para ejecutar la obligacion.

. Informar aportunamente a la empresa y de manera motivada sobre los posibles

incumplimientos del Contratista con el fin que la empresa tome los correctivos
necesarios o en su efecto los medidas sancionatorias del caso y rediice las
reclamaciones ¢ gque haya lugar.

Velar porque la ejecucion del Contrato o convenio no se interrumpa de forma
injustificada, por accidn u emisién en cumplimiento de las obligaciones que como
vigilante debe observar,

Establecer mecanismos agiles y eficientes para el cumplimiento de sus obligaciones en
la funcidn o actividad de vigilante a su cargo. Para ello, establecerd programa de
utilizacién de personal con el fin de estar presio a observar las ejecutorics.

. Cumplir y hacer cumpiir durante el desarrollo de la vigilancia del contrato o convenio,
lo establecido en las regias de participacian, referente a los requisitos exigidos de los
perﬂles profesmncles del recurso humono prop|o v eI hempo de dedmocnon de Ios

. Agendar, programar y coordinar con ‘el Contratista vigilade v con la empresa

(Supervisor del contrato) las reuniones de seguimiento a la ejecucion del contrato o
convenio. En estas reuniones debe presentarse el estado de avance del contrato o
convenio, asl como se fratan vy analizan temas y problemas relacionados con &l
desarrollo del proyecto, acordando entre las partes soluciones practicas v oportunas.

nfqmon de los contratos o convenios y eharchivo de
ia técnica, financiera y omblen’ram
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14. Realizar cualquier otra actividad adminisirativa (soporte documental dé"c‘:"umplimienfo

pard fa correcta administracidén del confrato o convenio, en los términos dé
1474 de 2011). )

Arliculo 11. FUNCIONES TECNICAS DEL INTERVENTOR:

Vigilar que el confratista en la ejecucidén del contrato o convenio cumpla con los
plazos, términos, condiciones técnicas y demds condiciones pactadas.

Estudiar y emitir los conceptos técnicos del caso ante las sugerencias, consultas y
reclamaciones presentadas por el Contratista a la Empresa de Servicios Piblicos de
Santander S.A ES.P. ESANT S.A. E.S.P. 0 cuando a lo requiera. Para tal fin, deberd
comunicar en forma inmediata al supervisor técnico que la Empresa, sobre las
inquietudes planteadas por el coniratista vigilado, en especial cuando se requiere
hacer modificaciones al contrato vigente entre el gjecutor vigilade v la empresa. Los
conceptos, no sen de obligatorio acatamiento por parte de la supervisidén o de la
Empresa. En todo caso debe abstenerse el interventor de cdlificar a fitulo de culpa
cualguier previsibilidad gue ka empresa pudo haber incurrido.

Verificar el contenido obligaciones cumplidas que presente el ejecutor vigilado,
certificar la infermacién que contenga y suscribirlas con la respectiva aceptacién de
cumplimiento de cbligaciones o motivando la no aceptacién de cumplimiento de
obligaciones (Decretodey 2150 de 1995 articulo 19 ¥y numeral 34 del articuio 48 de kg
Ley 734 de 2000), documento en el cudl conste la obligacién, de recibo o
cumplimiento a satisfaccién suscrita como  requisito suficiente para el pago de la
obligacion contraida con el ejecutor vigilado.,

Elaborar las actas de reunién y diligenciar la suscripcion de las mismas por quienes
actuaron de manera oportuna al ferminar cada reunidn.

Cumplir con la entrega de los informes en los tiempos propuestos y requeridos por la
empresa en los cuales se presente el estado de ejecucion, avance y terminacién del
contrato o convenio.

Suscribir las actas de inicio, recibo parcial de obrg, seguimiento a los contratos o
convenios, preparar y presentar para conocimiento del supervisor de la empresa las
posibles modificaciones de cantidades y precios no previstos propuestos por el
ejecutor; elaborar y suscribir el acta de recibo final, al igual certificar las obligaciones
no cumplidas por el ejecutor vigilade motivando o justificande su ejecucion o
inejecucion; presentar los documentos suscritos por el interventor durante la ejecucion
del contrato que sirvan de base para la liquidacion del contrato que deba preparar
el superwsor de la empresa con el fin de ser suscritas por las partes capaces y
G ater nle de la empresa y representante legal del contratista o

e f*m’regron’res de las modalidades de asociacidon con el

Coordinar con el supervisor de la empresa;la elaboracién del borador de liquidacion
de!l contrato o convenio y remitir o Jficina encargada del framite para su
consideracion, incluyendo los soportes documen?ales

Recibir las solicitudes de adicidn en valor y/o prérrogas, modificaciones, su‘é’pensiones,
etc., del plazo de ejecucion del confrato o convenio, hecha por el Contratista
gjecutor vigilado y pronunciarse técnicamente sobre la oportunidad y necesidad de
ejecutarse: vez actuado deberd remilir oportunamente
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gestora para su aprobacién final o rechazo; las cudles deben estarssuficieniemente
justificadas, El valor del monto por adicionar y/o el tiernpo por prorodar. el contrato o
convenio, ho compromete dl interventor, estas son de competencidide la oficina
encargada del trdmite v/o gestora. '

Estudiar las sugerencias, consulfas vy reclamaciones presentadas por el Contrafistaiy..
emitir un concepto técnico y remitirlo oportuna e inmediatamente al supervisor de Ia
oficina encargada del trémite y/o gestora.

Verificar la localizacion de los trabdjos » de las condiciones técnicas para iniciar vy
desamollar el objeto del contrato o convenio vigilado, iguaimente constatar - segin el
caso —~ gque la misma corresponde con los planos, disefios, licencias, qutorizaciones,
estudios, cdlculos, especificaciones y demds consideraciones técnicas que estime
necesarias para suscribir el acta de iniciacion v la ejecucion del objeto pactado; al
igual que revisar los planos y verificar que fueron elaborados por profesionalss iddéneos
(Previa consulia con el autor intelectual del proyecto).

Verificar que el Contratista cuente con la infraestructura fisica v el recurso humano
suficiente parg adelantar la implementacion de los requerimientos técnicos vy
ambientales exigidos por las enfidades competentes a través de las licencias y/o
permisos otorgados para el desamrollo dei contrato ¢ convenio

. Verificar los cantidades de obligaciones establecidas en et contrato o convenio a

vigilar, a partir de la informacion suministrada y presentar un informe a Oficing Gestora
sobre los aspectos que repercutan en el normal desarrollo de los mismos y que puedan
implicar medificaciones.

Verificar que el Conirafista cumpla ias normas vy especificaciones técnicas v
ambientales establecidas por la Constitucién v la Ley, para el desarrallo del contrato o
convenio vigilado. En case de idenfificacién de cambios en las especificaciones,
deberd informar a la Empresa de Servicios PUblicos de Santander 5.A E.S.P. ESAN S.A,
E.5.P.. para su evaluacién y aprobacién. -

. Confrolar e inspeccionar permanentemente la calidad de las obligaciones.cumplidas,

eqguipos, materiales, bienes, insumos y preductos. Para ko anterior, el Interventor exigird
al Contratista efectuar los ensayos de laboratorio ¢ pruebas necesarias para el control
de cdlidad de los mismos, asi como realizard los ensayos de laboratorio o pruebas
requeridas para verificar que si son la calidad esperada.

Velar por el cumplimienio del cronograma y flujo de inversién dei contrato,
efectuando contfroles periddicos de las actividades programadas, asi mismo
recomendar los gjustes a los que haya lugar. En caso de incumplimiento, el Interventor
deberd informar oportunamente a la Empresa de Servicios PUblicos de Sartander S.A
E.5.P. ESANT S.A. ES.P. vy sugerir si es el caso la aplicacidon de los procedimientos
oliosiEstablecidos en el contrato o convenio.

0s de orden técnico que no impliguen
'objeto de la vigilancia, En caso de requerir
al estudio de la Empresa de Servicios

Pdblicos de Santander S.A E.S.P.ESANT S. _P.. previo concepto de la Interventoria.

Recibir y estudiar los andlisis de precios unitarios de ftermns no previstos presentados por
el Contratista. El Interventor debe exigir al contratista el soporte y estimativos para el
calevle de los andlisis de precios unitarios de los ifems no previstos [minimo tres
cotizaciones por recurso incorporado al APU). Una vez se revisen por parte del

g istos, éste debe remitir al supervisor del contrato o
bacion de items y precios no previstos, cuod@
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comparativo de tos mismos y los respectivos andlisis unitarios, para que este efecile las
gestiones necesarias de acuerdo a lo establecido con los manuales y-procedimientos
internos de la Empresa de Servicios PUblicos de Santander S.A E.S.P. ESANTS.A, ES.P. En
caso que la Empresa de Servicios Publicos de Santander S.A. E.
observaciones a los andlisis de precios_:{gﬂitoriosde iterns no previstos, &
deberd informar al contratista ejecutor las comeccioneas del caso.

18. En los casos de obras adicionales o mayores cantidades de obra que impliquen
mayores costos, el Interventer deberd solicitar la autorizacidn a lg Empresa de Servicios
Pdblicos de Santander S.A ES.P. ESANT S.A. ES.P, y ordenar su gjecucion cuando
verifique la existencia del contrato c:d|c1onol en el cual se iegalice el valor adicional al
valor inicial del contrato.

19. Controlar permanentemente ei cumplimiento del Contratista de tos requerimientos
exigidos en las licencias y / o permisos ambientales, normads y leyes que le apliquen
para el desarrollo del proyecto.

20. Abrir, diligenciar y tener la custodia del libro o bitdcora para registrar en él las
novedades, drdenes e instrucciones impartidas durante el plazo dei contrcto, regisiro
gue se deberd llevar a diario. Para efectos de observar el debido proceso, cada
anotacion deberd ser suscrita por sus agentes con acuso de lectura por poﬁe de los
agentes del contratista vigilado.

21. Uevar a cabo las demds actividades conducentes al desarrollo del objeto coniractual,
conforme con los requerimienfos técnicos pertinentes, certificando el cumplimianto
tecnico del confratc en sus diferentes etapas de ejecucion y observande que Ia
planeacion propuesta por el ejecuter se delante de manera oportuna.

22. Si es necesario suspender el contrato o convenio en ejecucion, o si se establece
posteriormente ampliar el plazo pactads. La Interventoria deberd emitir un concepto
fécnico previo sobre la necesidad de ser suspendido.

23. Velar por el oportuno trémite de las solicitudes y peticiones que hagan los particulares
o las autoridades en relacién con el desarrolio del contrata ¢ convenio objeto de Ia
vigilancia, en los términos que establece la Ley.

24. Garantizar el cumplimiento de las normas ambientales vigenfes, buscando la
generacion de los minimos impacios ambientales en cualquier situacion de desarrollo
del contrato o convenio objeto de la vigiiancia.

Articulo 12. FUNCIONES SOCIO-AMBIENTALES DEL INTERVENTOR:

1. Vigilar que el Contratista cumpla con las especificaciones, permisos, resolucicnes y
demos reqmsﬂos mdlspensobles para el desorrollo normol del coniraio o convenio,

or las entidades competentes a través de los

requerimientos indicados en las licendci permisos expedidos.

Hacer cumpilir los requerimientos sociales y ambientales establecidos para el proyecto.

4. Bxigir la ejecucion de las medidas de manejo gue aparecen en el Plan de Manejo
Ambiental, en actos odmmls’rrcmvos expedidos por la autoridad ambiental
petente I de licencia ambiental otorgada por lg entidad
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que todo el personal a su cargo se encuentre dfilicdo af Sisterria General de
Seguridad Social (Salud, pensiones y riesgos laborales) de acuerdo conilé dispuesio en
la ley, asi como el cumplimiento de_..i_}agogo de obiigaciones porc:fis‘ccfz:ilé-s.-m‘l_fn la
redlizacién de esta acfividad, deberd efigir al contratista vigilado, que laicue
cobro o factura que estd debidamente soportada en  las obligacicnes rec
satisfaccion por el interventor, tengan el soporte del personal que labord pa dfege
durante el periodo de cumplimiento de las precitadas obligaciones que pretende su
pago.

2. Cumplir y hacer cumplir al Contratista (ejecutor e interventor) las obligaciones
laborales que se generen con relacién al contrate o convenio suscrito {cuando se
presente queja).

3. Servir de apoyo a la interventoria para revisar permanentemente la vigencia de las
polizas del contrato o convenio y realizar al Contratista los requerimientos del caso,
cuando sea necesario ampliar las mismas en valor o en plaze.

4. Verificar que el Contratista obtenga todos los paz v salvos a los que haya lugar segin
la naturaleza del contrato.

5. Solicitar a la Empresa de Servicios PUblicos de Santander S.A ES.P. ESANT S.A. ES.P., &l
estudio sobre la aplicacion de sanciones, para lo cual deberd preparar un informe
detallado de los incumplimientos, los requerimientos efectuados y las respuestas, de tal
manera que se garantice el debido proceso y el derecho de defensa del coniratista.

6. Exigir al coniratista, conforme la normatividad vigente y lo previsto en el contrato o
convenio, el cumplimiento de jas formalidades para la cesién de derechos, patentes,
derechos de autores, enire ofros, a favor de la empresa.

7. Informar al contratante cuando el contratista incumpla las funciones contratadas,

sustentande y justificando las faltas, a fin de aplicare la sancién contractual
correspondiente.

8. FElaborar los documentos soportes necesarios para plasmar nuevos acuerdos o
contratos.

9. Suscribir tfodas las actas {Iniciacidn, suspensién, acuerdos, recibo parcial y final, v
suscribir el acta de liquidacidn de los contratos de los colaboradores de la
administracién (interventoria y ejecutorial.

10. Pronunciarse sobre la pertinencia o no de las reclamaciones presentadas por los
contratistas con ocasion del rompimiente del equilibrio econdmico del contrato.

11. Leer la hitdcora vy la correspondencio;. con el fin de proteger a la empresa de
eventuadles responsabilidades.

12. Expedir auto de aprobacion de las garantias contractuales( suficiencia en valer y
plazo)

ercer actividades de vigilancia dl'Cor
seguimiento administrativo,  financiero,
cumplimiento del objeto contratade, vigilada?

interventoria técnica confraiada y hacer
agble vy juridico sobre la ejecucidn y
el interventor.

15.2 ALCANCE DE LA SUPERVISION

Aplica a la gestidn det supervisor internc para fijar el alcance de su responsabiiidad frente
a las obligaciones que debe cumplir-el interventor vigilante, sustanciande con el apoyo
de este, todos los tramites e debe’ adelantar ante la contratante con ocasién del
gjecutor vigilado y la empresa. Con ocasién de sy
des de vigilancia al .contrate de inTewenfc‘Q%
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sobre la ejecucién y cumplimiento del objeto contratado, vigilado por el interventor. Las

obligaciones deben cumplirse hasta el momanto de la liquidacion del contrato.

15.3 DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA SUPERVISION

DOCUMENTO REQUERIDO

PROVEEDOR DEL
DOCUMENTO

1. Minuta de los contratos de ejecucién y vigilancia.

2. Documentos de seleccidn y adjudicacion

Cficina asesora Juridica

3. Comunicacidn que designa la supervision

Crdenader del Gasto u
oficina

4. Estudios previos, planos y
ambos procescs

especificaciones

Dependencia que tiene
la necesidad

5. Manuales de confratacion y  formatos de

rendicidn de informes.

Oficina asesora Juridica
Y Sub Gerencia

é.Procedimiento para certificar que el interventor
ambiental exigid al ejecutor vigilado |a elaboracion
del Plan de Manegjo Ambiental, e informes
ambienfales mensuales y  final  con sus
correspondientes formatos

Oficina asesora Juridica

15.4 POLITICAS GENERALES PARA EL DESARROLLO DE LA SUPERVISION

R
e

todo confrato o convenio suscrite por la empresa deberd ser supervisado por un
funcionario de planta con el apoyo -de personal contratado por prestacidn de
servicios, los que intervengan en los framites contraciuales asumirdn solidariamente
todas las funciones, responsabilidades y prohibiciones de que traia el presenie
manual. '
El Crdenador del Gasto y/o Subgerencia y/o oficina encargada del tr@mite, mediante
comunicacién escrita dirigida al servidor puUblico o coniratista cuando aplique,
designara Supervisor para fodos y cada uno, de los contratos que celebre la empresa.
La Supervisidn inicia con la designacién de supervisidn y aceptacion por parte del
empleado de ESANT S A, E.S.P. o contratista y finaliza con la liguidacién del contrato o
convenio. '
Todo cambio de Supervisor implica un empalme entre el Supervisor entrante y el
Supervisor saliente; mediante suscripcidn de acta de empalme v entrega de informe
de supervision.
Ninguna orden del Supervisor podrd ser verbal. Es obligatorio para el Supervisor
enfregar por medio escrito sus drdenes o instrucciones y ellas deben enmarcarse
dentro de los términos del respectiva contrato o convenio {Ley 1474 de 2011).
El supervisor dentro de su gestién, se sujetard a las especificaciones técnicas basicas y
complementarias centenidas en el pliego de condiciones definitivos, Colombia
Compra Eficiente y demdas documentos precontractuales, o su equivalente, teniendc
en cuenta las normas fécnicas nacionales con el fin de supervisar el control (contrato
de interventoria) y verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo dal ejecutor
vigilado durante el plazo de ejecucion, en especial el cabal cumplimiento de los
icitar_las pruebas técnicas de calidad que sean necesarias, comao
Gerengcia.y/o subgerencia los posibles cambios o modificaciones o
tor v el gjecutor vigilado.
.de supervision y las labores U obligaciones que
utilizar los medios otorgados por la ley para
ciones adquiridas por ef ejecutor vigilado vy la

G of debarr
Qsegurar el cumplimiento de todas'ab
empresa. h

Articulo 16. FUNCIONES O ACTIVIDADES QUE DEBEN OBSERVARSE PARA ADELANTAR LA
SUPERVISION

14.1 Funciones Administrativas de la supervisién.

1.

la debida ejecucidn de los contratos o convenios
ra establecer mecanismos de coordinacidn. Para
evisor, impartird las instrucciones previa consult
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Informar al Interventor los procedimientos para la elaboracién del:
Ambiental por parte del Contratista, presentacion de informes ambie
y finales con sus correspondientes formatos.

Realizar las observaciones pertinentes™a cada informe parciat v fingl ‘
ambiental presentado por el confratisia e interventor de forma escrita 'so re
ejecucion y cumplimiento del objeto contractual. k

Enviar la documentacidn original de los coritratos v la que se produzca durante |a
glecucidn hasta el témino o readlizacién de las actas de liquidacién, ¢ la oficing
juridica o la dependecia que determine los procedimientos de la empresa.

Pronunciarse scbre la procedencia o pertinencia de los conceptos dados por el
Interventor sobre las consulfas vy posibles reclamaciones realizadas por ¢l Coniratista
vigilado e informar a la instancia correspondiente dentio de la empresa {Gerencia,
Subgerencia y/o oficina encargada de! trdmite] para que emita aprobacién o no.
Este prenunciamiento debe ser opottuno y diligente, con el fin de sustanciar la posible
accidn y evitar dilaciones que afecten el fin de los contratos.

Para sustanciar deberd Consultar con el personal de apoyo en el drea del derecho,

quien deberd obtener aceptacidon o aprobacion de la Oficing Asesoria Juridica de la
empresa.

Recibir y conceptuar debidamente motivadoe el frdmite que debe hacarse ante Ias
dependencias al interior de ta empresa, como también preparar los documentos de
solicitud de adicién y/ o prorroga, suspension v reiniciaciéon del contrate o acuerdos

hechos por los contratistas ejecutores o interventores, que impliquen una modificacidn

al contrate o cenvenio, o relacionados con el plazo para su respectiva ejecucién.

Recibir y emitir concepto sobre la procedibilidad de su presentacién de las actas de
cumplimiento de obligaciones por parfe del confrafista ejecutor y contratista
interventor, como requisito para el pago de las mismas,

Emitir concepio sobre la aplicacion de tas clausulas excepcionales {Lo anterior con et
apoyo del personal de la Oficina Juridica).

Allegar los informes por escrito, procedimeniar y apoyar en la sustanciacion del trémite
de imposicion de multas o sanciones, en el caso de incumplimientos por los
contratistas ejecutor vigilado e interventor.

Exigir al interventor la suscripcion del acta de recibe final y acta de clerre ambiental, Ia
cuai debe hacerse durante la vigenéia del plaze de ejecucién. Esta deberd
acomparniarse, entre otros, por los planos récord del objeto logrado debidaimente geo
referenciade a las coordenadas nhacionales.

Elaborar y diligenciar el acta de entrega del bien o servicio a o entidad competente
para su mantenimienio u operacién, entendiéndose aguella entrega al Municipio,

Comunidad, Departamento u ofro. {Cuando se trate de entrega de bienes que la
ermpresa posea y destine a favor de terceros).

Soficitar la actualizacién de las pdlizas y apoyar en la custodia el soporte de las

Cdlificar el cumphmuento del Co Expidiendo el certiicado de cumplimiento,
en los términocs de ley “Las Enhdodes statales deben enviar mensualmente o las
camaras de comercio de su domicilio copia de los actos adminisirativos en firme, por
medio de los cuales impusieron multas y sanciones y de las inhabilidades resultantes de
los contratos que haya suscrito, y de la informacién de los Procesos de Contratacién
en los términos del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.(ESANT S.A. ES.P., aplica este

arficulo en vitud a que posee socios de enlidades publicos, segin Manual de
Contratacion)”

| cortrato, Informar a la Oficina Asesora Juridica
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la entrega de todos los documentos originales generados durante el proceso
contractual para que la Oficina Juridica y/o encargada del trdmite proceda al
archive del expediente. Documentacidn que deberd ir foliada: . ordenada
cronoldgicamente, con el propdsito de fqglllmr la fiscalizacidn de los Entes de ConTroI

31. Apoyar en el seguimiento de la comunicar por escrito a ia Aseguradora quaiex

tas pdlizas pactadas en el contrato o convenio, previa autorizacian de la empresy. -

confratante, el cumplimiento o incumplimiento del contratista.
14.2 Funciones o actlividades de la supervisién,

1. Exigir al contratista ejecutor vigilado que el objeto contractual cuente con los permisos
técnicos y ambientales necesarios para la iniciacidn del contrato, asi como supervisar
gue el Contratista haya implementado los requerimientos exigidos por las entidades
competentes a través de las licencias y/o permisos otorgados para el desarrollo del
proyecto. Para ello, cuenta con el apoyo que presta el interventor, como su agente
idénec para dar cumplimiento a esta obligacian.

2. EBExigir al Intervenior que el Contratista ejecutor vigilado cumpla las - normas Y
especificaciones fécnicas vigentes, asl como lo establecido en las reglas de
participacion y demds documentos requeridos para el desarrollo del contrato o
convenio objeto de la vigilancia.

3. Conceptuar sobre los documentos de seguimiento continue que hace el interventor,
de acuerdo con la informacién que del contratista ejecutor vigilado presenta sobre el
cumplimientc o no del cronograma y flujo de inversién del contrato o convenio.

4. Asistir a las reuniones de seguimiento y visitas de campo programadas conjuntamente
con el Contratista e Interventor y suscribir la respectiva acta de seguimiento. Para
efectos de poder asisti, podrd contar con personal de apoyo a o Ilgbor de
supervisién, quien le representard o acudird a medios electrénicos con el fin de
participar de los reuniones que de manera presencial deben cumplir los
representantes del contratista ejecutor vigilade y del interventor.

5. Exigir al el Inferventor y el Contratista vigitado, el soporte de las acciones que versen
sobre los requerimientos establecidos por la autoridad ambiental competente, asi
como las normas de salud ocupacional y seguridad industrial y lo establecido por las
entidades competentes a través de los requerimientos indicados en las ticencias o
permisos expedidos.

6. Los informes presentados debe seguir los Imeomlen‘ros establecidos en los formatos de
calidad de ESANT S.A. ES.P.

7. Las demds establecidas en el contrato.

16.3 Funciones o actividades Financieras de ia supervisién.

1. Verificar en los casos que aplique se cumpla con los requisitos exigidas por ia empresd
para la entrega de los recursos pactados y constatar su correcta inversidn.

gcciones sobre el manejo de los pagos por concepto de
blecido en los pliegos de condiciones, o la constitucién
¢ nomao en 1os casos que asl se requiera; Para el caso
1 Mq a er‘lo emgencnci directamente a este sobre el

Indicar a tos contratistas el trédmite que déb =n observar para abtener el desembolso vy
drdenes de pago de las contraprestaciones a que tiene derecho.

4. Tramitar y verificar que el contfrato esfé' amparado con los recursos presupueastales
asighados para el mismo, de acuerdo al balance financiero del contrato.

5. Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo financiero del contrat
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146.4 Personal Iddneo para ejercer el apoyo a la supervisidn,

Supervision legal: Abogado o estudiante de derecho quien ha oprobado el pensum
academica.
Supervisidon administrativa y financiera: Admmlsfrodor de empresas ¢ ofln o Tec
administracidn documental, ingeniero firanciero y contador.
Supervisién técnica al contrato de vigilancia: Técnico o tecnéloge en drea de o]
especialidad del objeto det contrate a vigilar.

Nota: En lo posible la supervision debe contar con personal secretarial mediante o
celebracion de contrato de prestacién de servicios, no necesariamente de fiempo

completo. Esta labor pude ser realizada por estudiantes en pasantias de cualquier
profesion,

Articulo 17° Paricipacién comunttaria. Los interventores, de conformidad con el articulo
270 de la Constitucion Politica, articulo 66 inciso tercero de Ia Ley 80 de 1993, iey 489 de
1998, arts. 34 y 35 y Ley 850 de 2003, facilitarén la labor de las veedurias ciudadanas y se
apoyardn en la informacion que ellas ies’ puedan proporcionar respecto de las
actuaciones, hechos u omisiones en |a respectiva contratacion.

Ariculo 18° Difusién. El Manual de funciones v actividades que se adopta por medio de la
presente Resolucién deberd ser difundido por la Gerencia a través de los diferentes
medios de comunicacidn internos disponibles v entre funcionarios, contratistas vinculados
a la empresa y los colaboradores Contratistas.

Articulo 19°, Actualizacién. La Oficina Asesora Juridica de fa Empresa, serd la responsable
de la revision y actuadlizacion del presente Manual, de conformidad con las normas que
modifiquen y adicionen la materia.

Arliculo 20°. Aplicacién. Los procedimientos incluidos en el manual que se adopta

mediante el presente acuerdo deberdn ser observados por los funcionarios, los
colaboradores vy Contratistas,

A partir de la vigencia de este Manual, al inferior de ESANT S.A. E.S.P. se aplicardn todos los
procedimientos y alcance de las responsabilidades agui establecidas.

Articulo 21°. VIGENCIAS Y DEROGATORIAS: E| presente Acuerdo rige a partir del 15 de

noviembre de 2015 y deroga expresamente el acuerdo 009 del 16 de octubre de 2014y
todas las normas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bucaramanga, Santander el pri \) d¢ Octubre de dos mil quince (2015).
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